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Allmanna forutsittningar

Delegationsbeslut innebar att beslut fattas pd ndamndens viagnar. Beslut ska fattas i1 enlighet med géillande lagar och forordningar,
kommunfullméiktiges beslut, for kommunen bindande avtal samt i enlighet med riktlinjer som utfardats av kommunstyrelsen eller socialndmnden.

Gillande beslut ifrdga om anslag och budget ska beaktas. Vid risk for 6verskridande lyfts fragan till ndrmaste chef.

Den som ansvarar for beredning av drende infor nimnden/arbetsutskott eller som beslutar i drenden enligt delegationsuppdrag ansvarar ocksa for
forhandling och information enligt MBL i forhallande till de fackliga organisationerna.

Avgrinsning av och inskrinkning i delegats beslutanderiitt
Delegats beslutanderitt dr begriansad till det egna verksamhetsomradet. Delegation kan aldrig omfatta ndgot utanfor nimndens verksamhetsomrade.

Delegerad beslutanderitt ska inte utdvas 1 drenden som innefattar principiella stillningstaganden eller dr av prejudicerande karaktdr. Sddana drenden
ska avgoras av ndmnden.

Delegat som av sirskilda skil inte anser sig kunna fatta beslut i visst drende kan verlamna &drendet till ndrmaste chef.

Jav
Kommunallagens regler om jdv skall beaktas. (KL 6:24 —27)

Nyanstillning/Vikarie

Vid nyanstéllning och vid vikariatsférordnande ska ndrmaste chef gora en sérskild provning av delegationsritten for den nyanstillde och dger under
en Overgdngsperiod sjélv ta ver hela eller delar av delegationen.

Anmélan av delegationsbeslut
Delegationsbeslut skall av delegat anmélas ménadsvis till néimnden. Anmaélan skall vara utformad enligt sérskilda anvisningar. ( KL 6:35)

Delegationsritt
Pé delegats initiativ fir arbetsutskottet besluta i alla drenden som delegerats till anstélld.
Overordnad har ritt att besluta i alla de drenden som tillkommer underordnad delegat.

Bradskande frenden
Bradskande beslut didr ndmndens avgdrande inte kan avvaktas delegeras till ordférande. Sddana beslut skall anmélas till nimndens nésta
sammantride. (KL 6:36 )



1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Arende

Beslut som enligt 10 kap. 4 § SoL
kan delegeras till utskott men inte

till tjdnsteman

Medgivande att barn tas emot for adoption eller
stadigvarande vard och fostran i ett enskilt hem som
inte tillhor ndgon av fordldrarna eller annan som har
vardnaden om henne eller honom (se 3.14).

Overvigande om vard i annat hem &n det egna

fortfarande behovs (se 3.18)

Medgivande att ta emot barn med hemvist utomlands

for adoption

Aterkallelse av medgivande till adoption

Viégran att samtycka till att adoptionsférfarande far

fortsitta

Aterkallelse till medgivande till adoption

6 kap. 6 och 12 § §
SoL

6 kap. 8 § SoL

6 kap. 6 och 12 §
SoL

6 kap. 13 § SoL

6 kap. 14 § SoL

6 kap. 14 § SoL

Delegat

Utskott som bestar av
ledamoter eller
ersittare 1 namnden

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Anmirkning

Ett arbetsutskott skall bestd av minst tre
ledamoter eller erséttare.

Ett beslut om att bereda en underarig
vard i ett visst familjehem ér att be-
trakta som ett medgivande enligt 6 kap.
6 § SoL. Utredning av familjehemmet
skall alltid ske.

Overvigande #r inte ett beslut.
Bestdmmelsen innebér att nimnden
minst en gdng var 6:¢ manad dr skyldig
att 6verviga om vard enligt
socialtjénstlagen fortfarande behovs.
Den ir tillamplig vid bade SoL-
placeringar och privata placeringar.

Medgivandet skall aterkallas om
forutsittningar for adoption inte langre
finns

Jfr 13:27

Fortsatt adoptionsforfarande



1.8

1.9

1.10

1.12

1.13

1.14

1.15

1.16

Arende

Beslut om att fora talan i forvaltningsrétten om
aterkrav av ekonomiskt bistand enligt 9 kap. 1 § SoL

Beslut om ansdkan hos forvaltningsriatten om vard

enligt LVU

Beslut om omedelbart omhadndertagande av barn och
ungdom under 20 ar

Beslut om hur vérden skall ordnas och var den unge
skall vistas under vardtiden

Beslut om att den unge far vistas i sitt eget hem

under vardtiden

Overviigande om vard med stéd av 2 § LVU
fortfarande behdvs

Provning av om vard med stéd av 3 § LVU skall

upphora

Overviigande om beslut om umgiinge eller
hemlighéllande av vistelseort enligt 14 § 2 st. 1p. och
2p. fortfarande behovs

Beslut om att virden skall upphdra

Beslut om regelbunden kontakt med sérskilt utsedd
kontaktperson eller behandling i 6ppna former

Lagrum

9 kap. 3 § SoL

4§LVU

6§ 1st. LVU

11§ 1st. LVU

11§2st. LVU

13§ 1 och 2 st.

LVU

13 § 1 och 3 st.

LVU

14 § 3 st. LVU

21§ 1st. LVU

22 § 1st. LVU
p.lo2

Delegat

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Anmérkning

Jfr med 10 kap. 4 § 2st SoL

Se dven 2.1 ang. mojlighet for ord-
foranden eller annan som nimnden
forordnat att fatta sddant beslut.

Jfr. 2.2 och 2.3.

Jfr. 2.2 och 2.3.

Jfr. 1.2.

Bestdmmelsen innebdr att nimnden
minst en gdng var tredje manad ar
skyldig att Overvdga om ett beslut om
umgiénge eller hemlighallande av
vistelseort fortfarande behdvs. Jfr. 1.2.

Betriaffande kvarstdende ansvar for
kommunen se Socialstyrelsens
meddelandeblad 17/88.



1.17

1.18

1.19

1.20

1.21

1.22

1.23

1.24

1.25

1.26

Arende

Prévning av om beslut om forebyggande insats skall
upphora att gilla.
Beslut om att forebyggande insats enligt 22 § 1 st.
LVU skall upphora
Ansodkan hos forvaltningsritten om flyttningsforbud
Overviigande om flyttningsforbud fortfarande
behovs

Beslut om tillfélligt flyttningsforbud

Beslut om att flyttningsférbud skall upphora

Beslut att begira polishandrackning for att genom-
fora ldkarundersokning

Beslut att begéra polishandrackning for att
genomfora beslut om vard eller omhéndertagande
med stod av LVU

Beslut om ansdkan hos forvaltningsratt om vard
enligt LVM

Beslut om omedelbart omhéndertagande av
missbrukare

Lagrum

22 §3st. LVU

22 §3st. LVU

24 § LVU

26 § 1st. LVU

27§ 1 st. LVU
26 § 2 st. LVU

43§ 1.LVU

43 §2.LVU

11 § LVM

13§ LVM

Delegat

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott
Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Anmiérkning

Bestdmmelsen innebdr att nimnden
minst en gdng var 6:¢ manad skall
prova om insatsen fortfarande behovs.
Jfr. 25 § LVU.

Jfr. 1.2

Overvigande minst var tredje manad.
Jr. 2.4.

Jfr. 2.5.

Jfr. 2.6.

Betriffande kompletterande
beslutanderitt se 2.7.



2.1

2.2

23

24

2.5

2.6

Arende

Beslutanderatt enligt lag
(s.k. kompletterande beslutanderitt)

Beslut om omedelbart omhédndertagande av ungdom

under 20 ar

Beslut om hur varden skall ordnas och var den

unge skall vistas under vardtiden

Beslut om att den unge far vistas i sitt eget hem

under vardtiden

Beslut om tillfalligt flyttningsforbud

Beslut att begéra polishandriackning for att

genomfora likarundersdkning

Beslut att begira polishandrackning for att
genomfora beslut om vard eller omhédndertagande

med stod av LVU

6§ 1 och?2 st.
LVU

11§ 1 och 3 st.

LVU

11 § 2 och 3 st.

LVU
27§ 2 st. LVU

43§1.LVU

43 §2.LVU

Beslutande

Néamndens ordf,,
nidmndens vice ordf.,
annan ledamot i
utskott

2

2

2

Néamndens ordf. och
namndens vice ordf.

Néamndens ordf.,
namndens vice ordf.,
annan ledamot i

utskott eller [IFO-chef

Anmérkning

Beslutanderétten far anvindas nér
ndmndens beslut inte kan avvaktas.
Néamnden bor i beslut ange vem som
vid varje tidpunkt har att fatta beslut, i
angiven ordning. Beslut skall anmaélas
vid nimndens nésta sammantréde.

Beslutet skall dokumenteras och
skrivas under av beslutsfattaren.
Muntliga beslut bor endast forekomma
1 sadana situationer nar dokumentation
och underskrift inte kan avvaktas.
Sadana beslut dokumenteras i efterhand

OBS! Beslutanderitten kan inte
delegeras till annan ledamot.



2.7

Arende

Beslut om omedelbart omhédndertagande av miss-
brukare

Lagrum

13 § LVM

Delegat

Néamndens ordf.,,
namndens vice ordf.,
annan ledamot i
utskott

Anmirkning

Beslutet skall dokumenteras och
skrivas under av beslutsfattaren.
Muntliga beslut bor endast forekomma
1 sddana akuta situationer nar
dokumentation och underskrift inte kan
avvaktas. Sadana beslut dokumenteras 1
efterhand.



3.1

3.2

Individ-och familjeomsorg

(Ang. overklagande, yttranden m.m. se avsnitt 13).

Arende

SOCIALTJANSTLAGEN m.m

Alla ansokningar om bisténd skall oavsett &ndamal,
provas enligt 4:1 SoL for att den enskilde skall ha
mdjlighet att fa sin sak réttsligt provad. I vissa fall
nér avslag ges enligt 4:1 kan sa speciella
omsténdigheter foreligga att socialndmnden med
stod av 4:2 SoL beviljar bistand.

Beslut i drenden om forsorjningsstdd och livsforingi 4 kap. 1 § SoL
Ovrigt enligt norm och vigledande bestimmelser
(bilaga A)

a) med villkor om praktik eller kompetenshojande 4 kap. 4 § SoL
atgard

b) med végrande av eller nedséttning av fortsatt 4 kap. 5 § SoL
forsorjningsstod
Beslut om bistand i form av formedling av egna 4 kap. 1 § SoL

medel

Delegat

Socialsekreterare/
utredningsassistent

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Enhetschef

Anmérkning

En individuell bedomning skall alltid
goras 1 bistdndsdrenden. Se vigledande
bestimmelser.

Beslut om villkor forutsitter en
beddmning av sdkandens hela situation

Beslutet skall tidsbegrinsas. Atagandet
skall dokumenteras.



33

34

3.5

3.6

3.7

3.8

Arende

Hyresskulder
- 40 % av basbeloppet

- 75 % av basbeloppet

- ddrutover

- upprepad skuldséttning
Skuldsanering

Borgensatagande

Beslut om ekonomiskt bistand till

begravningskostnader och utgifter i omedelbar
anslutning till dodsfallet

Beslut om ekonomiskt bistand 1 akuta situationer

Beslut om att aterkridva ekonomiskt bistand enligt
4 kap. 1 § SoL

Lagrum

4 kap. 1 § SoL

4 kap.1 §och 2§
SoL
4 kap. 2 § SoL

4 kap. 2 § SoL

4 kap. 2 § SoL

9 kap. 1 § och
9 kap. 2 § SoL

Delegat

Socialsekreterare
Enhetschef
Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Enhetschef

10

Anmirkning

Ekonomiskt bistdnd for att avhjdlpa en
orimlig livssituation m.m.

Se vigledande bestimmelser. Avslag
pa bistand till begravningskostnad ges
med hédnvisning till 4:1 SoL.
Begravningskostnader kan endast
aterkrdvas om de beviljats med villkor
enligt aterbetalningsskyldighet jamlikt
4:2 (tillgangar kan tillfalla dodsboet i
efterhand 1 form av forsékringar,
aterbetalning av skatt osv.)

Se riktlinje for ekonomiskt bistdnd
under rubrik "Nodprovning och akuta
situationer”.

Beslutet om ekonomisk hjélp skall
innehalla uppgifter om den eller de
omstdndigheter som utgor grund for
aterbetalningsplikten (9 kap 2 § 3st)
Se 1.7 ang. talan i forvaltningsritten.



3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

Arende Lagrum

Beslut om att aterkrdva ekonomiskt bistand enligt 9kap.2§,2st.
4 kap. 2 § SoL SoL

Beslut att aterkrdva ekonomiskt bistand enligt 4 kap. 9 kap. 1 § SoL
1 och2 § SoL som utgétt obehdrigen eller med for
hogt belopp

Beslut om att fora talan i forvaltningsritten om 9 kap 3 § SoL
aterkrav for ekonomisk hjilp enligt 9 kap. 2 § SoL

Beslut om att fora talan hos forvaltningsrétten om 9 kap 3 § jfr. med
aterkrav for ekonomisk hjdlp enligt 9 kap. 1 § SoL 10 kap. 4 §2 st.
SoL

Familjehem, HVB-placeringar
Beslut om bistdnd at barn och ungdom i form av vard 4 kap. 1 § SoL.
(placering/omplacering) i familjehem

Beslut om tillfdllig vistelse 1 jourhem. akuthem eller 4 kap. 1 § SoL
annat hem for barn och ungdom

Medgivande att underérig tas emot for stadigvarande 6 kap. 6 § SoL
vard och fostran i enskilt hem som inte tillhor ndgon
av fordldrarna eller annan vardnadshavare

Delegat

Socialsekreterare

Enhetschef

Enhetschef

Utskott

Utskott

Socialsekreterare

Utskott

11
Anmérkning

Aterkrav fr endast ske om bistindet
getts under villkor om aterbetalning

JHr1.7

Jfr 1.7

Jfr. 1.1. Placeringar av barn och
ungdom &r sd ingripande atgirder
oavsett om de gors med stod av SoLL
eller LVU att de bor beslutas av utskott.

Inte varaktig vdrd, hogst fyra manader.

Ett beslut om att bereda en underérig
vérd 1 ett visst familjehem &r att
betrakta som ett medgivande enligt 6
kap 6 § SoL. Utredning av
familjehemmet skall alltid ske. Jfr 1.1



3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

Arende

Beslut om bistdnd at vuxna, barn och ungdom i form
av vard (placering/omplacering) i hem for vard eller
boende

-upp till tre manader

-for tid 6ver tre ménader

Beslut om bistdnd at vuxna i form av vard
(placering/omplacering) i familjehem

Ingdende/undertecknande av avtal med HVB-hem
vid k&p av plats for placering av barn, unga eller
vuxna.

Overvigande om vard i annat hem #n det egna
fortfarande behovs.

Beslut om kop av plats 1 annan kommun eller hos
annan vardgivare

Beslut om upphdrande av bistand i form av vérd i
hem for vérd eller boende eller i familjehem

Lagrum

4 kap. 1 § SoL

4 kap. 1 § SoL

6 kap. 8 § SoL

4 kap. 1 § SoL

Delegat

Socialsekreterare
Utskott

Socialsekreterare
Utskott

Enhetschef

Utskott

Utskott

Socialsekreterare

12

Anmirkning

Placering under tre manader
Placering over tre minader

Undantag SiS-institutioner, géller
upphandlad verksambhet.

Overvigande #r inte ett beslut.
Bestimmelsen innebér att nimnden
minst en gdng var 6.e manad &r skyldig
att 6verviga om vard enligt
socialtjanstlagen fortfarande behovs.
Den ér tillamplig vid SoL-placeringar
och privata placeringar som nimnden
har lamnat medgivande till. Jfr 1.2

Observera lagen om offentlig
upphandling.



3.22

3.23

3.24

3.25

3.26

Arende Lagrum
Ersittning familjehem

Beslut om ekonomiskt bistind och andra 4 kap. 1 § SoL
omkostnader i samband med och under placering,

omplacering eller flyttning fran familjehem eller hem

for vard eller boende

- hogst 20 % av géllande basbelopp per ar 4 kap. 1 § SoL
- hogst 40 % av gillande basbelopp per ar 4 kap. 1 § SoL
- darutover

Beslut om erséttning till sérskilt forordnad 6 kap. 11 § SoL
vardnadshavare som tidigare varit

familjehemsforélder

Beslut om erséttning till familjehem (arvode och
omkostnadserséttning)

Enligt norm och riktlinjer
Over norm och riktlinjer

Kontaktpersoner och éppenvird
Beslut om bistand i form av kontaktperson/familj 4 kap. 1 § SoL

Beslut om bisténd 1 form av sérskilt kvalificerad 4 kap. 1 § SoL
kontaktperson

Delegat

Socialsekreterare
Enhetschef

Utskott
Utskott

Socialsekreterare
Utskott

Socialsekreterare

Socialsekreterare

13
Anmérkning

Sérskilt avtal bor ingds mellan
ndmnden och de nya vardnadshavarna

Se aktuellt cirkulér fran
Kommunforbundet.

Uppdraget skall regleras genom avtal
med familjehemmet



3.28

3.29

3.30

3.31

3.32

3.33

3.34

Arende

Beslut om forordnande och entledigande av
kontaktperson/familj och sérskilt kvalificerad
kontaktperson.

Beslut om arvode och omkostnadsersdttning till
kontaktperson/familj och sidrskilt kvalificerad
kontaktperson.

- Enligt norm och riktlinjer

- Utdver norm och riktlinjer

Beslut om hemma hos-insatser, familjebehandlare
eller annan 6ppen vard av barn och unga.

Beslut om bistdnd 1 form av arbete, sysselsittning,
rehabilitering for psykiskt funktionshindrade

Beslut om bistand i form av boendestdd for psykiskt
funktionshindrade

Beslut om bistand i form av dppenvérdsinsatser for
missbrukare t.ex. boende, radgivningssamtal,
drogtester m.m.

Beslut om upphdrande av bistandsinsatser enligt 4
kap. 1 § SoL

Bestdmma innehall 1 utdémd samhéllstjénst
(uppritta arbetsplan)

4 kap. 1 § SoL

4 kap. 1 § SoL

4 kap. 1 § SoL

4 kap 1 § SoL

4 kap. 1 § SoL

Skap. 1b § SoL

Delegat

Socialsekreterare

Socialsekreterare
Enhetschef

Socialsekreterare

Socialsekreterare eller
Bistandsbeddmare
SoL/LSS

Socialsekreterare eller
Bistandsbeddmare
SoL/LSS

Socialsekreterare eller
Bistandsbeddmare

SoL/LSS

Samma niva som
beslutat om insatsen

Socialsekreterare

14

Anmirkning

Uppdraget skall regleras genom avtal.
Se aktuellt cirkuldr fran Sveriges
Kommuner och Landsting.



3.36

3.37

3.38

3.39

3.40

Arende

a) Utse handledare vid ungdomstjanst
b) Erbjudande av medling

Beslut om avgift fran fordldrar vars barn &r under
18 ar och far vard i ett annat hem an det egna

Beslut om ersittning for uppehalle (egen avgift) vid
stod- och hjdlpinsatser av behandlingskaraktir nar
bistdnd ges i form av plats 1 hem {or vard eller
boende eller 1 familjehem (vuxna)

Beslut om framstéllning till forsdkringskassa om
andring av betalningsmottagare for allmant barn-
bidrag/forldngt barnbidrag

Beslut om framstéllning till Centrala
Studiestddsndmnden om éndring av

betalningsmottagare for studiehjélp

Underrittelse till forsékringskassan om att namnden

skall uppbéra allmént barnbidrag/forlangt barnbidrag

for barn som vistas 1 hem for vard eller boende

Lagrum

Skap. 1b § SoL.
Skap. 1c § SoL

8 kap. 1 § 2 st.
SoL 6 kap. 2 0.3
SoF

8kap. 1§ 1 st.
SoL och 6 kap. 1 §
SoF

4 § 3 st. Lag om
allmént barnbidrag

2 kap. 33 §
Studiestods-
Forordningen

7 § Lag om
allménna
barnbidrag
8 § Lag om
forldngt
barnbidrag

Delegat

Socialsekreterare
Socialsekreterare

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Socialsekreterare

15
Anmérkning

Giller person under 21 ar som begétt
brott.

Se. Kommunforbundets cirkuldr
1997:128

Se cirkulir fran Kommunforbundet



3.42

3.43

3.44

3.45

Arende

Beslut om anmalan till forsékringskassa om att
ndmnden skall uppbéra folkpension och barntilligg

Underrittelse till forsékringskassan om att barn med
underhdllsstod placerats 1 familjehem respektive
aterflyttat till fordlder

Beslut om anmélan till forsdkringskassa om att
ndmnden skall uppbéra sjukpenning for den som
bereds vérd i sadant hem f6r vérd eller boende eller
familjehem enligt SoL som ger vard och behandling
at missbrukare av alkohol eller narkotika

Beslut om att underritta forsdkringskassa om att
ndmnden skall uppbira erséttning enligt AFL som
erséttning for ekonomiskt bistdnd som utgivits som
forskott pa forman

Beslut om att fora talan om ersittning hos
forvaltningsratten om aterkrav enligt 9 kap 2 § och
8 kap. 1 § 1 och 2 st. SoLL

Lagrum

1-3 §§
kungorelsen
(1962:393) om rétt
1 vissa fall for
kommun eller
annan att uppbéra
folkpension

2 § forordningen
om underhallsstod
11 § Lag om
underhallsstod

3 kap. 15 § AFL

17 kap. 1 § AFL,
9 kap. 2 § SoL

9kap.3§ 1st.
SoLL

Delegat

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Enhetschef

Anmirkning

16



3.46

3.47

3.48

3.49

3.50

3.51

3.52

3.53

3.54

Arende

Beslut om eftergift av ersdttningsskyldighet enligt 8
kap. 1 § och 9 kap. 1 och 2 §

Beslut om avskrivning av fordran (féraldrars
ersittningsskyldighet enligt 8 kap 1 § 2 st).

Handliggning
Beslut om att inleda utredning (vuxna)

Beslut om att utredning inte skall inledas eller att
inledd utredning skall 14ggas ned (barn och vuxna)

Beslut om att inleda utredning (barn)

Beslut om att utredning inte skall foranleda atgird
Overflyttning

Beslut om framstallning om dverflyttning av drende
till ndmnd 1 annan kommun

Beslut i friga om mottagande av drende fran annan
kommun

Beslut om att ansdka hos ldnsstyrelsen om
overflyttning av drende till annan kommun

Lagrum

9 kap. 4 § SoL

9 kap. 4 § SoL

11 kap. 1 § SoL

11 kap. 1 § SoL

11 kap. 1 § SoL

11kap. 1 § SoL

16 kap. 1 § SoL

16 kap. 1 § SoL

16 kap. 1 § SoL

Delegat

Utskott

Enhetschef

Socialsekreterare

Enhetschef

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Utskott

Utskott

Utskott

17
Anmérkning

Efter bedomning av socialsekreterare

Némndens befogenheter och
skyldigheter vid barnutredningar
regleras 1 11 kap. 2 § SoL

Avser dven drenden enligt LVU och
LVM.



3.56

3.57

3.58

3.59

3.60

3.61

Arende

Beslut om att 6verklaga ldnsstyrelsens beslut om
overflyttning av drende enligt 16 kap. 1 § SoL

God man, malsigandebitride m.m.

Beslut om anmaélan till 6verférmyndaren om behov
av god man/forvaltare

Beslut om anmélan till dverférmyndaren om att
behov av god man/forvaltare inte lingre foreligger

Beslut om anmaélan till dverformyndaren om for-
héllanden betr. forvaltningen av underarigs egendom

Framstillan till domstol om behov av malsdgande-
bitrédde for underdrig i drende om vardnad, umgénge

eller formynderskap m.m.

Yttrande i &rende om férordnande av god man eller
forvaltare for nagon som fyllt 16 ar

Asylédrende, statsbidrag

Beslut om bistand till asylsokande (dagerséttning
och sérskilt bidrag)

Lagrum

16 kap. 4 § SoL

Skap.3 § 1p. SoF

5kap. 3 § 2 p. SoF

Skap.3 § 3 p. SoF

5 kap. 2 § SoF

11 kap. 16 § 2 st
FB

1§3.,170och 18
§§ Lag om mot-
tagande av asylso-
kande m.fl. (SFS
1994:137)

Delegat

Utskott

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Enhetschef

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Enhetschef

18

Anmirkning

Avser all slags egendom, inkl. ATP.

Kontakt skall tas med Migrationsverket
innan erséttning betalas ut. Bistdnd
utbetalas efter sérskilda belopp.
Forsorjningsstod enligt 4 kap. 1 § SoL
ar inte aktuellt



3.63

Arende

Beslut om nedséttning av dagersittning till asyl-
sokande

Beslut om introduktionserséttning

Lagrum

10 § Lag om
andring 1 lagen om
mottagande av

asylsokande m.fl.
(SFS 1994:971).

1 § Lag om intro-
duktionserséttning
for flyktingar och
vissa andra
utldnningar (SFS
1992:1068).

Delegat

Enhetschef

Enhetschef

Anmérkning

19



4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Arende

Vard enligt LVU

(Ordforandebeslut ar s.k. kompletterande
beslutanderitt. Besluten skall anmalas vid nimndens

nista sammantréde.)

Beslut om omedelbart omhindertagande av barn och

unga under 20 ar

Beslut om att omedelbart omhéndertagande enligt 6 §

LVU skall upphora

Begiran om forldngd tid for ans6kan om véard

Beslut om ansokan hos forvaltningsritten om vard

enligt LVU

Beslut om hur vérden skall ordnas och var den unge

skall vistas under vardtiden

Beslut om den unge fér vistas 1 sitt eget hem under

vardtiden

Overvigande om vard med stdd av 2 § LVU

fortfarande behovs

Provning av om vérd med stod av § 3 LVU skall

upphora

Beslut om att varden skall upphora

6§ 1st. LVU

9§3st. LVU

8 §LVU

4§1LVU

11§1

st. LVU

11§2st. LVU

13 § 1 och 2 st.

LVU

13§ 1 och 3 st.

LVU

21§ 1st. LVU

Delegat

Utskott

Ordf., vice ordf. eller
annan ledamot 1
utskott

Enhetschef

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Anmirkning

Se dven avsnitt 1 och 2.

Ordforandebeslut 1 bradskande fall.

Se daven 1.9 och 2.1

Se dven 1.8

Se dven 1.10. Ordforandebeslut i
bradskande fall.

Se dven 1.11. Ordforandebeslut i

bradskande fall.

Se dven 1.12

Se dven 1.13

Se dven 1.15

20



4.10

4.11

4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

Arende

Beslut om lédkarundersokning, att utse likare samt
plats for lakarundersokningen

Beslut att begéra polishandrackning for att
genomfora likarundersdkning

Beslut att begira polishandrickning for att
genomfora beslut om vard eller omhidndertagande
med stod av LVU

Beslut rorande den unges personliga forhallanden i
den man beslutet inte ar att hanfora till 11 § 1 och
2 st. LVU

Beslut om hur rétt till umginge med den unge skall
utdvas

- nir Overenskommelse inte kan nds med fordldern
eller vardnadshavaren

- ndr 6verenskommelse inte kan nds med fordldern
eller vdrdnadshavaren och i avvaktan pé utskottets
beslut

Beslut om tillfélligt flyttningsforbud

Beslut om att ett tillfélligt flyttningsforbud enligt
27 § LVU skall upphora

Lagrum

32§ 1st. LVU

43 § 1p. LVU

43 §2.LVU

11§4st. LVU

14§ 2st. 1. LVU

14§ 2st. 1. LVU

27§ 1st. LVU

30 §2st. LVU

Delegat

Socialsekreterare

Utskott

Utskott

Socialsekreterare

Utskott

Enhetschef

Utskott

Ordf., vice ordf,,
annan ledamot 1
utskott

21
Anmérkning

Ordforandebeslut eller IFO-chef i
bradskande fall.

Se 1.23 och 2.5

Se ovan, 4.10

Jfr. 1.24 och 2.6.

T.ex. kortare vistelse utom
familjehemmet eller hemmet for vard
eller boende

Jfr. 1.21.2.4
Ordforandebeslut 1 bradskande fall

Jfr 1.22 (ej delegeringsforbud)



4.17

4.18

4.19

4.20

4.21

4.22

4.23

424

4.25

Arende

Beslut om den unges umginge med forélder eller
andra vardnadshavare efter beslut om flyttnings-
forbud eller tillfélligt flyttningsforbud nér dverens-
kommelse inte kan nés

Ansodkan hos forvaltningsrétten om flyttningsforbud
Overvigande om flyttningsforbud fortfarande behdvs

Beslut om att flyttningsforbud skall upphora

Beslut om regelbunden kontakt med sérskilt utsedd
kontaktperson eller behandling i 6ppna former

Provning av om beslut om forebyggande insats skall
upphora att gilla

Beslut om att forebyggande insats enligt 22 § 1 st.
LVU skall upphora

Uppgiftslamnande till Statens institutionsstyrelse
Yttrande till allmdn domstol ang. dverldmnande till

vard, da vard enligt LVU inte ar aktuell eller da
beslut om vard enligt LVU ér fattat

Lagrum

31§ LVU

24 § LVU
26 § 1st. LVU
26 § 2 st. LVU

228p.102LVU

22 §3st. LVU

22 §3st. LVU

142§ LVU

32 kap. 1 § BrB

Delegat

Utskott

Utskott
Utskott
Utskott

Utskott

Utskott

Utskott

Socialsekreterare

Enhetschef

22

Anmirkning

(ej delegeringsforbud)

Se dven 1.19

Overvigande var tredje ménad.
Se dven 1.20
Se dven 1.22

Se dven 1.16

Bestdmmelsen innebir att namnden
minst en gdng var 6:¢ manad skall
prova om insatsen fortfarande behovs
Se dven 1.17

Se dven 1.18



5.1

5.2

53

54

5.5

5.6

5.7

Arende

Vard av missbrukare enligt LVM

Beslut om att inleda utredning om det finns skil for
tvangsvard

Beslut om att utredning inte skall inledas eller att
paborjad utredning skall ldggas ned alternativt
overgd i1 en utredning enligt 11 kap. 1 § SoL

Beslut om ansdkan hos forvaltningsritten om vard
enligt LVM

Beslut om omedelbart omhéindertagande av
missbrukare

Beslut om att omedelbart omhédndertagande enligt 13
§ LVM skall upphora

Beslut om lédkarundersokning samt utse ldkare for
undersokningen

Beslut om att begéra polishandriackning for att fora
en missbrukare till ldkarundersokning

7§LVM

7§LVM

11 § LVM

13§ LVM

18b § LVM

9§ LVM

45§ 1. LVM

Delegat

Enhetschef

Enhetschef

Utskott

Utskott

Ordf., vice ordf. eller
annan ledamot som
ndmnden forordnat

Socialsekreterare

Enhetschef
Ordforande

23
Anmérkning

Se dven 1.25

Ordforande far besluta 1 bradskande
fall. Skall anmaélas pa ndstkommande
sammantride.

Se dven 1.26 och 2.7

Beslut om lédkarundersokning skall
fattas om sadan inte dr uppenbart
obehovlig.

Var for sig. Ordférande om
enhetschefen ej kan nés.



5.8

59

5.10

5.11

5.12

5.13

5.14

5.15

5.16

Arende

Beslut om att begéra polishandrackning for
instillelse vid vardinstitution

Beslut om erséittning fran enskild for uppehille vid
stod- och hjélpinsatser av behandlingskaraktér nar
bistand ges for missbruksvérd i form av plats vid
hem for vérd eller boende eller i familjehem (vuxna)
Verkstallighet om réttens beslut om tvangsvérd
Beredande av vard vid omedelbart omhéndertagande
Anordnande av vard utanféor LVM-hem

Upprittande av plan for vérd i annan form
Uppgiftslamnande till Statens institutionsstyrelse

Yttrande till aklagarmyndighet vid atalsprovning

Yttrande till allmin domstol ndr den som begéatt
brottslig gdrning kan bli foremal for LVM-vérd

Lagrum

45§ 2. LVM

8 kap. 1 § SoL och

6 kap. 1 § SoF

12§ 1st. LVM
19 § LVM
27§ 2 st. LVM
28 § LVM
302§ LVM
46 § LVM

31 Kasp2 §1st
Brb

Delegat

Enhetschef

Socialsekreterare

Socialsekreterare
Socialsekreterare
Socialsekreterare
Socialsekreterare
Socialsekreterare
Enhetschef

Enhetschef

24

Anmirkning

Aven ordforande i beredskap.

Verkstillighet
Verkstillighet
Verkstillighet

Verkstillighet



6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Arende

Familjeratt

(fordldrabalk, namnlag, adoption, dktenskapsdispens,

god man, passédrenden)
Godkénnande av faderskapsbekriftelse
”samboédrenden”

Ovriga

Godkéannande av fordldraskap

Beslut om att inleda utredning om faststédllande av
faderskap nér dom eller bekréftelse finns och
faderskapet kan ifragasittas

Beslut om att ateruppta nedlagd utredning
Beslut om att inleda utredning om nagon annan man
dn den som &r gift med barnets moder kan vara far

till barnet

Beslut att vicka och fora talan 1 mél om faderskap

Lagrum Delegat

1 kap. 4 § 1 st. FB

Utredningsassistent/
socialsekreterare

Socialsekreterare

1 kap. 4 § och 9§, Socialsekreterare
2 kap. 5 och 8a §§

FB
2 kap. 1 § FB Socialsekreterare
2 kap. 1 § FB Socialsekreterare

2 kap. 9 § 1 st. FB  Socialsekreterare

3 kap. 5 § 2 st. och Socialsekreterare
6§ 2st. FB

25
Anmérkning

Jfr 10 kap. 5 § SoL

Se Socialstyrelsens foreskrifter och
allménna rad ”Socialndmndens
utredning och faststillande av
faderskap” SOSFS 2011:2, 2011:3 och
handboken " Att faststilla faderskap”.
Utredning skall anses inledd nér
ndmnden fatt fodelseanmaélan eller
ritten forklarat en man inte vara far
enligt 1 kap. 2 § FB.

Se cirkulir 2005:84

Beslut att inte pabdrja utredning eller
att 14gga ned en paborjad utredning
beslutas av nimnden.



Nr Arende

6.7 Beslut att godkdnna foraldrars avtal om véardnad,
boende och umgénge

6.8 Beslut att ej godkdnna fordldrars avtal om vardnad
och umgénge

6.9 Lamnande av upplysningar till tingsrétt i virdnads-,
boende- och umgingesmal

6.10 Lamnande av upplysningar infor interimistiskt beslut
1 tingsratt betrdffande vardnad, boende eller
umginge

6.11 Beslut att utse utredare 1 vardnads-, boende- och

umgingesdrenden

Lagrum

6kap.6§,14a§
2st,15a§2st.
FB

6kap.6§,14a§,
2st., 15§

6 kap. 19 § 2 st FB

6 kap. 20 § 2 st.
FB

6 kap. 19 § 3 st.
FB

Delegat

Socialsekreterare

Enhetschef

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Enhetschef

Anmirkning

Se cirkular 1998:174

Beslutet kan ej 6verklagas

26



6.12

6.13

6.14

6.15

Arende

Lagrum

Delegat

Godkénna avtal om att underhéllsbidrag skall betalas 7 kap. 7 § 2 st. FB  Socialsekreterare

for langre perioder dn tre manader

Lamnande av upplysningar till annan
namnd/utredare 1 vardnads-, boende- och
umgangesmal

Beslut om blodundersdkning

Yttrande enligt namnlagen

6 kap. 19 § 5 st.

FB

2 kap. 6 § FB

45 och 46 §§
Namnlagen

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Socialsekreterare

27
Anmérkning

Se Kommunforbundets cirkulér
1996:167 angaende kommunernas
uppgifter med anledning av ny lag-
stiftning om underhallsstod till barn
m.m. Avtal eller dom om underhéll
kommer endast att ha betydelse om
underhallet kommer att Gverstiga
underhallsstddet och i de fall forald-
rarna sjélva ér 6verens om underhallet
och inte kommer att s6ka underhalls-
stod samt i de fall nér forlangt under-
hallsstod inte utgar. Detta géller barn
till sévél gifta som ogifta foréldrar. Har
talan om underhéllsbidrag véckts fore
ikrafttradandet tillimpas dldre
bestammelser i1 frdga om socialndmnds
rétt att fora talan for barnet.

Se Socialstyrelsens meddelandeblad
“nya virdnadsregler” juni 2006



6.16

6.17

6.18

6.19

Arende

Provning av samtycke till fortsatt
adoptionsforfarande - vid samtycke

Yttrande och upplysningar till 8klagarmyndigheten
(tvangsgifte m.m.)

Yttrande och upplysning till ldnsstyrelsen
(dktenskapsdispens)

Yttrande till passmyndighet vid utfairdande av pass
utan vardnadshavarens medgivande

Lagrum

6 kap. 14 § SoL

5kap. 5 § AktB

15 kap. 1 § AktB

3§2st.
passforordningen
11 a § passlagen

Delegat

Socialsekreterare

Enhetschef

Enhetschef

Enhetschef

28

Anmirkning

Se Kommunfoérbundets cirkulér
1997:79. Andringar vad giller
internationella adoptioner. Det
forutsitts att nimnden eller ansvarig
tjdnsteman vid tvekan ang. de rittsliga
forutséttningarna for adoptionens
genomforande konsulterar den
formedlande adoptionsorganisationen
och Statens ndmnd for internationella
adoptionsfragor (NIA)

Se Socialstyrelsens meddelandeblad
reviderat juli 2006 "Handldggning
inom socialtjdnsten av drenden da barn
med hemvist 1 Sverige soker hjdlp hos
svenska utlandsmyndigheter”



7.1

7.2

7.3

Arende Lagrum

Omsorg om dldre och
funktionshindrade samt hilso- och
sjukvard

(Ang. overklagande, yttranden m.m. se avsnitt 13).

Socialtjanstlagen, SoL

(LSS-handlédggare dger rétt att fatta beslut enligt
punkt 7.1,7.2,7.4,7.5,7.6 och 7.7
efter samradd med bistandsbedomare)

Beslut att utredning skall inledas 11 kap. 1 § SoL
Beslut att utredning inte skall foranleda ndgon atgdrd 11 kap. 1 § SoL

Beslut att utredning inte skall inledas eller att inledd 11 kap. 1 § SoL
utredning skall laggas ner

Delegat

Bistandsbeddmare

Bistandsbeddmare

Socialchef

Anmérkning

29



7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

Arende

Hemtjinst m.m.

Beslut om bistand i form av hjdlp i hemmet
(inkl. boendestdd for psykiskt funktionshindrade)

- Hogst 30 tim/vecka

- Utdver 30tim/vecka. Avser bistdndets omfattning ej
utférande

- Tillfallig utokning av hjilp i hemmet under max. en
vecka pga. sdrskilda omsténdigheter.

Beslut med anledning av ansdkan enligt 2 kap. 3 §

om bistand enligt 4 kap. 1 § SoL (forhandsbesked)

Beslut om bistind 1 form av korttidsboende,
avlastningsplats/véxelvard,

Beslut om bistédnd 1 form av mat- och
varudistribution, trygghetslarm
Beslut om bistand i form av plats 1 dagverksamhet

Beslut om ledsagning, avldsarservice

Beslut om bistand i form av kontaktperson

4 kap

2 kap
4 kap

4 kap

4 kap
4 kap
4 kap

4 kap

.1§SoL

Delegat

Bistandsbedomare

Bistandsbedomare

Enhetschef for
hemvarden

.3 § SoL och Utskott

.1§SoL

.1§SoL

.1§SoL
.1§SoL
.1§SoL

.1§SoL

Bistandsbedémare

Bistandsbedomare

Bistandsbedomare

Bistandsbedomare

Bistandsbedomare

30

Anmirkning

Beslut om hilso- och sjukvérdsinsatser
ges med stod av HSL och dr inte
overklagbara.

Efter samrad med socialchef.

Harutover bor beslut alltid fattas om
vilka insatser utover boendet som skall
tillkomma den s6kande fran annan
kommun.

Korttidsboende och
avlastningsplats/véixelvéard ldngre dn 14
dagar 1 samrad med
aldreomsorgschefen



7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

Arende Lagrum
Beslut om anhoériganstillning 4 kap. 2 § SoL
Sarskilt boende

Beslut om bisténd 1 form av sérskilt boende for 4 kap. 1 § SoL

service och omvardnad av dldre

Ovrigt

Beslut med anledning av ansokan enl. 2 kap. 3 § SoL. 2 kap. 3 § SoL
(forhandsbesked vid inflyttning till kommunen) om 4 kap. 1 § SoL
insatser enligt 4 kap 1 § SoL

Hjélp 1 hemmet - se 7.4

Sarskilt boende

Beslut om bistand at vuxna i form av vard i hem for 4 kap. 1 § SoL
véard och boende (HVB psykiatri)

- Upp till tre ménader
- For tid 6ver tre manader

Tillfélligt kop av plats for utskrivningsklar patient i
avvaktan pa ordinarie plats

Beslut om framstdllan om overflyttning av drende till 16 kap. 1 § SoL
ndmnd 1 annan kommun

Delegat

Bistandsbedomare 1
samrad med
enhetschef for
hemvarden

Bistandsbedémare

Bistandsbeddmare
Bistandsbeddmare

4 kap. 1 § SoL

Bistandsbedomare
Utskott

Enhetschef

Socialchef

31
Anmérkning

Framstéllningen behandlas i tre

moment

- sjdlva bistandsbedomningen

- prévning om anhorig skall utféra
arbetet

- sjdlva anstdllningen (enhetschef)

Om bifall ges till forhandsbesked
provas bistdndet enligt 4:1 SoL

Bistandsbedomare

Utskott

Avser psykiatriverksamhet



32

Nr Arende Lagrum Delegat Anmirkning

7.17 Beslut om 6vertagande av drende fran annan 16 kap. 1 § SoL Socialchef Avser psykiatriverksamhet
kommun

7.18 Beslut om anmalan till 6verférmyndaren om behov 5 kap. 3 § p. 1 SoF Bistandsbedomare

av godeman/forvaltare

7.19 Beslut om anmélan till 6verférmyndaren om att 5 kap. 3 § p. 2 SoF Bistandsbedomare
behov av godeman/forvaltare inte ldngre foreligger

7.20 Yttrande i &rende om forordnande av god man eller 11 kap. 16 § 2 st.  Bistdndsbeddomare
forvaltare till ndgon som fyllt 16 ar. FB

7.21 Anmidlan till Inspektionen for vird och omsorg 14 kap. 2 § SoL Socialchef Se handldggningsrutin. Samtliga till
(IVO) om missforhallande och risker for SOSFS 2011:5 delegaten anmaélda héndelser ska delges
missforhédllande inom é&ldre- och handikappomsorgen socialndmnden

7.22 Godkénnande av samordnad vardplan enligt 7 § LPT Socialchef Kommunen skall beddma rétten till
och 12 a LRV insats enl. SoL eller LSS

7.23 Beslut om bostadsanpassningsbidrag m.m. Handliaggs av

kommunledningsforvaltningen



8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Arende

Avgifter

Beslut om avgifter enligt SoL och regelverk

Jamkning av avgift for hemtjanst, service och
omvardnad samt boende

-enligt faststdllda riktlinjer

-1 Ovriga fall

Beslut om nedskrivning av eller befrielse fran skuld
avseende debiterad avgift inom &dldre- och
handikappomradet

-belopp upp till 20 % av basbeloppet

-1 Ovriga fall

Ekonomiskt bistand vid inflyttning till sérskilt
boende vid dubbel hyreskostnad, dock ldngst 3
ménader

Faststéllande av forhandlingsordning angéende
hyresnivder

8 kap. 2-9 § § SoL

8 kap. 2 § SoL

4 kap. 2 § SoL

4 kap. 1 § SoL

Delegat

Avgiftshandldggare

Avgiftshandldggare
Utskott

Avgiftshandldaggare
Utskott

Avgiftshandlaggare

Socialchef

33
Anmérkning

Giller dubbelhyra max. tre manader vid
kapitalinnehav understigande ett halvt
basbelopp



9.1

9.2

93

94

9.5

9.6

9.7

9.8

Arende

Stod och service till vissa
funktionshindrade, LSS

Beslut om personkretstillhorighet

RAd och stod

Bitrdde av personlig assistent
Over 20 tim/vecka

Ekonomiskt stod for att bekosta personlig assistent
vid tillfalligt utdkade behov

Ekonomiskt stdd till skdliga kostnader for personlig
assistent

Ledsagarservice

Bitrdde av kontaktperson

Avlosarservice 1 hemmet

1 och 7 §§ LSS

2§ o0ch9§ Ip.
LSS

7 § och 9 § 2p.
LSS

7 § och 9 § 2p.
LSS

7 § och 9 § 2p.
LSS

7 § och 9 § 3p.
LSS

7 § och 9 § 4p.
LSS
7 § och 9 § 5p.
LSS

Delegat

Handlaggare LSS/SoL

Handliaggare LSS/SoL.
Enhetschef

Handldggare LSS/SoL

Handldggare LSS/SoL

Handldggare LSS/SoL

Handlidggare LSS/SoLL

Handldggare LSS/SoL

34

Anmirkning

Se Kommunforbundets cirkulér ang.
LSS.

Beslut om personkretstillhorighet fattas
inte sdrskilt utan dr en del av beslut om
insats enligt 9 § LSS. Beslut om
personkretstillhorighet kan foljaktligen
inte heller 6verklagas sérskilt.

Regionen dr huvudman fran 1999-01-
01

Upp t.o.m. 20 timmar/vecka, i dvriga
fall IFO-chef om kommunen fattar

beslut om mer 4n 20 timmar per vecka.

Se 10.3

Over 20 timmar/vecka IFO-chef



9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

Arende

Korttidsvistelse utanfor det egna hemmet

Kop av plats hos annan huvudman
Korttidstillsyn for skolungdom &ver 12 ar utanfor
det egna hemmet i anslutning till skoldagen samt

under lov

Beslut om boende i familjehem for barn och ung-
domar

Beslut om boende i1 bostad med séarskild service for
barn och ungdomar

Beslut om boende for vuxna i bostad med sérskild
service etc.

Beslut om daglig verksamhet for personer i
yrkesverksam &lder som saknar forvérvsarbete och

inte utbildar sig

Beslut om att utbetala assistansersattning till annan
person dn den som &r berittigad till insatsen

Beslut om upphorande av insats enligt LSS
Beslut om aterbetalningsskyldighet

Forhandsbesked om ritt till insats enligt LSS {or
person som inte dr bosatt i kommunen

Lagrum

7 § och 9 § 6p.

LSS

7 § och 9 § 7p.

LSS

7§ och9 §p. LSS

7 § och 9 § 8p.

LSS

7 § och 9§ 10.

LSS

11 § LSS

12 § LSS

16 § 2 st. LSS

Delegat

Handliaggare LSS/SoLL

Utskott

Handliaggare LSS/SoLL

Utskott

Handldggare LSS/SoL

Handliaggare LSS/SoL

Handldggare LSS/SoL

Enhetschef

Handldggare LSS/SoL
Enhetschef

Utskott

35
Anmérkning

Jfr. 1.1. Samma regler som vid SoL-
placeringar géller.

Personkrets 1 och 2.



9.20

9.21

9.22

9.23

9.24

9.25

9.26

Arende

Beslut om att utreda behoven f6r enskild pa tillfalligt
besok 1 kommunen och besluta om insatser enligt
LSS

Beslut om att ingé avtal med vardgivare enligt 17 a §
LSS

Beslut om avgift frén foréldrar vars barn dr under
18 &r och far omvérdnad i ett annat hem an det
egna

Beslut om att anméla behov av ersittning for
personlig assistent till forsédkringskassa

Godkénnande av familjehem
Beslut om erséttning till familjehem (arvode och
omkostnadserséttning)

-enligt norm och riktlinjer
-0ver norm och riktlinjer

Arvode till kontaktperson
- enligt norm

- Over norm

Lagrum

16 § 3 st. LSS

20 § LSS, 5§

LSS-forordningen,
6 kap. 2 och 3 §

SoF

5§ 2 st. LASS

6 kap. 6 § SoL

Delegat

Handlaggare LSS/SoL

Utskott

Enhetschef

Handldggare LSS/SoL

Utskott

Handldggare LSS/SoL
Enhetschef

Handldggare LSS/SoL

Enhetschef

36

Anmirkning

Beslutet ér inte 6verklagbart.

Giller under forutsittning att den
enskilde ansokt om personlig assistent
enligt LSS, inte enligt SoL.

Se 1.1.

Se 3.14.

Foljer Kommunforbundets
rekommendationer

Se aktuellt cirkulér fran
Kommunforbundet



9.27

9.28

9.29

9.30

9.31

Arende

Anmilan till 6verformyndare att person som
omfattas av LSS dr i behov av formyndare,
forvaltare eller god man

Anmilan till 6verformyndare att férmyndare,
forvaltare eller god man inte lingre behdvs

Anmidlan till Inspektionen for vird och omsorg
(IVO) av allvarlig skada pd person som omfattas av
LSS.

Anmidlan till Inspektionen for vird och omsorg
(IVO) om missforhdllanden inom den sérskilda
omsorgen om personer med funktionsnedséttning.

Anmidlan till Inspektionen for vird och omsorg
(IVO) av allvarliga missforhdllanden i enskild
verksamhet

15 § 6p. LSS

15§ 6. LSS

12 § LSS-
forordningen
SOSFS 2011:5

242§ LSS

11 § LSS-forord-
ningen
(1993:1090)

37
Delegat Anmérkning

Enhetschef/LSS-
handlaggare

Enhetschef/LSS-
handlaggare

Socialchef Samtliga anmilda hindelser ska delges
SN. Se handldggningsrutin.

Socialchef Samtliga anméilda handelser ska delges
SN.

Utskott Dessa drenden bor inte delegeras till
tjdnsteman



10

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Arende
Patientsakerhetslagen

Beslut om att utse leg. sjukskoterska att foresta de
lokala lakemedelsforraden

Beslut om anmadlan till Inspektionen for vard och
omsorg (IVO) av allvarlig skada eller sjukdom i
samband med vérd, behandling eller undersdkning

Beslut att anmala hindelser som har medfort eller
hade kunnat medfora en allvarlig vérdskada

Beslut att till Inspektionen for vard och omsorg
(IVO) anmidla att en person med legitimation inom

HSL kan utgora en fara for patientsdkerheten

Ansvar for dndring av medicintekniska produkter

HSLF-FS 2015:11

HSLF-FS 2017:40

Patientsdkerhets-
lagen 2010:659
3kap.5§
Patientsdkerhets-
lagen 2010:659
3kap. 7§

SOFS 2008:1

Delegat

Medicinskt ansvarig
sjukskoterska (MAS)

Medicinskt ansvarig
sjukskoterska (MAS)

Medicinskt ansvarig
sjukskoterska (MAS)

Medicinskt ansvarig
sjukskoterska (MAS)

Medicinskt ansvarig
sjukskoterska (MAS)

38

Anmérkning

Anmidils till nAimnden en gang per ar.

Se 29 resp. 24 § HSL. Vérdgivaren
ansvarar for att Lex Mariaanméalningar
gors. I verksamhetsanmaélan till
Socialstyrelsen enligt 6 kap. 7 § lag om
yrkesverksamhet pa hilso — och
sjukvérdens omrade skall anges vem
som svarar for Lex Maria
anméilningarna.



11

11.1
11.2
11.3

11.4
11.5

11.6
11.7

11.8

11.9
11.10
11.11
11.12
11.13
11.14
11.15
Nr

Arende

Alkohollagen

Alkohollagen (2010:1622) = AL, Forvaltningslagen=FL,

Kommunallagen= KL.

O=Ordfoérande har delegation under sommaren niar naimnd

¢j sammantrader

Stadigvarande serveringstillstand
Allménheten, slutet séllskap

Cateringverksambhet i slutna séllskap
Paustillstand

Anmilan om serveringslokal vid catering
Andringar i tillstdnd (tex serveringstid, utdkad
serveringsyta, alkoholdryck)

Provsmakning vid tillverkning

Andringar i dgarforhallande med samma juridiska
person Bolagsédndring
Servering i gemensamt serveringsutrymme

Tillfdlliga serveringstillstand
Allméanheten ldngre &n tre dagar
Allménheten upp till 3 dagar

Slutna séllskap

Paustillstdnd

Servering i gemensamt serveringsutrymme
Provsmakning vid arrangemang

Efter ansokan fran konkursbo

Arende

Ovrigt

8kap 2 § AL
Skap 4 § AL
8kap2 § AL

8kap 4 § AL
8kap 19, 14,2 §
AL
8kap 7 § AL

9kap 11 § AL

8 kap 14 § AL

8 kap 2 SAL
8kap 2§ AL
8kap2§ AL
8kap2§ AL
8kap 14 § AL
8kap 6 § AL
9kap 12§ AL
Lagrum

Delegat

AU/O
AU/O
AU/O

Handldggare
Handldggare

AU/O
Handliaggare

Handliaggare

Handl4dggare
Handldggare
Handldggare
Handldggare
Handldggare
Handlaggare
Handldggare

Delegat

Anmérkning

Ordforande i1 de fall som avses i 6 kap

36 § KL.

Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap

36 § KL.

Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap

36 § KL.

Ordforande 1 de fall som avses 1 6 kap

36 § KL.

Anmérkning



11.16

11.17

11.18
11.19

11.20

11.21

11.22

11.23

11.24

11.25
11.26

11.27

11.28

11.29
11.30

11.31

11.32

Beslut att inleda tillsynsdarende
Beslut att avsluta tillsynsdrende utan atgard.

Beslut i fragan om erinran
Beslut i fragan om varning

Beslut om att meddela varning och férbud till
den som bedriver detaljhandel med eller
servering av folkol.

Beslut om forbud eller inskrdankning av viss
forsdljning av alkoholdrycker for visst tillfdlle.
Beslut om 6verklagande.

Beslut om aterkallelse av tillstdnd pa
tillstandshavarens egen begédran eller
upphorande av verksambhet.

Beslut om dterkallelse av tillstdnd

Avvisa overklagan som inkommit for sent.
Avskriva drende om serveringstillstdnd nar
drendet ej ar komplett.

Begdran att det 6verklagade beslutet tillsvidare

inte ska galla.
Omprova uppenbart oriktigt beslut

Begdran om bitrdde av polismyndighet
Lamna polis- och dtalsanmaélan vid brott mot
Alkohollagen.

Lamna uppgifter pa begdran av
tillsynsmyndighet.

Inhdmta upplysningar och yttrande fran andra
myndigheter.

9kap 17,18 §§
AL

9kap 17,18 §§
AL

9kap 17 § AL
9kap 17 § AL

9kap 19 § AL

3kap 10 § AL

10kap1§ AL

9kap 18 §1p AL

9kap18§2,3p

AL

45 § FL
8kap 2§ AL
48 § FL
37-39 §§ FL

9kap 9§ AL
11 kap AL

9kap 8§ AL

8 § FL

Handl4dggare
Handl4dggare

Handldggare
AU/O

AU/O

AU/O
AU/O

Handl4dggare

AU/O

Handl4dggare
Handldggare

Handl4dggare
AU/O

Handldggare
Handlaggare

Handldggare

Handldggare

40

Ordforande i1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL.
Ordforande i1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL.

Ordforande 1 de fall som avses 1 6 kap
36 § KL.

Ordforande 1 de fall som avses 1 6 kap
36 § KL.

Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL.

Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL.



12

12.1

12.2

12.3
12.4
12.5
12.6
12.7
12.8
12.9
12.10
12.11
12.12
12.13

12.14
12.15

Arende

Lag om tobak och liknande

produkter (LTLP)

Beslut

Beslut att bevilja eller avslé stadigvarande
forséljningstillstdnd for tobaksforsiljning detalj- och

partihandel.
Beslut att bevilja eller avsla tillfélligt

forsaljningstillstind for tobaksforsiljning detalj- och

partihandel.
Beslut efter ansokan fran konkursbo.
Beslut att inleda tillsynsdrende.

Beslut att meddela foreldggande eller forbud géllande
tobaksvaror och ortprodukter for rokning.
Beslut att aterkalla tillstand for tobaksforséljning.

Beslut om att meddela varning.

Beslut att meddela foreldggande eller forbud géllande

e-cigaretter och pafyllnadsbehallare.

Beslut att meddela varning eller forbud géllande
forsdljning av e-cigarretter och pafyllnadsbehéllare.
Beslut om att foreliggande eller forbud enligt 12 och

14 §§ fér forenas med vite.

Begiran om upplysningar, handlingar, varuprover

och liknande.

Begiran om att {4 tilltrade till omrdden, lokaler och
andra utrymmen samt gora undersdkningar och

medta prov.

Beslut att avsluta tillsynsérende utan atgard.
Begiran om handrédckning frdn Polismyndigheten.

Beslut om overklagande.

Lagrum

Skap 3 § LTLP

Skap 3 § LTLP

Skap 9 § LTLP

5 kap 3-4 §§ LTLP
7kap 9 § LTLP

7 kap 10 § 1-4
LTLP

7kap 11 § LTLP
7 kap 12 § LTLP
7 kap 13 § LTLP
7 kap 15 § LTLP
7 kap 17 § LTLP
7 kap 18 § LTLP
7 kap 3-4§§ LTLP

7 kap 19 § LTLP
9kap 1§ LTLP

Delegat

AU/O

Handldggare

Handldggare
Handldggare
AU/O

AU/O

AU/O

AU/O

AU/O

AU
Handlaggare
Handliaggare
Handlidggare

Handliaggare
AU/O

41
Anmaérkning

AnsoOkan ska behandlas i fortur

Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL
Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL
Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL
Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL
Ordforande 1 de fall som avses i 6 kap
36 § KL

Ordforande i de fall som avses i1 6 kap
36 § KL



12.16
12.17

12.18
12.19

Avvisa overklagande som inkommit forsent
Begiran att det 6verklagade beslutet tillsvidare inte
ska giélla.

Omprova uppenbart felaktigt beslut.

Inhédmta upplysningar och yttranden fran annan
myndighet

45 § FL
48 § FL

37-39 §§ FL
8 § FL

Handlaggare
Handldggare

Handldggare
Handldggare

42



Nr Arende Lagrum Delegat Anmirkning

13 Lag om handel med vissa
receptfria likemedel (2009:730)

Beslut
13.1 Nedsittning av avgift 23§ Socialchef
13.2 Kontroll av forsédljning av vissa receptfria lakemedel. 20 § Handliaggare
13.3 Anmidlan till Likemedelsverket av brister vid 21§ Handldggare

forsiljning av vissa receptfria lakemedel.



14

14.1

14.2

14.3

Arende

Ovrigt, offentlighets- och
sekretesslagen, polisanmalan etc.

(Ang. overklagande, yttranden m.m. se avsnitt 10).

Beslut om avslag pa begéran om utlimnande av
allmén handling till enskild eller annan myndighet
samt uppstéllande av forbehall i samband med
utldmnande till enskild.

Beslut att [amna ut uppgifter ur personregister till
statliga myndigheter 1 forskningssyfte

Beslut om polisanmilan vid misstanke om brott som
hindrar nimndens verksambhet.

-socialbidrag, avgifter etc.

- vald och hot mot tjdnsteman

- stold frén vardtagare

Lagrum Delegat

2 kap. 14 § TF, 15  Socialchef
kap. 6 och 7 §§

6 kap. 3 §st. 2

OSL

10 kap. 13-14 §§

OSl, 12 kap. 2 § 2

st. OSL

12 kap. 6 § SoL Socialchef

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 2 § OSL
Utskott

Narmast overordnad
chef

Enhetschef

44

Anmirkning

Beslut om att [dmna ut handling fattas
av den som har handlingen 1 sin vard
om inte viss befattningshavare enligt
arbetsledning eller sarskilt beslut skall
gora detta. 6 kap. 3 § Offentlighets och
sekretesslagen (2009:400) (OSL)

Vederborande tjdnsteman kan anmaéla 1
egenskap av mélsdgande.

Efter samrad med 6verordnad chef



14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

Arende

Beslut om polisanmélan angdende misstanke om
vissa brott mot underarig (18 &r).

Beslut om polisanmilan angédende misstanke om
vissa grovre brott

- 1 bradskande fall

Beslut om polisanmilan angéende misstanke om
overlatelse av narkotika, dopningsmedel och olovlig
forsdljning och anskaffande av alkoholdrycker till
underarig (18 ar)

- I bradskande fall

Polisanmailan i syfte att {3 till stdnd ett omedelbart
polisiért ingripande av ndgon som kan antas vara
under 18 ar

Uppgiftslamnande till polis/aklagare gillande
misstanke om brott mot nimndens verksamhet, brott
mot underdrig samt vissa grovre brott

Lagrum

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 21-23 §§
OSL

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 23 § OSL

12 kap. 10 § SoL
10 kap. 22 § OSL

10 kap. 20 § OSL

12 kap. 10 § SoL

Delegat

Enhetschef
1:e socialsekreterare

Utskott

Ordforande

Utskott

Ordforande/Enhetschef

Socialsekreterare

Enhetschef
1:e socialsekreterare

45
Anmérkning

Avser misstanke om brott enligt BrB
3,4 och 6 kap. Dvs. brott mot liv och
hilsa, frihet och frid, sexualbrott samt
konsstympningsbrott ( &ven forsok,
forberedelse och stampling till
konsstympningsbrott samt
underlatenhet att avsldja sddant brott)
Se cirkuldr 2006:40 ”Nya regler i
sekretesslagen m.m.”

Se cirkulir 2006:40

Se cirkuldr 2006:40

Forhallandena skall innebira en
overhidngande risk for den unges hélsa
och utveckling.

I vissa fall kan 1 nddsituation sekretess
brytas. Se BrB 24 kap. 4 §.



14.9

14.10

Arende

Sekretess 1 forhallande till vardnadshavare

Sekretessmarkering pa handling

Lagrum

12 kap. 3 § OSL

5kap. 5§ OSL

Delegat

Enhetschef

Socialchef

46

Anmirkning

Om sekretess inte géller 1 forhallande
till vardnadshavare forfogar denne
enligt 2 § ensam eller, beroende pa den
underariges dlder och mognad,
tillsammans med den underarige dver
sekretessen till skydd for den
underdrige.

Sekretessbestimmelsen, datum och
beslutande myndighet skall anges.



15

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

Arende

Overklaganden, yttranden och
anmadlningar m.m. till domstol,
aklagarmyndighet och andra
myndigheter

Beslut om att fora talan i drenden eller mal vid
allméin domstol eller forvaltningsdomstol

Utseende av ombud att fora ndmndens talan

Beslut huruvida 6verklagande och yrkande om
inhibition skall ske nir forvaltningsritt eller
kammarrétt dndrat nimndens beslut och detta beslut
ursprungligen fattats av delegaten

Avgivande av yttrande till domstol med anledning av
overklagande av delegats beslut
Overklagande, yrkande om inhibition samt yttrande

till domstol 1 drende dér ursprungsbeslutet fattats av
ndmnd/utskott

Beslut huruvida omprévning skall ske

10 kap. 2 § SoL

10 kap. 2 § SoLL

10 kap. 1-2 §§
SoL,

3 kap. 10 §, 6 kap.
33 § och 34 § 3.
KL

6 kap. 36 § KL

27 § FvL

Delegat

Socialchef

Socialchef

Narmast 6verordnad
chef

Delegaten 1 ur-
sprungsbeslutet

Socialchef

Delegaten i
ursprungsbeslutet

47
Anmérkning

Beslutet avser inte myndighetsutovning
mot enskilda i drende av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt
(jfr. RA 1994 ref 67).

Vid beslut om dldreomsorgsavgift skall
forvaltningens ekonom avge yttrandet

Beslutet fattat av ndmnd eller utskott
men bradska rader eller nimnd-
/utskottssammantradet kan inte av-
vaktas. Se dven vad som sags 1
kommunforbundets cirkuldar 2001:138
avsnitt 9 betr. delegering av beslutan-
derdtt som annars inte dr delegerbar.

Betraktas som verkstéllighet



15.7

15.8

15.9

15.10

15.11

15.12

15.13

15.14

15.15

Arende
Omprovning av beslut

Provning av att Overklagande skett 1 rétt tid och
avvisning av overklagande som kommit in for sent

Offentligt bitrade
Anmélan om behov av offentligt bitrdde

Yttrande 6ver ans6kan om réttshjdlp genom
offentligt bitrdde samt yttrande 6ver kostnadsrédkning

Avvisande av ombud

Yttranden, upplysningar, anmélningar
Yttrande till allmén domstol i brottmal
Yttrande till allmén domstol nér den som begatt
brottslig gdrning kan bli foremal for LVM-vard
Yttrande till aklagare vid atalsprovning

Yttrande till aklagarmyndigheten

Arende

Lagrum

27 § FvL

24 § 1 st. FvL

3 § lagom
offentligt bitrdde

3§ lagm
off.bitrade, 7 §
férordning om
offentligtbitrdde

9§ FvL

31 kap. 1 § 1 st.
BrB

31§ 2 st. BrB

46 § LVM

11 §. Lag med
sdrskilda bestim-
melser om unga
lag6vertradare

Lagrum

Delegat

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Delegaten i
ursprungsbeslutet

Socialsekreterare

Enhetschef

Utskott

Enhetschef

Enhetschef

Enhetschef

Socialsekreterare

Delegat

48

Anmérkning

For socialnamndsbeslut — socialchef.

Yttranderitten giller inom ramen for
de atgirder som kan beslutas av
delegaten eller da pagaende atgird
beslutats av utskott/ndmnd

Anmirkning



15.16

15.17

15.18

15.19

15.20

15.21

15.22

Yttrande till allmén domstol angdende dverldmnande
till sarskild vérd f6r unga (ungdomstjanst,
ungdomsvard)

Underréttelse till 4klagare om ungdomsvard eller
ungdomstjdnst inte kommer till stdnd eller den som
overldmnats till sddan pafoljd bryter mot
foreskrifterna

Yttrande till aklagarmyndighet med anledning av ev.
utredning betrdffande misstinkt under 15 ar

Begéran hos aklagare om forande av bevistalan

Samtycke till Statens institutionsstyrelses forslag om
att den unge fér vistas utom sirskilt ungdomshem

Lamnande av upplysningar och forslag pa dtgarder
till &klagare, domstol och frivardsmyndighet

Yttrande i &rende om férordnande av god man eller
forvaltare for nagon som har fyllt 16 ar

32 kap. 1 §och2§
BrB

12 kap. 8 § SoL.

31 § LUL jfr. Med
33§ LUL

38 § LUL

6 § Lag
(1991:2041) om
sarskild
personutredning 1
brottmaél

11 kap. 16 § 2 st.
FB
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Socialsekreterare Yttranderitten géller inom ramen for
de atgédrder som kan beslutas av
delegaten eller d& pagaende atgérd
beslutats av utskott/ndmnd

Socialsekreterare Se meddelandeblad frén december
2006, lagdndringar som beror
socialtjanstens arbete med ungdomar

Socialsekreterare

Enhetschef

Utskott

Socialsekreterare

Socialsekreterare/ Inom respektive omrade

bistdndshandldggare/
handldaggare SoL/LSS



15.23

15.24

15.25

15.26

15.27

15.28

15.29

Arende

Yttrande till Migrationsverket vid utfardande av
framlingspass utan vardnadshavares medgivande

Yttrande till tillsynsmyndighet

Utredning av allvarligt missforhéllande eller pataglig

risk for allvarligt missforhallande

Yttrande enligt namnlagen

Provning av samtycke till fortsatt adoptionsfor-

farande
- vid samtycke

- ¢) samtycke

Yttrande 1 korkortsdarende

Yttrande betriffande dktenskapsdispens

Lagrum

15a§
utlinningsforord-
ningen

13 kap. 2 § SoL

14 kap. SoL

45 och 46 §§
namnlagen
6 kap. 14 § SoL

3 kap. 8 § och

5 kap. 2 § kor-
kortsférordningen
15kap. 1 § AB

Delegat

Enhetschef

Socialchef

Socialchef

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Utskott

Socialsekreterare

Socialsekreterare
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Anmérkning

Anmils till SN

Tillsynsmyndighet &dr Inspektionen for
vard och omsorg, lansstyrelsen 1 resp.
lan, JO och JK. I forsta hand bor
ndmnden avge yttrande pé grund av
arendets principiella betydelse.
Anmidls pa nidstkommande
ndmndsammantrade

Se Kommunforbundets cirkulér
1997:79 Andringar vad giller inter-
nationella adoptioner. Det forutsitts att
ndmnden eller den ansvarige tjdnste-
mannen vid tvekan angéende de ritts-
liga forutséttningarna for adoptionens
genomforande konsulterar den for-
medlande adoptionsorganisationen och
Statens ndmnd for internationella
adoptionsfragor (NIA).



15.30

15.31

15.32

15.33

15.32

15.33

15.34

15.35

15.36

Arende

Upplysningar i vapenirenden

Uppgiftslamnande till smittskyddslékare

Anmailningsskyldighet enligt smittskyddslagen

Ddoddsboanmélan

Beslut att ordna gravséttning

Beslut om att ersitta enskild person for egendoms-
skada vid myndighetsutdvning som fororsakats av
personal, upp till ett basbelopp

Anmidlan till Inspektionen for vard och omsorg
(IVO) om missforhéllanden i enskild verksamhet

Beslut att begira utdrag ur polisregister

Beslut om att lamna uppgift till annan myndighet

29 § smittskydds-
lagen

31 § 1 st. smitt-
skyddslagen

20 kap. 8 a § AB

5 kap. 2 § begrav-
ningslagen

3 kap. 2 § skade-
standslagen

13 kap. 5 § SoL

3 § lagom
polisregister, 21 §
polisregisterkun-
gorelsen

12 kap. 7 § SoL

12 kap. 10 § 2 st.
p-1 SoL

Delegat

Socialsekreterare

Arbetsledning

Arbetsledning

Handliaggare eknomi

och avgifter

Socialsekreterare

Utskott

Socialchef

Socialsekreterare

Socialsekreterare

Enhetschef
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Anmérkning

Uppgifter far endast [dmnas ut om den
enskilde har samtyckt till det (JO
1983/84 s. 188 f1.).

Folkbokforingsmyndighet skall
underrittas om vem som &r delegat.

Kommunen har rétt till ersdttning for
kostnaderna av dodsboet.

Se handldggningsrutin, samtliga
arenden skall delges Socialnimnden



16

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

Arende

Ekonomiarenden

Forséljning och avskrivning av ej lingre anvénd-
bar material och inventarier

Forséljning och avskrivning enligt ovan inom
respektive ansvars-/verksamhetsomrade

Beslut att utse besluts- och behorighetsattestanter
samt en ersittare for var och en av dessa funktioner

Beslut att teckna avtal efter erforderligt
upphandlingsforfarande

Lopande inkdp/anskaffning av inventarier och
forbrukningsmaterial genom avrop av ramavtal samt
annan 16pande anskaffning inom
budget’/kommunbidrag

Beslut om omf6rdelning av budgetram inom I6pande
verksamhetsér (ej lasta anslag)

- Omfordela budgeterade anstéllningar samt &dndra
sysselséttningsgrader

- Omfordelning av resurser inom och dver
ansvarsgranser

Delegat

Arbetsledning

Socialchef

Socialchef

Utsedd beslutsattestant

Socialchef

Socialchef
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Anmérkning

Med arbetsledning avses socialchef och
enhetschef
I samradd med forvaltningens controller.

Upphandling sker med hjilp av Skovde
kommun enligt avtal.

Verkstillighet

SN § 32/04



17
17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

17.6

17.6

17.7

17.8

Arende

Personalirenden

Anstéllning av personal

Bevilja ledighet
a) tid upp till 6 manader

b) tid 6ver 6 manader

Uppsigning/anstillningens
upphoérande/disciplinatgird mm

Avstingning
Disciplinpédfoljd
Uppségning
Avsked

Medge avkortad uppsédgningstid samt bevilja
uppségning fran visstidsanstédllning

Forflyttning och omplacering av personal fran

en forvaltning till en annan

Pensionering

Medge fortsatt tjinstgdring efter
pensionsélder 67 ar

Utbildning i tjéinsten

Lonesittning

Beslut om 16n

Delegat

Narmast 6verordnad chef

Nirmast 6verordnad chef

Socialchef

Narmast 6verordnad chef

Narmast overordnad chef

Narmast 6verordnad chef

Narmast overordnad chef

Nérmast 6verordnad chef
Nérmast 6verordnad chef

Nérmast 6verordnad chef

Anmérkning

Samrad med personalchef.

Samrdd med personalchef

53



18

18.1

Arende

Allmdnna drenden
Dokument- och drendehantering

Revidering av dokumenthanteringsplan

Delegat

Arkivansvarig

54

Anmirkning

I beslutad
dokumenthanteringsplan fran
ndmnd framgér vem som &r
arkivansvarig.

Avser revidering som dr av
mindre vikt. Gallringstid pa
allmén handling ska alltid
beslutas av ndmnd.

Revidering ska alltid ske 1
samrad med arkivarie.



19
19.1

19.2

19.3

19.4

19.5

55

Arende Lagrum Delegat Anmirkning
GDPR

Beslut att ta ut en avgift for eller vagra 1dmna ut Art. 12.5,15.3 Enhetschef Overklagbart
registerutdrag GDPR

Beslut om registrerads rétt till rttelse, radering, Art. 1621 GDPR Enhetschef Overklagbart

begrinsning av behandling, underrittelse till tredje
man, dataportabilitet och invindning i den méan
beslutet gar den registrerade emot

Ingé och underteckna personuppgiftsbitridesavtal Art. 28 GDPR Forvaltningschef
inom sitt verksamhetsomrade

Inga och underteckna personuppgiftsbitradesavtal for Art. 28 GDPR IT-chef
flera ndamnder eller hela kommunen

Utse/entlediga dataskyddsombud Art. 37 GDPR IT-chef

Verkstillighetsforteckning

Allman del:

Anmila en personuppgiftsincident enligt art. 33 GDPR (ansvarig chef eller den som getts arbetsansvaret)

Overviiga och i forekommande fall faststilla konsekvensbeddmning enligt art. 35 GDPR vid inférande av ny teknik (ansvarig chef eller den
som getts arbetsansvaret)

Overviga och i forekommande fall faststiilla konsekvensbeddmning enligt art. 35 GDPR vid kamerabevakning (ansvarig chef eller den som
getts arbetsansvaret)

Overviiga och i forekommande fall faststilla konsekvensbeddmning enligt art. 35 GDPR i dvriga fall (ansvarig chef eller den som getts
arbetsansvaret)
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