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Arkivansvarig och arkivredogorare

Arkivansvarig Enhet

Eva Hoving Eklund, Kommunledningsforvaltningen/Staben
Kommunsekreterare

Hikan Karlsson, Sambillsbyggnadsférvaltningen
Forvaltningschef

Arkivredogdrare Enhet

Anneli Sandell, Staben

Registrator

Inger Tuveheim, Ekonomienheten
Ekonomiassistent

Caroline Falkander, HR-enheten

HR-konsult

Birgitta Lagerroth Holmgren,  Samhillsbyggnadsforvaltningen
Administrator

Arkivansvarig
T uppdraget ingir huvudsakligen att:
e Uppritta dokumenthanteringsplan tillsammans med
arkivredogorare och arkivarie samt utveckla effektiva arbetssitt.

e Bevaka arkiv- och dokumenthanteringsfrigor inom hela
myndigheten, i samrad med arkivarie.

Den som formellt har utsetts till ansvarig bor ha tillgang till aktuell
information om myndighetens verksamhet och kunna bedéma hur
férindringar i verksamhet och informationshantering paverkar
myndighetens allminna handlingar och arkiv. I ansvaret ingir 4ven att
kinna till saval grundliggande som interna arkivbestimmelser. Hos
myndigheten maste man rikna med att den arkivansvarige har detta som
en del av sina 6vriga arbetsuppgifter.

Arkivredogiorare

Ut6ver arkivansvarig ska andra personer, si kallade arkivredogorare,
ges sirskilda arbetsuppgifter och ansvarsomraden att bevaka inom
arkivvirden.

I uppdraget ingar huvudsakligen att svara f6r det praktiska arbetet med
myndighetens arkiv, till exempel tillsyn och vird av frimst det egna
verksamhetsomridets/den egna enhetens allménna handlingar.
Personal med arkivvirdande uppgifter maste vid sidan av andra
arbetsuppgifter fa tid till arkivvarden samt fa den utbildning som
behovs.

Arkivredogérare har foljande arbetsuppgifter och ansvar:
® [Ha sirskilda kunskaper om bestimmelser som rér det egna
verksamhetsomridets/den egna enhetens hantering av
handlingar och arkiv och internt limna rid och anvisningar i
arkivfrigor (alternativt hinvisa frigorna vidare ll
arkivansvarig eller arkivarie).

® Vara det egna verksamhetsomradets/den egna enhetens
kontaktperson gentemot arkivansvarig och arkivarie.

e Se till att den egna enhetens handlingar tas tillvara och
arkiveras och att pappershandlingar som ska bevaras liggs i
arkivboxar och férses med anteckning om innehéllet samt
levereras till kommunarkivet.

e Se till att arbetet inom det egna verksamhetsomridet/den egna
enheten sker enligt beslutad dokumenthanteringsplan och
fortlopande verkstilla beslutad gallring.

e Tillsammans med arkivansvarig medverka i arbetet med att ta
fram och/eller revidera forvaltningens
gallringsbeslut/dokumenthanteringsplan.

o [ 6vrigt bitrdda arkivansvarig och svara f6r den praktiska
arkivvirden.
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Dokumenthanteringsplanens syfte,
funktion och struktur

Dokumenthanteringsplanen ir ett styrdokument med flera
funktioner:

® En plan 6ver myndighetens handlingar som ger en
fullstindig bild av vilka handlingstyper som forekommer
hos myndigheten (viktig ur offentlighetssynpunkt).

e Planen ger information om hur en handling ska
omhindertas.

e Planen 4r en bevarande- och gallringsplan vilket innebir
att nir nimnden fattat beslut om dokument-
hanteringsplanen har nimnden dven beslutat om vilka
handlingar som ska gallras respektive bevaras.

Det ir viktigt att dokumenthanteringsplanen halls uppdaterad da
den dr avsedd att fungera som ett stéd i den dagliga dokument-
hanteringen. Planen 4r strukturerad utiftin nimndens olika
verksamheter. De handlingar som forekommer i kommunens alla
verksamheter finns under rubriken forvaltningsévergripande.

Bevarande

For tillfallet finns endast pappersarkiv och inget e-arkiv dir
kommunen kan lingtidsférvara elektroniska handlingar.

Nir det i dokumenthanteringsplanen anges att en handling ska
bevaras, innebir det att den ska sparas for all framtid p4 papper.

For varje handling som ska bevaras anges en tidsfrist, det vill siga
den tid som ska forflyta innan handlingarna dverlimnas tll
kommunarkivet. Om en tidsfrist anges till fem ar, innebir det att
fem hela kalenderar, efter det ar di handlingen tillkom, maste ha
gitt innan leverans fir ske.

For att ett drende/akt ska bli komplett ska handling, som endast
lagrats digitalt, skrivas ut pa papper. Vid avslut av drende skrivs
ett drendeblad ut till akten/4rendet. Nir handlingar 6verlimnas
till kommunarkivet beskrivs dessa handlingar pa ett leveransbevis.
De handlingar som enligt planen ska bevaras ir av betydelse for
att frimja rittskipning, forskning samt fér kommunens historiska
beskrivning.

Gallring

Foér varje handling som far gallras (férstoras) anges en
gallringsfrist, det vill siga den tid som ska forflyta innan gallringen
verkstills. Om en gallringsfrist anges till tvé ar innebir det att tvd
hela kalenderar, efter det ar da handlingen tillkom, miste ha gatt
innan gallring fir ske. Arkivredogorare for enheten ansvarar for
att handlingarna gallras. Gallring sker av bade papper och digital
information. Stim av med systemansvarig for att sikerstilla att
dven digital gallring utfors. OBS! Gallrade handlingar ska inte
kunna atersokas.

Dokumenthanteringsplanen fungerar som giltigt gallringsbevis
eftersom handling finns beskriven med tidsfrist for tilliten
gallring. Vid gallring av sekretessklassad handling krivs ett
skriftligt gallringsprotokoll. Att en handling far gallras vid
inaktualitet, innebir att den kan gallras nir den har forlorat sin
betydelse fér verksamheten.

Rensning

Senast 1 samband med att ett drende avslutas tar man stillning till
om handling som inte ir allmin (minnesanteckning, utkast med
mera) ska rensas eller arkiveras och ddrmed bli allman handling.
Rensning 4r en 4tgird som vidtas oberoende av gallringsregler.
Handliggare som ir ansvarig for arendet, ar normalt den som ser
till att akten 4r i sin ordning.

Skrivmateriel och forvaring

Handling som ska bevaras ska framstillas med materiel och
metoder som garanterar informationens bestindighet. I praktiken
innebir detta till exempel att anteckningar férda for hand ska vara
skrivna med arkivbestindigt blick och att de kopiatorer/skrivare
som anvinds ska ha bliack och papper som ir dldersbestindigt.
Arkivhandling ska férvaras under betryggande former vad giller
forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst. Kommunens
arkivarie kan ge rad.

Leveranser

Leveranser till kommunarkivet ska ske i samrad med och enligt de
rutiner som kommunens arkivarie anger.
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Repstervtdrag — begdirzn om Bevaras

Kolumnrubriker

Enligt dataskyddsforordmngen (GDPR.
Dizrieférs Nirzrinr 'Ciceron ArsTist drende, det vl siga [Ors Zrsvis under eft
endz zrendenummer.
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1) Handlingstyp
Den typ av handling som avses.

2) Bevaras eller gallras

Bevaras innebar att en handling ska arkiveras for all framtid. Handlingar som ska bevaras levereras slutligen till kommunarkivet.

Gallras innebir att handlingen forstérs och dirmed inte ska ga att tersokas eller dterskapas. Gallring sker bide av papper och digitalt i system. Vid dverlimning
av handlingar som ska bevaras, dokumenteras p4 ett sirskilt leveransbevis.
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Bevaras
®  Om handling inkommer/upprittas i papper, och ska bevaras, férvaras handlingen bade digitalt och i papper.
¢ Om handling inkommer/upprittas endast digitalt och ska bevaras, ska handlingen skrivas ut pa papper senast vid avslut av drendet. Pappershandling
forvaras hos den egna nimnden, under ett bestamt antal ar, for vidare leverans till kommunarkivet.
Gallras
®  Om handling inkommer/upprittas endast digitalt, och ska gallras férvaras handlingen endast digitalt sada-tills fram till tid for gallring.

®  Om handling inkommer/upprittas i papper, och ska gallras, far handlingen férvaras endast digitalt fram till gallring. Det vill siga att pappret inte lingre
behéver vara kvar efter att dokumentet skannats in f6r digital lagring, sivida digital férvaringsplats finns angiven.

3) Antal ir till leverans for bevarande eller antal ir till gallring
Den tid som ska forflyta innan handlingen ska levereras till kommunarkiv eller far gallras. Se beskrivning av gallrande och bevarande p4 sidan 4.
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Repsterutdrag — begidran om Berzras
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4) Media for forvaring
Media fram till tidpunkt f6r leverans/gallring. P for papper och/eller D for digitalt. Se punkt 2 om vad som ska forvaras pa papper respektive digitalt.
Karlsborgs kommun har endast ett pappersarkiv for lingtidsforvaring (inget e-arkiv).

5) Ordning fram till tidpunkt f6r bevarande/gallring

Ordning fram till tidpunkt for nir bevarande/gallring infaller. Skriv ett av alternativen: “Diarieférs”/”Registreras”/” Annan ordning”. Om handlingen fors in i
irendehanteringssystem/verksamhetssystem ér det ”Diariefors” eller “Registreras” som anges. Se inledande text, forsta stycket pa sidan 5 om forklaring av
begreppen diarieféring/registrering och punkt 2 f6r kolumnrubriker om vad som ska férvaras pi papper respektive digitalt. OBS! Diariefdring/ registrering giller
administrativa drenden. For individirenden, bland annat inom socialtjinsten, finns s kallade personakter/journalmappar, i papper och digitalt, dir anvinds inte
begreppen diarieféring/registrering f6r handlingar som tillfors personakter/journalmappar, se respektive rubrik fr verksamhetsspecifika handlingar.

6) Foérvaringsplats — typ av system/ordning fram till tidpunkt for leverans/gallring
Ange vilket drendehanteringssystem/verksamhetssystem eller vilken annan férvaringsplats som giller genom att ange vart handlingen finns férvarad fram il
tidpunkt f6r leverans/gallring, digitalt som fysiskt. Om handlingen ska bevaras fér evigt ska den lagras hos nimnden i ett nirarkiv innan handlingen levereras till
kommunarkivet. Hir visas dels var frvaringsplatsen for papper ér och var forvaringsplatsen fér den digitala handlingen 4r.
Exempel pi forvaringsplatser:
e Nirarkiv (fér papper)
Ciceron (Dokument och Arendehanteringssystem, dir vi diariefér kommunens handlingar)
Personec (verksamhetssystem)
Nitverk (ndtverk specificeras inte utan anges endast som nitverk, lagringsplatser p ett nitverk kan exempelvis vara Teams eller SharePoint)
Pirm ekonomienhet (ange om maijligt titel pa anstilld eller plats)

7) Kommentar

Hir kan kommentarer och forklaringar till 6vriga kolumner skrivas in. Nir gallringsfrist vid inaktualitet” anges kan kolumnen innehlla en torklaring av nar
inaktualitet intrider.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt  Forvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal 4r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

Dokumenthanteringsplan — Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens verksamhetsomride omfattar tvi forvaltningar och flera enheter. Valnamndens handlingar finns 4ven med 1 denna plan.
Planen 4r inte uppdelad utefter dessa forvaltningar utan den visar respektive enhets dokumenthantering 1 bokstavsordning.

Till kommunledningsférvaltningen tillhor:

e Arbetsmarknadsenheten (har for narvarande inte nagot eget avsnitt)
e FEkonomienheten

e HR-enheten

e [T-enheten

e Kommunikationsenhet

e Staben

e Sikerhetsenheten

e  Valnimnden

Till samhallsbyggnadsforvaltningen tillhor:
e Fastighetsenheten
® Gata- och parkenheten
e Kostenheten
® Lokalvirdsenheten (har for nirvarande inte nigot eget avsnitt)

¢ Plan- och byggenheten (arbetar pi uppdrag av byggnadsnimnden, som har en egen dokumenthanteringsplan)
e VA-enheten
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt  Férvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Amorteringsplan, ~ Gallas ~ Vid P '~ Annanordning  Pirm, ekonomienheten  OBS! Sekretesss
privatpersoner inaktualitet
Autogiroanmilningar, Gallras 2 ar P D Registreras / Parm, Ekonomienheten /
medgivande, avanmilningar Annan ordning  Public Visma och
EDP Future
Behandlingshistorik Bevaras 7 ar P 1D Annan ordning Nitverk / 00-ar bevaras och levereras till
Ekonomienheten kommunarkivet
Bensinkortsansokan Gallras Vid P Annan ordning Pirm, ekonomienheten
inaktualitet
Billeasing, bestillning till Bevaras 54r P D Diartefors Ciceon/Nararkiv
ramavtal
Bokslutsunderlag Gallras 3ar D Annan ordning Nitverk
Borgensforbindelser Bevaras 5ar P D Diariefors Ekonomienhetens
nararkiv
Budget och Bevaras 5ar P ] Diariefors Nararkiv /Ciceron Ingar 1 diarieférda handlingar. Férvaras
verksamhetsplan aven 1 Stratsys.
Budgetunderlag Gallras 3ar D Registreras Nitverk
Budgetuppfoljning Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Dagbokforing Gallras 7 ar D Registreras Visma Public 00-ar bevaras och levereras till
kommunarkivet
Debiteringsunderlag — Gallras 7 ar P D Registreras Nirarkiv /Visma Public
Extern
Debiteringsunderlag — Gallras Vid D Registreras Visma Public Pappret slangs nar fakturan ar betald
Intern inaktualitet
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Deklarationshandlingar, Gallras 7 ar D Annan ordning Kopia 1 parm pa Original skickas och registreras hos
Karlsborgs kommun ekonomienheten Skatteverket.
Delarsbokslut Bevaras 5ér D Diariefors Nirarkiv /Ciceron Forvaras dven 1 Stratsys
E-fakturaanmalan och Gallras 2ar D Annan ordning Piarm /Visma Public och
avanmilningar EDP Future
Fullmakt gillande Bevaras 5ar D Diariefors Nararkiv/Ciceron
undertecknande av
bankkonton mm
Forladdat kort, blankett Gallras 2ar Annan ordning Parm
Huvudbok med bilagor Bevaras 5ar Diariefors Nararkiv/Ciceron
delarsbokslut
Huvudbok med bilagor Bevaras 5ar Diariefors Nararkiv/Ciceron
irsbokslut
Inkassodrenden avslutade Gallras 2ar D Annan ordning.  Pirm pa Ekonomienheten Registreras via portal hos Intrum Justitia
/ Visma Public och EDP
Future
Leverantorsfakturor Gallras 7 ar Annan ordning  Extern lagring, 00-ir bevaras och levereras tll
Scanningscentralen kommunarkivet.
Hanteras av extern scanningscentral, dar
de forvaras tills gallring efter 7 Ar.
Perioden 2008-06-04 — 2015-01-31:
Depona AB, Stockholm
Perioden 2015-02-01 — pagaende:
Iron Mountain Sweden AB, Ostersund
Kodplaner Bevaras 5ar D Diariefors Nararkiv /Ciceron

4

Visma Public
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal Ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Konkurs, underrattelse Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
samt utdelningsforslag
Kontoutdrag, bank Gallras 7 ar P Annan ordning  Nararkiv, Det som galler for innevarande ar
Ekonomienheten forvaras 1 parm.
Kravhantering Gallras Vid D Registreras Visma Public / Kan gallras di krav ej lingre foreligger.
inaktualitet EDP Future /
Inkassobolag
Kundregister Gallras Vid D Registreras Visma Public /
inaktualitet EDP Future
Loggar verksamhetssystem  Gallras 7 ar D Registreras Visma Public /
EDP Future
Lanehandlingar, Gallras Vid i Annan ordning  Parm pa ekonomienheten 1 ar efter lanets shutamortering
kommunens upptagna inaktualitet
Makulerings- eller Gallras 7 ar P D Registreras Nararkiv / Visma Public 00-4r bevaras och levereras till
avskrivningsunderlag kommunarkivet
Momsredovisning Gallras 7 ar 12 Annan ordning Parm pa ekonomienheten a1 4
Skuldsaneringsirende Bevaras 5ar P D Diariefors Nararkiv/Ciceron
VA, agarbyten, mitarbyten  Gallras Vid P Annan ordning ~ Ekonomienheten
och mataravlisningar inaktualitet
Verifikationer, Gallras 7 ar D Registreras Nirarkiv 00-4ar bevaras och levereras till
bokféringsorder kommunarkivet
Verifikationer, Gallras 7 ar P D Registreras Nirarkiv 00-ar bevaras och levereras till
dagbokforing kommunarkivet
Verifikationer, férdelning Gallras 7 ar P Annan ordning Niararkiv

12:e delar

i g
. &4
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt =~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Verifikationer, Gallras 7 ar P Annan ordning Nirarkiv
kostnadsfordelning, interna
Verifikationer, Gallras 7 ar D. Registreras Visma Public 00-4r bevaras och levereras till
kundreskontra kommunarkivet
- Bokforingslistor
- Debiteringslista
- Inbetalningslista
Arsredovisning, tryckta Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv / Ciceron Sparas sedan ar 2013 utskrivet hos

upplagan

kommunarkivet, och digitalt 1 natverk.
Forvaras aven 1 Stratsys
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Handlingstyp Bevaras Antal 4r till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt ~ Frvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt fér for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Fastighetsenheten
Avtal — hyresavtal Gallras 2 4t P D Annan ordning  Pirm/Nitverk/Ibinder /  Avser avtal gillande specifika individer, kan
Digital parm exempelvis vara ett férstahandskontm]_s.t som ir
Aivdin aveal— Ba das avsett att teckna gndrahgnd_sl_conn:akt for.
Se specifikt avsnitt (for individen) vad som
gemensamma delen giller for andrahandskontrakt.
Det vill sdiga 2 4r efter avtalstidens utging,
savida inte réttslig tvist finns. Da ska avtalet
bevaras tills tvisten ir lost.
Pirm for att det kan finnas
originalunderskrifter som man inte vill gora sig
av med.
Besiktningsprotokoll Gallras Vid D Annan ordning ~ Teams fastighetsenhet Hissar, sprinkler, brand, tryckkarl
inaktualitet kok/varmeanliggningar,
gymnastikredskap, entreprenader
Bidragsansokningar Bevaras 5ir P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron Vistarvet, Lansstyrelsen (arlig ansokan),
byggnadsvardsbidrag. Arsvist rende.
Bostadsanmalningar Gallras Vid P Annan ordning  Pirm Anmalningsblankett 29:an. Pirm férvaras
inaktualitet hos Ekonomienheten.
Drift- och skétselparmar Gallras Vid P Annan ordning Parm, Respektive Ink6p ventilation, kan handla om
inaktualitet anliggning fabrikat, modeller etcetera.
Driftinstruktioner fastighet.
Elrevisionsbesiktningar. Gallras Vid D Annan ordning  Teams fastighetsenhet Finns digitalt hos Elektriska nimnden
maktualitet (kontrollorgan)
Energideklarationer Gallras Vid D Annan ordning  SharePoint Energideklarationer for fastigheter giller
maktualitet for 10 ar.
Koldmediarapporter Gallras Vid D Annan ordning  Teams fastighetsenhet Original férvaras hos MOS.
inaktualitet

A
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Handlingstyp Bevaras Antal dr till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal 4r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Lasschema och kvittenser Gallras Vid P Annan ordning Pirm fastighetsenhet Finns digitalt hos leverantor, Vadsbolis.
inaktualitet
OVK Gallras Vid P D Annan ordning Nararkiv/Ibinder Original 1 piarm pa Plan- & Byggenheten.
Obligatorisk inaktualitet
ventilationskontroll
Passagesystem Gallras Vid D Annan ordning ~ RCO Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet
Radonmitningar Gallras Vid D Annan ordning SharePoint Original foérvaras hos MOS
mnaktualitet
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Handlingstyp

Bevaras
eller
Gallras

Antal r till
leverans for
bevarande
eller

antal ar till
gallring

Media for forvaring
fram till tidpunkt for
leverans/gallring

Papper  Digitalt

Ordning fram till tidpunkt

for bevarande/gallring

Diariefors/Registreras/
Annan ordning

Forvaringsplats - typ av

system/ordning fram till

tidpunkt for leverans/gallring

Kommentar

Gata- och parkenheten

Ansokan om nedtagning av  Gallras

trad

Kontrollbesiktningar

Livraddningsregister/
Tillsynsprotokoll

Vigbidrag

Prover

Ritningar

Tillstandsbevis

Gallras

Gallras

Gallras

Gallras

Bevaras

Gallras

3ar

Vid
inaktualitet

3ar

2 ar

Vid

inaktualitet

10 ar

3 ar

P
D
D
P D
D
i
D

Annan ordning

Annan ordning

Annan ordning

Annan ordning

Annan ordning

Annan ordning

Registreras

Piarm

Teams

Teams

Piarm/Nitverk

Extern lagring

Pirm /Teams

Ciceron

Gata- och parkenheten

Lekplatser, kontrollbesiktningar och
maskinprovning.

Enskilda vigar, gator. Sammanstillning
pa inkomna ansokningar skickas tll
ekonomienheten for utbetalning.
Prover pa badvatten inlimnas till
Badplatser.se och kan direfter gallras.

Gator, omraden.

Exempelvis konstruktioner, projekteting
eller storre projekt. Arkiveras.

Polisens tillstandsbevis for nyttjande av
kommunens gator. Fraga samt yttrande
registreras.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal dr till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
HR-enheten
Annons ledig tjanst Bevaras 5 4r Diariefors Nirarkiv/Ciceron/ Varbi  Gallras 2 4r efter avslutad annonsering i
Varbi. Bevaras 1 Ciceron 1 aktuellt drende.
Anstéllningsbevis, Bevaras Annan ordning  Personalakt och Winlas  Arkiveras 1 personalakt.
Anstallningsavtal samt
Overenskommelse
Ansokningshandlingar (ej Gallras 2 ir efter Annan ordning  Offentliga jobb Sparas tva ar efter anstillningsbeslut
erhallen tjanst) avslutad skrivits eftersom moijlighet att 6verklaga
annonsering finns.
Ansokningshandlingar Bevaras Annan ordning  Personalakt Arkiveras i personalakt.
(erhallen tjanst)
Arbetsformagebedémning,  Bevaras Annan ordning  Personalakt Sekretess. Arkiveras 1 personalakt.
likarutlatande
Arbetsskada Bevaras Registreras SAM Anmilan.
Avging, entledigande Bevaras Annan ordning  Personalakt Arkiveras 1 personalakt.
Belastningsregister WinLas Ansvarig chef tar del av originalhandling
som omedelbart aterlimnas till
medarbetare. Notering gors i
personalsystem, kopia fir ej sparas.
Beslut om jamkningar av A-  Gallras 10 ar Annan ordning  Personec Original, hanteras av lonekontoret.
skatt
Betyg Bevaras Annan ordning  Personalakt och Winlas ~ Registreras i personalsystem under
kompetensmodul. Arkiveras i
personalakt.
Central samverkansgrupps ~ Bevaras 5ar Diariefors Nirarkiv/Ciceron Samverkansgrupp ar tillika
protokoll med handlingar skyddskommitté.
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Handlingstyp Bevaras Antal ir till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt fér leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal 4r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Delegation av Bevaras 5ar P D Diariefors Ciceron och personalakt Arkiveras 1 personalakt.
arbetsmiljoarbete/ Delegationsordning diariefors.
Arbetsmiljouppgifter
Kollektivavtal (centrala) Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Kollektivavtal (lokala) Bevaras 5ar ) D Diariefors Nararkiv/Ciceron
Ledighetsansokningar Gallras 23t D Registreras Personalsystem Visma Ledigheter som Gverstiger en manad
hanteras manuellt av lI6nekontoret.
Ovriga registreras 1 personalsystem 1
Karlsborg.
Lakarintyg Gallras Vid 15 Annan ordning  Respektive chef Ska forvaras med sekretess 1 lasbara skap.
maktualitet
Lonebidrag Gallras Vid P Annan ordning  Parm personalenheten
maktualitet
Lonelistor Bevaras 5ar P Annan ordning  Personec Samtliga kontrolluppgifter tas arsvis ut
frin personalsystemet som PDF/A-filer 1
personnummerordning av 16nekontoret 1
Hovwa.
Omplaceringsirenden Bevaras P Annan ordning  Personalakt Arkiveras 1 personalakt.
Redovisning med inférsel Gallras 2ar P Annan ordning  Personec Skickas till och hanteras av 16nekontoret
till kronofogden som gallrar efter utsatt tid nar slutkontroll
eller redovisning gjorts.
Rehabutredningar Bevaras P Annan ordning  Annan ordning. Forvaras i personalakt.
Retroaktiva 16ner Bevaras D Annan ordning  Personec Fil himtas av lonekontoret och hanteras

%4

av lonekontoret 1 Hova.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal 4r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Revisionshandlingar Bevaras P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Sekretessforbindelse Bevaras P Annan ordning Personalakt Arkiveras 1 personalakt.
Semesterlistor Gallras 1 ar D Registreras Forvaras hos respektive Gallras pa respektive enhet efter arets
enhet 1 Teams slut.
Sjukanmilningar till Gallras 2ar P Annan ordning  Personec Hanteras av lonekontoret 1 Hova.
Forsakringskassan
Skattsedlar Gallras Vid P Annan ordning Personec Hanteras av lonekontoret 1 Hova.
maktualitet
Skatteindring Gallras 10 ar P Personec Original hanteras av 16nekontoret
Systeminformation KPAI Bevaras P Annan ordning Personec Hanteras av lonekontoret
Taxeringsuppgifter Gallras 10 ar Annan ordning  Personec Hanteras av lonekontoret
Utmatning 1160, beslut om  Gallras 10 ar P Annan ordning  Personec
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Handlingstyp Bevaras Antal dr till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

Anvindarkonton Gallras. Vid D Registreras Active Directory Uppdateras standigt.
inaktualitet.
Drifthandbécker / Gallras Vid P D Annan ordning Papper hos IT-enheten Bor forvaras 1 anslutning till leveransavtal.
Anvandarbocker maktualitet eller digitalt 1 Hit ingér dven sikersystemsmappar.
Avtalskatalog
Felanmalan Gallras. Vid D Registreras Nilex Kan gallras nir felanmilan blivit
inaktualitet. arendehanteringssystem itgardad.
Handlingar om IT-sikerhet, Gallras 5ir P D Annan ordning.  Papper hos
mailsystem och systemansvarig eller
bestallningar digitalt 1 Ciceron eller
Nilex
Handlingar om Gallras. 1ar. D Registreras Ciceron Kan gallras efter avslut om ej annat
kontohantering och behovs.
overenskommelse/avtal Giller avtal om anvandarkonto for
med respektive anviandare fortroendevalda och leverantorer
Licensbevis, information Gallras. Vid P. D Annan ordning  Papper pa IT-enheten Kan gallras nar systemet inte lingre
om programvaror maktualitet eller digitalt 1 respektive anvands.
system
Loggar Gallras Vid D Annan ordning I respektive Kan gallras efter tre manader eller
inaktualitet verksamhetssystem tidigare.
Systemdokumentation Gallras 5 ar. B. D Diariefors. Papper hos IT-enheten Innehaller alla férekommande digitala
eller digitalt 1 Ciceron system 1 kommunen.
Supportt- och Bevaras 5ar D Diariefors Nirarkiv/Ciceron

underhallsavtal
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Handlingstyp

Bevaras
eller
Gallras

Antal ar till
leverans for
bevarande
eller

antal 4r till
gallring

Media for forvaring
fram till tidpunkt for

leverans/gallring

Papper

Digitalt

Ordning fram till tidpunkt
for bevarande/gallring

Diariefors/Registreras/
Annan ordning

Forvaringsplats - typ av
system/ordning fram till
tidpunkt for leverans/gallring

Kommentar

Kommunikationsenhet

M

Bilder infartsskyltar som
tillhor ett arende eller som
beddms ha ett historiskt
eller kulturellt varde.

Bilder infartsskyltar som ir
av tillfillig art eller av ringa
betydelse.

Externa webben,
karlsborg.se

Anvandarkonton

Anviandarkonton

24

Bevaras

Gallras

Bevaras

Gallras

Gallras

1ar

Vid
inaktualitet

1 ar

Vid
mnaktualitet
Vid
inaktualitet

D

Annan ordning

Annan ordning

Annan ordning

Registreras

Registreras

Ciceron DoA

Publiceringsverktyget
Scala

Natverk

EPiServer

Image Vault

Bilder som tillhér ett drende diariefors pa
arendet. Till exempel bild om
eldningsforbud.

Ovriga bilder samlas in 1 gng/ar och
diariefors pa ett arsvis arende.

Allt innehill pa den externa webbplatsen
samlas in och sparas 1 en WARC-fil.
Detta sker i januari varje ar. Tillsammans
med WARC-filen sparas dokumentation
kring arkiveringen samt den programvara
som kravs for att lasa arkivfilen.

Uppdateras kontinuerligt

Uppdateras kontinuerligt
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Handlingstyp Bevaras Antal 4r till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Bestillningssedlar Gallras 2 ér P Annan ordning  Teams kostenheten
Brandskydds- Bevaras 5ar P Annan ordning  Pirm i respektive kok Koksspecifik tex koksflaktar, uppdateras
dokumentation varje ar
Egenkontroll livsmedel Bevaras 2 ar P Annan ordning Pirm 1 respektive kok
Matsedlar Gallras Vid D Annan ordning SkolmatsApp Finns pa hemsida
mnaktualitet.
Nyckelkvittenser Gallras Vid P Annan ordning  Hos kostchef Kostchef kvitterar ut hos fastighet och
inaktualitet. medarbetare kost kvitterar ut hos
kostchef.
Blankett specialkostintyg Gallras Vid P Annan ordning  Forvaras 1 tillagningskok ~ Sekretess
inaktualitet som det beror
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Handlingstyp Bevaras Antal 4r till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt foér leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal Ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Friga i kommunfullmiktige Bevaras 5ar P D Diariefors Nararkiv/Ciceron
Interpellation Bevaras 5 ir. P. D. Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Lagakraftbevis fran Bevaras 5 ar. P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Kammarritten
Motion Bevaras 5 ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Postlista Gallras 1 ar D Registreras Ciceron Veckoutskick till SLA med lista 6ver alla
registrerade handlingar i KS diarium
under en veckas tid.
Protokoll frin andra Gallras 1 ar D Registreras Ciceron Kan vara fran MOS, ROS eller
myndigheter l6nenimnden. Dessa protokoll bevaras
redan pa respektive myndighet.
Registreras 1 Ciceron och liggs som
meddelande till kommunstyrelsen.
Uppgift via prenumeration,  Gallras Vid P D Registreras Verksamhetssystem Lime  Papperskopia gallras efter digital
Bolagsverket inaktualitet Easy registrering 1 systemet.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt  Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till

Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal Ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Sikerhet och beredskap
Ersittningsansprak, Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
beredskaps- och
sikerhetsarbete
Samtycke till Gallras Vid P Sarskild ordning  Sikerhetsskap Sekretess (forstors vid inaktualitet,
registerkontroll inaktualitet sarskild rutin).
Krigsorganisation Bevaras 20 ar P D Sirskild ordning  Sdkerhetsskip/Dataenhet  Sekretess.
Dokumentation av inaktuell
krigsorganisation levereras till
kommunarkivet att forvaras 1 sarskilt
sakerhetsskap.
Registerkontroll samt Gallras Vid P Sarskild ordning  Sdkerhetsskap Sekretess (forstors vid inaktualitet,
underlag sikerhetsprévning inaktualitet sarskild rutin).
Stabsorganisation Bevaras 5ar ¥ D Diarieférs Nararkiv/Ciceron
Krypterad kommunikation = Gallras Vid P D Sarskild ordning  Sikerhetsskip/Dataenhet  Sekretess (f6rstors vid inaktualitet,
inaktualitet sarskild rutin).
Riktlinjer och policy inom  Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron Fornyas vid varje ny mandatperiod.
beredskaps- och
sakerhetsarbete
Plan Extraordinara Bevaras 5ar P D Diariefors Nararkiv/Ciceron
Hindelser
Risk- och krishantering Bevaras LE1 P D Sirskild ordning  Sakerhetsskip Sekretess (forstors vid inaktualitet,
sarskild rutin) Fornyas vid vatje ny
mandatperiod.
Risk- och Sirbarhetsanalys ~ Bevaras 20 ar P D Sarskild ordning  Sikerhetsskap Sekretess. Fornyas vid varje ny
(RSA) mandatperiod.

Inaktuell Risk- och sarbarhetsanalys
levereras till kommunarkivet att forvaras i
sarskilt séikerhetsskﬁ.p.
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Handlingstyp Bevaras Antal r till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Opvriga sikerhetsanalyser Bevaras 5ir P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron Sekretess beroende pa objekt
och plan
Sakerhetsrutiner Gallras Vid P D Sarskild ordning  Sikerhetschef Levande dokument som omprévas
inaktualitet kontinuerligt, tidigare version gallras nar
den blir ersatt av ny.
Ovningsdokumentation Bevaras 20 ar P Sarskild ordning  Sikerhetschef Dokument rorande krishanterings- samt

nom beredskap- och
sakerhetsarbete

beredskapsformaga bevaras, aven viss
ovrig Gvningsdokumentation for
kunskapsaterforing. Ovrigt kan gallras vid
inaktualitet.
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Handlingstyp Bevaras Antal 4r till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal ar till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
Abonnentregister, _ Galltas  Vid P D ﬁma_or_dﬁfng_  Pirm/ fijppdateras kontinuerligt T
flyttningsanmilan, maktualitet Verksamhetssystem
avstangning, felanmalan
Analysrapporter (renings- Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
och vattenverk)
Anléggningsavgifter Bevaras. 5 4r. P, Annan ordning.  Nirarkiv
Arbetsmaterial for Gallras. Vid P. Annan ordning. Nararkiv
utredning inom VA- inaktualitet
omtidet
Besiktningshandlingar Bevaras. 5 ar. P D. Annan ordning. Nararkiv
Besiktningsprotokoll Bevaras 5ar P Annan ordning  Nirarkiv Forvaras med tillhorande

upphandlingsirende.

Brandskyddsdokument Gallras Vid P Nararkiv
over vatten- och inaktualitet
reningsverk
Driftinstruktioner Gallras Vid D. Annan ordning. Forvaras hos VA-enheten

inaktualitet
Driftsrapporter Bevaras 5ar P D. Registreras. Forvaras hos VA-enheten
EDP Future Gallras 10 ar D Registreras Verksamhetssystem
Verksamhetssystem
abonnemang och avgifter
Egenkontrollprogram Gallras. Vid P 12X Diariefors Nirarkiv
(EKP) inaktualitet
Facklitteratur och Gallras. Vid P. Annan ordning Nararkiv
information inaktualitet
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal dr till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Foreskrifter fran Bevaras 5ar P D Diariefors Nararkiv/Ciceron
myndigheter
Forandring 1 egen
verksamhet
Foreskrifter om Gallras Vid P D Annan ordning Parm hos handliggare
forandringar i lag inaktualitet
Forstudier. Gallras. Vid P. Annan ordning. Hos aktuell handlaggare. Arbetsmaterial gallras nir drende avslutas.
inaktualitet.
Geotekniska Bevaras 2 ar P D Annan ordning Nararkiv.
undersokningar
Handlingar, &vrigt Bevaras. 10 ar. p D. Diariefors. Nararkiv / Ciceron.
(vattenskyddsomrade,
reningsverk Karlsborg)
Installation vattenmitare Gallras Vid D Registreras. Verksamhetssystem, VA-
inaktualitet enheten
Ledningsregister Gallras Vid P D Annan ordning  Pirm / Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet Verksamhetssystem
Miljérapport reningsverk Bevaras. 10 ar. D. Registreras. VA-enheten.
Maitavlasningar Gallras Vid P D Annan ordning Pirm / Overfors digitalt efter utford avldsning.
inaktualitet Verksamhetssystem Uppdateras kontinuerligt
Provningsprotokoll Gallras Vid D Registreras Verksamhetssystem, VA-
vattenmatare inaktualitet enheten
Rapporter, ovrigt Bevaras. 5 ar. P D. Diariefors. Nararkiv/Ciceron Exempel gillande lickor.
Ritningar VA Bevaras. 10 ar P D Diariefors Nararkiv
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar

et

eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal 4r till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
Skadestandsirenden Bevaras. 10 ar E. L. Diariefors. Nirarkiv Forvaras hos handlaggare
Skyddsbestammelser Exempel vattentikt
Tillstand Bevaras. 10 ar P D Annan ordning  Nirarkiv
(sommarbevattnings-
ledningar, miljéskyddslagen
reningsverk, vattenverk fran
bygg-/miljénimnden)
Utredningar Bevaras. 2ar. P. Diariefors. Nirarkiv. Exempel vattenskyddsomrade Vittern,

farligt avfall

V A-nitet videofilmer Gallras Vid D Annan ordning Nararkiv

inaktualitet
Vittervardsforbundets Bevaras 5ar P D Annan ordning VA-enheten
rapporter
Arsredovisning over VA- Bevaras 5i4r P D Diariefors Nararkiv/Ciceron
anlidggningar
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Valnimnden
Bestallningslista valmaterial ~ Gallras 5 ar. P. D Diarlefors Nirarkiv/Ciceron Bevaras som referensmaterial tll
niastkommande val.
Bestimmelser over Bevaras 5 ar B D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
mlamningsdagar for
kommunexterna roster
Fullmakt Gallras Vid P Annan ordning Parm Nararkiv For ambulerande rostmottagare och
inaktualitet budrostning, hamtning av och
mottagande av fortidsrOster
Foljesedel Gallras 5 ar. P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron Bevaras som referensmaterial till
nastkommande val.
Handledningar frin Gallras 5ir D Registreras Ciceron Handledningar fran Valmyndigheten
Valmyndigheten bevaras elektroniskt 5 ar for att
informationen kan komma att vara
relevant till nastkommande val som
referens och jimforelse Gver eventuella
forindringar
Incidentrapportering Bevaras 5 ar. P i, Diariefors Nararkiv/Ciceron Exempelvis lista 6ver incidenter och
hindelseforlopp fran fortidstostning
Instruktioner frin Posten Gallras 5 ar. P D Diariefors Nararkiv/Ciceron Bevaras som referensmaterial tll
nastkommande val.
Listor — Valforrattare Bevaras 5 ar P D Diariefors Nararkiv/Ciceron Anmilningar inkomna fran
privatpersoner fran respektive valdistrikt
Lokala regler, checklistor Bevaras 53¢ P B Diariefors Nirarkiv/Ciceron Overenskommelse om regler avseende

affischering infor valet, checklista for
hotfull / vildsam situation i samband
med valet. Egenproducerad
instruktion/folder diariefors.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt  Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal dr till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Kontaktlista, Valdagen Gallras 5ar D Registreras Ciceron Bevaras fram till nasta val.
Narvarolistor — Gallras Vid P Annan ordning Lonekontoret, Hova Skickas omgiende till lonekontoret 1
Underlag for arvoden inaktualitet Hova.
Oanvinda valsedlar Gallras Vid P Annan ordning Nir valet vunnit laga kraft
inaktualitet
Qanviant valmaterial Bevaras P Annan ordning Valnimndens arkiv Kan vara omslagspasar, plomberingar,
sigill, kuvert, kassar.
Packlistor Gallras 5ar P Diariefors. Till exempel forteckning Gver material till
distrikten
Rutin f6r fortidsrostning Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron Tidigare version av rutin kan gallras vid
revidering av rutin.
Rostlangder Bevaras Direkt efter P Annan ordning  Nararkiv Forvaras 1 nararkiv tills att de ska
valet levereras till centralarkivet.
Synpunkter / Erfarenheter ~ Gallras 5ar D Registreras Ciceron Bevaras fram till nédsta val.
fran valdistrikten
Utbildningsmaterial Gallras Vid D Annan ordning  E-post skickas till berérda  Valmyndighetens handlingar
revidering handledare och
valnimnden med
information
Valdistrikt Bevaras 5t P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
- Register
Kartor
Valinformation fran Gallras 5 ar. D Registreras Ciceron Valinformation bevaras elektroniskt 5 ar
Lansstyrelsen for att informationen kan komma att vara

relevant till ndstkommande val som
referens och jimforelse 6ver eventuella
forandringar.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal 4r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Valinformation till Bevaras 5 ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron Exempelvis information om
medborgare fortidsrostning eller vallokaler
Valkretsindelning Bevaras 5ar P D Diariefors Nararkiv/Ciceron Beslut fattas av kommunfullmiktige.
Vallokaler/ fortids- Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron Bedomning av vallokalernas ute-
rostningslokaler respektive innemilj6. Rapporter om tex
- Register incidenter.
- Riskbedomning
- Rapporter
Valmyndighetens Gallras 5iar D Registreras Ciceron Information av storre vikt bevaras till
Nyhetsbrev irendet som ror aktuellt valar. Ovrig
information kan gallras.
Valnimndens protokoll Bevaras 5éar P D Diariefors Nararkiv/Ciceron
Valresultat Bevaras 5 ér P D Diariefors Nararkiv/Ciceron Valnimndens prelimindra r6strikning for
val till riksdag, region, kommun och EU-
parlamentet.
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