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REGLEMENTE FOR BYGGNADSNAMNDEN
KARLSBORGS KOMMUN

Byggnadsnémndens verksamhetsomréde

Sakomréaden

1§

Byggnadsnémnden &r kommunens nédmnd enligt plan- och bygglagen 12 kap § 1.
Byggnadsnémnden fullgér kommunens uppgifter inom plan- och byggnadsvésendet och har
det ndrmaste inseendet éver byggnadsverksamheten enligt plan- och bygglagen. Némnden
fullgér ocksé de 6vriga uppgifter som enligt annan lag, férordning eller lokala féreskrifter ska
utféras av den kommunala némnden inom plan- och byggnadsvasendet. Till némndens
ansvarsomré&de hdr dven tillsyn enligt milisbalken vad avser strandskydd. Namnden har dven
funktionen som kommunens trafiknadmnd vilket innefattar att besluta om lokala trafikféreskrifter
och parkeringstillstand.

Byggnadsndmnden ansvarar dessutom fér:

— Trafikplanering och kommunens allménna trafiksdkerhetsarbete.

— Kommunens MBK-verksamhet (m&tning, berdkning och kartframstdllning).

— Faststallande av namn pé gator, kvarter, ladgesadresser pé fastigheter samt registrering i
LINA (Lantmé&teriets INsamlingsApplikation), Iadgenhetsregister och nationella vagdatabasen.

— Tomtkon.

2§

Vid fullgérandet av befogenheter och verksamhetsansvar ankommer det i huvudsak pé

byggnadsnémnden att:

- Verka fér en god byggnadskultur samt en god och estetiskt tilltalande stads- och
landskapsmiljs.

- Uppmdrksamt félja den allm@nna utvecklingen inom kommunen och dess ndrmaste
omgivning samt ta de initiativ som behdvs ifrdéga om planldggning, byggande och
fastighetsbildning och trafiksékerhet.

- Samarbeta med de myndigheter, organisationer och enskilda vars arbete och intressen rér
némndens verksamhet.

- Byggnadsnémnden ska ldmna allmén information, upplysningar, végledning, réd och
annan hjdlp i frdgor som rér némndens verksamhetsomréde. Varje drende ska
handlaggas sé& enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som méjligt utan att kvaliteten
eftersatts.

- Overvaka efterlevnaden av lagar och med stéd av lag meddelade foreskrifter och beslut
inom ndmndens sakomréden.

- Svara fér framtagandet av éversiktsplanen, utféra den féljdplanering som dversikisplanen
anvisar samt upprétthélla en tillfredstallande planberedskap fér bostdder, industri och
handel.
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Byggnadsndmndens administrativa organ

3§

Byggnadsnémnden ska ha en tillfredstéallande organisation fér att fullgdra sina &taganden.

Plan- och byggenheten ska héllas 6ppet fér allménheten pé dagar och tider som némnden
bestdmmer.

Handling som inkommit eller uppréttats inom plan- och byggenheten ska registreras utan
dréjsmal, om det inte &r uppenbart att den &r av ringa betydelse fér verksamheten.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

48§

Byggnadsndmnden ansvarar fér att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som kommunfullméktige har bestémt, de féreskrifter som finns i lag eller férordning samt
bestdmmelserna i detta reglemente. Némnden ska ocksé se till att verksamheten bedrivs p& ett

effektivt, rattssakert och i évrigt tillfredstallande satt.

Byggnadsndmnden har hand om den ekonomiska férvaltningen inom sitt verksamhetsomréade,
inom ramen fér av kommunfullméktige beviliade medel.

Byggnadsndmnden ska érligen ta fram en plan fér sin verksamhet samt utarbeta ett férslag fill
arsbudget enligt kommunfullmdktiges och kommunstyrelsens direktiv. Ndmnden ska vidare en
géng per &r rapportera om sin verksamhet och méluppfyllelse till kommunfullméktige.
N&mnden &r skyldig, nar kommunstyrelsen s& begdr, att under budgetéret avge rapport om
nadmndens ekonomiska stéllning och férvantade utveckling.

Byggnadsndmnden ska i sitt arbete beakta miljé-, tillgénglighets-, integrations-, méngfalds-,
jamstalldhets- och folkhalsofrdgor samt barnkonventionen.

Byggnadsndmnden ska félja utvecklingen inom arbetsgivaromrédena jamstdlldhet, méngfald,
samverkan, 16n, arbetsmiljs, rehabilitering och hélsa, arbetsratt och personalférsérining. Utifrén
verksamhetsbeslut inom némndens verksamhetsomrédde ansvarar némnden ocksé fér att det
sakerstalls att arbetsmilién uppfyller kraven i arbetsmiljslagstiftningen.

Byggnadsndmnden &r personuppgiftsansvarig fér de personuppgifter som nadmnden fér i sin
verksamhet och férfogar éver.

Byggnadsndmnden ansvarar fér att dess arkiv vardas enligt arkivlagen, tillémpad i
kommunens arkivreglemente. Byggnadsndmnden ska ha en dokumenthanteringsplan som
beskriver hur allménna handlingar hanteras (bevaras och gallras).

Y/ VAT



4(8)

Processbehorighet

5§
Byggnadsndmnden fér sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i mél och drenden inom
sitt verksamhetsomréde. Vid behov ska juridiskt sakkunnig konsulteras.

Personal

6§
Till byggnadsnémndens férfogande finns plan- och byggenhetens personal, som
organisatoriskt tillhér kommunstyrelsen.

Byggnadsndmnden ska till sitt bitrdde ha minst en person med arkitektutbildning och i &vrigt ha
tillgéng till personal i den omfattning och med den sdrskilda kompetens som behévs fér att
némnden ska kunna fullgéra sina uppgifter pé ett tillfredstéllande satt.

Regelutformning

78

Byggnadsnémnden fér inom den ram som anges i 6 kap 37§ kommunallagen besluta att
delegera beslutanderdtten inom en viss drendetyp till utskott, fértroendevald eller tiénsteman.
Némnden ska ddrvid anta en férteckning éver utsedda delegater och vilka Grendetyper som
delegerats.

Byggnadsnamnden far ej delegera:

— Arenden av principiell natur eller av i &vrigt stérre vikt.
— Férelagganden och férbud med vite.

— Beslut om taxa.

Byggnadsnamnden ska vid behov vécka frégan om éndring av gdllande reglemente.

Delegering fran fullmdktige

88§
Byggnadsndmnden &ger ratt att anta detaljplaner och omrédesbestdmmelser av mindre
betydelse. Namnden far i sédana detaljplaner bestémma om undantag frén strandskyddet.

Information till allménheten

9§

Byggnadsndmnden svarar for information till allmdnheten om sin verksamhet.
Byggnadsndmnden ska ansvara fér att erforderliga samréd sker vid handléggning av
drenden. Medborgarinflytande och breda samréd ska efterstrévas dér s& ar majligt.
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Byggnadsndamndens arbetsformer

Sammanséittning

10§

Byggnadsndmnden bestér av 7 ordinarie ledamdter och 7 ersattare.

Erscittares tjcinstgoring

118§

Om en ordinarie ledamot &r férhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller att vidare
delta i eft sammantréde, ska en ersattare kallas att tjdnstgdra i ledamotens stdlle.

En ledamot som instdller sig under ett pédgdende sammantrdde har rdtt att tjidnstgéra dven om
en ersattare har tratt in i ledamotens stdlle.

Om inte ersdttaren valjs proportionellt ska erséttaren ticnstgdra enligt den av fullméktige
bestadmda turordningen. En ersdttare som har bérjat tjiéinstgéra har dock alltid féretréde
oberoende av turordning.

Om styrkebalansen mellan partierna péverkas fér en ersdttare som instéller sig under
pdgdende sammantrade trada till istallet for den erséttare som tjidnstgér trots lagre
turordning.

12§

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjnstgdring pé grund av jdv i ett drende fér
atergd i tjanst, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som avbrutit sin tjénstgéring en géng under sammantréadet pé& grund av annat
hinder @n jav, far atergd i tjéinst om ersdttarens intréide péverkat styrkebalansen mellan
parfierna.

Inkallande av ersattare

13§

Ledamot som &r férhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av ett sammantrdde,
ska snarast anméla detta till némndens sekreterare eller annan anstdlld vid plan- och
byggenheten som inkallar den erséttare som stdr i tur att tjdnstgdra.

Ersdttare for ordforanden

14 §

Om varken ordféranden eller férste vice ordféranden kan delta i sammantréde som helhet
eller del av sammantréde ska den till dldern dldste ledamoten fullgéra ordférandens
uppgifter.

Om ordféranden pé grund av sjukdom eller av annat skal ar férhindrad att fullgéra

uppdraget for en léngre tid (3 ménader eller langre) ska ndmnden utse annan ledamot att
vara ersdttare for ordféranden. Ersattare fullgdr dérvid ordférandens samtliga uppgifter.
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Sammantrdde

15§
Byggnadsnémnden sammantréder pé& dag, tid och plats som némnden eller ordféranden
bestdmmer. Némnden ska fér varje verksamhetsér upprdtta en plan dver sina sammantréaden.

Byggnadsnédmnden sammantréder ocks& om minst en tredjedel av némndens ledaméter sé
begdr.

16 §

Ordféranden ansvarar fér att kallelse utférdas till sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehélla uppgift om tid och plats fé6r sammantrédet. Kallelsen ska &tféljas av féredrag-
ningslista samt erforderligt beslutsunderlag.

Kallelsen ska, senast fem dagar fére sammantrédesdagen, pé lampligt satt tillstéllas varje
ledamot och erséttare samt kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande. Om sarskilda
skal foreligger far kallelse ske p& annat sétt.

Om ordféranden eller forste vice ordféranden ar férhindrad att kalla till sammantréde ska
den till dldern dldste ledamoten géra detta.

Protokoll

17 §
Vid byggnadsnémndens sammantréde ska protokoll féras. Ordféranden eller vid
férfall dennes ersattare ansvarar fér att protokoll skrivs och fér dess innehall.

Protokollet ska justeras av ordféranden och ytterligare en ledamot av ndmnden inom
14 dagar efter sammantréadet.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafens
innehdll bér darvid féreligga i skriftlig form innan beslut om omedelbar justering fattas.

Reservation

18 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten avge denna i skriftlig form. Motiveringen ska ldmnas fére den tidpunkt som
faststalls for justering av protokollet.
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Ordforanden

193§
Det dligger byggnadsnédmndens ordférande att:

— Ha uppsikt 6ver ndmndens verksamhetsomrdde.

— Med uppmarksamhet félja fradgor av betydelse fér némndens verksamhet, sarskilt fragor
som rér budget, ekonomi, verksamhetens effektivitet och kvalitet och om sé& erfordras ta
nédvandiga initiativ i dessa frégor.

— Frémja ett kommungemensamt synsatt, samférsténd och samverkan med kommunens évriga
n&dmnder.

— Representera nédmnden vid uppvakiningar hos enskilda personer, myndigheter, konferenser
och sammantrdden.

Vidare anges i delegationsordningen vad som sdrskilt ankommer pé& ordféranden att utféra.

Delgivning

20 §
Delgivning av handlingar med nédmnden sker genom ordféranden, dennes ersdttare,
enhetschefen eller annan anstalld eller fértroendevald som ndmnden bestémmer.

Undertecknande av avtal, handlingar ete.

21§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av ndmnd eller arbetsutskott ska
undertecknas av ordféranden eller vid férfall av dennes ersdttare och kontrasigneras av
ansvarig tiéinsteman vars verksamhetsomréde frdgan berdr. Ndmnden fér delegera rétten
att underteckna avtal, handlingar etc.

Utskott

22 §
Inom byggnadsnédmnden ska det finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet bestar av
3 ordinarie ledamé&ter och 2 ersattare.

23 §

Byggnadsndmndens ordférande ska tillika vara ordférande i arbetsutskottet.
Byggnadsndmndens férste vice ordférande ska tillika vara vice ordférande i arbetsutskottet.
Om ordféranden i arbetsutskottet p& grund av sjukdom eller av annat skdl @r férhindrad att
fullgéra sitt uppdrag fér langre tid, fér néGmnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare fér ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

24 §
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Ersattare ska ndrvara vid utskottets sammantraden endast om ordinarie ledamoten &r
férhindrad att tjiéinstgéra. Erséttare ska kallas till tjignstgéring i den av ndmnden vid valet
bestémda ordningen. Avgér en ledamot eller ersdttare i arbetsutskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast férréttas.

25 §

Arbetsutskottet sammantrdader pé& dag och klockslag som utskottet bestdmmer. Sammantréade
ska ocksd héllas om ordféranden anser att det behdvs eller nér minst tvé ledaméter sé begér.
Arbetsutskottet fér handldgga &renden nér mer &n halften av ledaméterna &r nérvarande.

26 §

De drenden som ska avgéras av byggnadsndmnden i plenum ska beredas av arbetsutskottet.
Ordféranden, enhetschefen eller annan som &lagts beredningsuppgifter ska dverlamna
sédana drenden till arbetsutskottet. Om sérskilda skal féreligger och beredning ej anses
noédvdndig far namnden behandla drende som ej &r berett. Vad som stadgas i 20-22 §§ for
byggnadsndmnden gdller i tillampliga delar éven fér utskottet.

Offentliga sammantréden

27 §
Byggnadsndmndens sammantrdden &r ej offentliga. Namnden fér dock besluta, att
overlaggningar i visst drende ska vara offentliga.

Ndarvarordtt

28 §

Enhetschefen samt berérd handléggare &ger ratt att nérvara och delta i éverléggningarna
vid byggnadsnémndens och arbetsutskottets sammantréden. Annan enhets-/férvaltningschef
dger ratt att ndrvara och delta i dverldggningarna, férutsatt att drendet berér
vederbérandes verksamhetsomréde och drendet inte rér myndighetsutévning mot verksamhet
denna har en roll i.

29 §

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande fér nérvara vid byggnadsnémndens
sammantrdde. De fér ddrvid delta i dverldggningarna men ej yttra sig eller delta i besluten.
Ndrvarordtten vid drenden som rér myndighetsutdvning utan yttranderétt och ej delta i
besluten. Narvaroratten géller ej dé i dvrigt jav féreligger.

30§
Foretradare for Mariestads lantmateridistrikt dger rétt att ndrvara och delta i éverlégg-
ningarna vid byggnadsnémndens sammantréden, i den omfattning som némnden bestémmer.

318§

Icke tianstgdrande ersdttare har ratt att delta i dverldggningarna och f& sin mening antecknad
i protokollet.
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