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Reglemente for gemensam Ionenamnd
Foér Mariestads, Téreboda, Gullspangs och Karlsborgs kommuner

Mariestads, Téreboda, Gullspings och Karlsborgs kommuner har sedan den 1 januari 2011 en
gemensam lonenimnd. Innan dess samverkade Mariestads, Toreboda och Gullspings kommuner
om en gemensam lénenimnd sedan den 1 januari 2007.

Utéver vad som foljer av lag giller detta reglemente och ett mellan kommunerna upprittat
samverkansavtal for den gemensamma nimnden.

§1 Samverkande kommuner

Medlemmar i den gemensamma nimnden 4r Mariestads, Téreboda, Gullspangs och Karlsborgs
kommuner. Gullspiangs kommun 4r virdkommun och den gemensamma nimnden ingar i Gullspangs
kommuns otganisation.

Vad som i detta reglemente stadgas om medlemskommunerna ska aven gilla for enskild
medlemskommun.

Lonenadmndens verksamhet
§2 Andamal

Den gemensamma l6nendmnden ska fullgéra medlemskommunernas uppgifter inom omradet for
16ne- och pensionsadministration samt ansvara for uttag av den personalstatistik som
medlemskommunerna 6nskar ta del av.

Nimnden ska sirskilt folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomride och ta de initiativ som
behovs och i det arbetet ta nédvindiga kontakter samt samatbeta med andra myndigheter,

organisationer och enskilda vars verksamhet ber6ts.

Nimnden ska, inom sitt verksamhetsomride, avge de yttranden och limna de upplysningar som
begirs av kommunfullmaktige, kommunstyrelsen eller annan nimnd i medlemskommunerna.

Verksamheten ska bedrivas inom ramen for tilldelade resutser och pi ett indamalsenligt
och effektivt sitt.
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§3 Ovrig verksamhet

I l6nenimndens styrfunktion ingar att:

- Leda arbetet med att utforma 6vergripande mal f6r verksamheten f6r vilken l6nenimnden
ansvarar.

- Tillse att verksamheten bedrivs i enlighet med de mél och riktlinjer som virdkommunens
fullmaktige har beslutat om, de foreskrifter som finns i lag eller férordning samt
bestimmelserna i detta reglemente.

- Tillse att upptoljning sker enligt givna anvisningar i virdkommunen och rapportera om hur
verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stillningen 4r under budgetiret. Rapporten

ska delges 6vriga medlemskommuner.

§4
Lonenamnden ska:

- Atligen uppritta forslag till drift- och investeringsbudget jimte underlag for den ekonomiska
flerarsplanen.

- Uppritta verksamhetsplan med riktlinjer och mal fér verksamheten.
- Medverka i planering dir fragor inom nimndens verksamhetsomride berors.

- Bistd allmianheten med information om namndens verksamhet.

Nimnden har befogenhet att faststilla verksamhetens organisation utifrin foreliggande behov

§5 Personalansvar

Kommunstyrelsen i virdkommunen ir anstillningsmyndighet f6r verksamhetschefen.

Verksambhetschefen dger ritt att inritta och avveckla tjanster och personal inom sitt ansvars-
omride. Om virdkommunen beslutat om generellt anstillningsstopp 1 kommunen ska
verksamhetschefens beslut foregis av samrid med kommunstyrelsen i virdkommunen.

Verksamhetschefens personalansvar innebir att f6lja de riktlinjer och den policy som
virdkommunens fullmiktige, eller pa fullmiktiges uppdrag kommunstyrelsen, faststiller for
samtliga kommunala tjinstet.

§6

Lénenamnden dr personuppgiftsansvarig enligt Personuppgiftslagen (1998:204) for de
personuppgifter som behandlas i nimndens verksamhet.
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Lénendmndens arbetsformer

§7 Sammansattning
Lonenamnden bestar av fyra ledamoter och fyra ersittare. Medlemskommunerna utser en ledamot

och en ersittare vardera.

Av Kommunallagen foljer att virdkommunen ska utse en ordférande och en vice ordférande
bland ledaméterna. Dessa ska viljas f6r samma tid som valet till ledamot avser.

Kommunerna har i sirskild ordning triffat avtal om att uppdragen som ordférande och vice
ordforande ska rotera mellan medlemskommunerna.

§8 Erséttarnas tjanstgoring

Om en ledamot ir forhindrad att instilla sig till ett sammantride eller att vidare delta 1 ett
sammantride ska en ersittare frin den kommun som valt ledamoten tjinstgora i ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pigaende sammantride har ritt att tjainstgéra aven om en
ersittare har tritt in i ledamotens stille.

§9

En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jiv i ett drende far dter
tjanstgora sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen pa grund av annat hinder 4n jiv far ater tjinstgdra om
ersittare fran annat parti har tritt in.

§10 Inkallande av ersattare

En ledamot, som ar forhindrad att delta i ett ssammantride eller i en del av ett sammantriade, ska
sjalv kalla ersittare. Om ledamoten inte kan kalla ersittare ska ledamoten anmila detta till
virdkommunen som i sa fall ska kalla ersittare.

§ 11 Erséattare for ordféranden

Om varken ordféranden eller vice ordforanden kan delta i ett helt sammantride eller i en del av ett
sammantride ska den ledamot som har tjinstgjort lingst tid i namnden fullg6ra ordférandes
uppgifter. Om flera ledaméter har tjanstgjort lika lang tid ska den till ldern dldste ledamoten
tullgbra uppgifterna.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgéra uppdraget for

en lingre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara etsittare for ordféranden. Ersittaren
fullgr ordférandes samtliga uppgifter.
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§12 Sammantréaden - Tidpunkt och plats

Lonenimnden sammantrider pd dag och tid som nimnden bestimmer. Nimnden sammantrider i
virdkommunen om nimnden inte bestimmer annat.

§13 Sammantraden — Kallelse
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantridena. Kallelsen ska vara skriftlig och

innehalla uppgift om tid och plats for sammantridet.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar/beslutsunderlag som tillhor ett drende pd foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Kallelsen och beslutsundetlag tillstalls samtliga ledamoter och ersittare digitalt senast fem dagar
fore sammantridesdagen.

I undantagsfall fir kallelse ske pa annat sitt.

Om varken ordféranden eller vice ordforanden kan kalla till ssmmantride ska den uppgiften
fullgbras av den ledamot som ir ersittare for ordforanden enligt § 9

§14 Beredning

De drenden som ska avgoras i lénenimnden ska beredas i virdkommunen.

§15 Justering av protokoll och anslag

Protokollet ska justeras av ordféranden och en ledamot senast 14 dagar efter sammantridet.
Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan nimnden justerar.

Tillkinnagivande om protokollsjustering ska anslis pa samverkande kommuners anslagstavlor.
Nimndens sekreterare svarar for att tillkdnnagivanden anslas i virdkommunen. Namndens
sekreterare skickar kopia av tillkdnnagivandet till kommunsekreterarna i Mariestads, Téreboda,

Gullspangs och Katlsborgs kommuner.

§ 16 Narvaro- och yttranderatt

Icke tjanstgorande ersittare har ritt att delta i nimndens 6verldggningar men inte forslagsritt
vid nimndens sammantriden. Icke tjinstgdrande ersittare har dven ritt att fa skiljaktig mening
antecknad i protokollet.
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§17 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas fére den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet.

§18 Delgivningsmottagare

Delgivning med 16nenimnden sket med ordféranden, lonechefen eller annan anstilld som
nimnden bestimmer.

§19 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av 16nenimnden ska undertecknas av
ordféranden, eller vid forfall f6r denne av vice ordférande, och kontrasigneras av anstilld som
handlagt respektive drende.

I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.

§ 20 Delegation

Av Iénenimndens delegationslista ska framga de uppdrag nimnden har delegerat och i vilken
ordning anmilan av sadant beslut ska ske till namnden.

§ 21 Inhdmtande av yttranden

Lonenimnden har ritt att infordra de yttranden och upplysningar frain medlemskommunernas
organ och tjinstemin som etfordras for att nimnden ska kunna fullgéra sina arbetsuppgifter.

§ 22 Beslutsmassighet

For att vara beslutsmissig ska minst tva ledamoter vara nirvarande och tjinstgora vid nimndens
sammantride.
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