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Handlingstyp ~ Bevaras ‘Antalar till ‘Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar ' IR
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

T

Projekt, stats- och EU bidrag

Projekt

Korrespondens rutinmissig och =~ Gallras Vid Annan ordning Pirm/Nitverk/ Ciceron DoA  Kan liggas som dokument i Ciceron for att ha

minnesanteckningar inaktualitet allt samlat under pagiende projekt. Kan rensas
nir projektet avslutas och blir dd inte en allmin
handling i 4rendet.

Projektplanioch resultat " Bevaras 5r P D " Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA " Dokumentation och genomforande, mi]_,
metoder och resultat.

Slutrapport, utviirder'mg_ i Bevaras 5ar P B, Diariefdrs Nirarkiv/Ciceron DoA o — - h

I_@d;gs_llincfﬁngar ~ Bevaras 5ir P D " Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA Dokumentation om direktiv, R

uppdrag/beskrivning, milbeskrivning,
utredningar utférda av konsulter, framtagna i
projekt.
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Handlingstyp Bevaras | Antal ar till  Media forférvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar N
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
; eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

Stats- och EU-bidrag

EU-bidrag Gallras 10 ar D Diariefors Ciceron DoA Samt andra handlingar av vikt i irendet.
- ansokan
- beslut
EU-bidrag Gallras 2ar - D Diaciefors Ciceron DoA Samt andra handlingar som inte ir tillfillig
- underlag betydelse och inte av vikt i drendet.
Statégia}@\&iigrﬁénsive;kai Gallas  2ar P D Annan ordning Pirm/Nitverk ‘ Ateréékningar, utbetalningar med mera.
Handlingar som ir av tillfillig betydelse gallras
vid inaktualitet.
Handliggare avgér vart forvaring sker.
‘Statsbidrag, Gvriga  Gallas 104 D Diariefors ~ Ciceron DoA Samt andra handlingar av vikt i drendet.
- ansdkan
- beslut
Stﬁtsbid:%, 6vr@ | Gallras 24 - D Diariefors ~ CiceronDoA Samt andra handlingar som inte 4r ti]j'fii]'Jjg
- underlag betydelse och inte av viktidrendet.
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(-\‘ ~ Handlingstyp o | Bevaras ~ Antal r 6ill - Media for forvaring | Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats- typ av = ‘Kommentar
N eller

leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal ar till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt

Revisionsunderlag av betydelse ~ Bevaras 5dr P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Med revisionsunderlag av betydelse avses
handlingar om att granskning kommer att
genomfdras samt granskningsrapporter med
mera.

Handlingar som ir av tillfillig betydelse
forvaras ullfillig pa valfri plats och gallras vid
inaktualitet (exempelvis enklare svar till
revisorer som sker via e-post).

Revisioner genomfors/bestills ofta av
kommunens revisorer.

Meddela granskningsrapport till nimnd.

| Synpunktshantering
Synpunkter, klagomal och Bevaras 5ir P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA Avser synpunkter som leder till
forslag, omfattande laingvarig/omfattande korrespondens och/eller
avancerande drenden.

Synpunkter, klagomal och ' Gallras 24r D Diarieférs Ciceron DoA Synpunkter, klagomal och férslag av allmin
forslag av rutinartad allmin karaktir. Om muntlig synpunkt eller svar, gér
karaktir tjinsteanteckning (dokument) och uppritta

drende dir dessa fors in.

Sammanstillning synpunkts- Bevaras 54r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA Avser den egna nimnden.
och klagomalshantering Rapporteras arsvis till nimnd.

For socialtjinsten finns krav pd

terrapportering 1 SOSFS 2011:9
(kvalitetsledningssystem).
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\ Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt  Férvaringsplats - typ av ~ Kommentar
,—* eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal &r till Annan ordning
z '-: gallring Papper  Digitalt

| Upphandling och avtal

Formaliserad upphandling

Se riktlinjer for inkép i Karlsborgs kommun samt kommunens intranit gillande upphandling och inkép.

Formaliserad upphandling sker i samverkan med Skovde kommun och diarieférs hos aktuell férvaltaing i Karlsborg kommun. Om upphandlingen ir kommungemensam (beror fler 4n en
forvaltning) diariefors alla handlingar gillande upphandling endast hos kommunledningsférvaltingen

Anbud, antagna Bevaras Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA

Anbud, ¢j antagna eller fér sent  Bevaras Sar 'P "D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Rutinmissig information om féreragen som

inkomna inkommer med anbud kan gallras efter
overklagandetidens utging.

' Anbudsutvirdering  Bevaras  54ar P D Diarieférs * Nirkariv/Ciceron DoA  Protokoll/ sammanstillning dver kvalificering

av anbudsansokningar/intresseanmilningar.

Anbudséppningsprotokoll Bevaras 5ar P [ D  Diariefors Nirkariv/Ciceron DoA _

Ajn?x;nseriﬁg ~ Bevaras | 5ar P D " Diariefors " Nirkariv/Ciceron DoA

Avtal/ramavtal Bevaras  5ar P D * Diariefors ~ Nirkariv/Ciceron DoA Personuppgiftbitridesavtal och uppsigning av
avtal férvaras tillsammans med “grund”- avtal
och bevaras.
Se intranitet for vilka avral som ska till
kommungemensamma avtalskatalogen.

Begiran om och svarpi . Bevaras  5ar P D Diariefors Nirkariv/Ciceron DoA

fortydliganden/

kompletteringar

(korrespondens)
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring | Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Beslut om avbruten Bevaras 54r P D Diarieférs Nirkariv/Ciceron DoA
upphandling
Bestillning och avrop frin Gallras Vid D Annan ordning Nétverk/pidrm hos den som Tillhérande handlingar kan vara offerter,
befintligt avtal samt férnyad inaktualitet upphandlar bekriftelser mm.
konkurrensutsittning inklusive
tillhérande handlingar Kan 6verlimnas till registrator for diarieféring 1
Ciceron, bevaras 1sa fall. Gors i syfte att
underlitta atersokning av avralet och
bevakningsfunktioner till handliggare kan
nyttjas.
Avrop och férnyad konkurrensutsittning liggs
ej in i kommunens gemensamma avtalskatalog
och kan dirmed inte s6kas fram dir.
Efterannonsering Bevaras 54r P D Diarieférs Nirkariv/Ciceron DoA Annons efter avslutad upphandling till
EUT/TED
Forfragningsunderlag Bevaras 54r P D Diariefors Nirkariv/Ciceron DoA
Tilldelningsbeslut Bevaras 54r B D Diarieférs Nirkariv/Ciceron DoA
Overprovningar Bevaras 54r P D Diariefors Nirkariv/Ciceron DoA
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Handlingstyp Bevaras Antaldr 6l Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ir till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

Direktupphandling 6ver 100 000 kr

Se riktlinjer for inkép 1 Karlsborgs kommun samt kommunens intranit gillande upphandling och inkép,

Handlingar gillande kommungemensamma direktupphandlingar diarieférs endast hos Kommunledingsférvaltningen.

Anbud/Offerter Bevaras Diarieférs Ciceron DoA

 Avtal Bevaras Sar P D Diariefors Ciceron DoA Personuppgiftbitridesavtal och uppsigning av

avtal forvaras tllsammans med “grund”- avtal
och bevaras.

For specifika individirende se respektive
2AVsSnite.

Se intranitet for vilka avtal som ska till

kommungemensamma avtalskatalogen.
Blankett for dokumentationav ~ Bevaras 5ar ' Diariefors ' Ciceron DoA Blankett diariefors pa den egna forvaltningen,
direktupphandling pé aktuellt irende. Kopia till ekonomienheten,

kommunledningsférvaltningen.

vl
o)

Ej antagna offerter ' Gallras vid D Diariefors Ciceron DoA
inaktualitet
. Forfrigningsunderlag ~ Bevaras 5ar P D Diariefors Ciceron DoA o - -
Meddelande om ¢j antagen ~ Bevaras  54r P | D Diariefors Ciceron DoA Meddelande av resultatet till leverantér som ej

leverantor antagits for direktupphandlingen.
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Handlingstyp ‘Bevaras " Antaldr il Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt = Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

Direktupphandling under 100 000 kr

Se riktlinjer for inkép 1 Karlsborgs kommun samt kommunens intranit gillande upphandling och inkép.

Handlingar gillande kommungemensamma direktupphandlingar diariefors endast hos Kommunledingsforvaltningen.

Anbud/Offerter Annan ordning Nirverk/pirm hos den som Det vill siga 2 ar efter avtalstidens utging.
upphandlar Om avtal 6verlamnas for diarieféring kan dven
anbud/offerter éverlimnas, dessa gallras da.
Avta_ly_s‘.krifﬁli_g_f)_ees?il:IIﬁng_  Gallras 24r - D  Annan ordn;.t;g ' Nﬁrverk/ pirm hos den som For specifika individirende se respektive
upphandlar avsnitt.

Personuppgiftbitridesavtal och uppsigning av
avtal forvaras tillsammans med “grund”- avtal
och gallras enligt samma regler som avtal.
Gallring efter avtalstidens utging, dvs 2 ir efter
avtalstidens utgang.

Kan 6verlimnas till registrator f6r diarieféring i
Ciceron DoA, avtal bevarasisd fall. Gors i
syfte att underlitta atersékning av avtalet och
bevakningsfunktioner till handliggare kan
nyttjas.

Se intranitet for vilka avtal som ska till
kommungemensamma avtalskatalogen.

Blankett fér dokumentationav ~ Bevaras 5ar P D Diariefors Ciceron DoA Blankett diarief6rs pi den egna forvaltningen.
direktupphandling Uppriitta nytt drende om det inte finns
upprittat drende for den specifika
upphandlingen.
Kopia till ekonomienheten,
kommunledningsférvaltingen.

Ej antagna offerter - Gallras - Vid D Annan ordning Nirverk/pirm hos den som
inaktualitet upphandlar
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Handlingstyp . Bevaras Antal dr till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal dr till Annan ordning
gallring Papper = Digitalt
Forfragningsunderlag Gallras 2ar D Annan ordning Nirverk/pirm hos densom  Detvill siga 2 dr efter avtalstidens utging.
upphandlar Om avtal 6verlimnas for diarieféring kan dven
anbud/offerter éverlimnas,
. ) ) B forfragningsunderlag gallras.

f)vriga avtal

Elavtal Gallras 2ar P D Annan ordning Nitverk eller pirm hos den Giiller dven avtal gillande specifika individer.
som har hand av den typen av
avtal Det vill siiga 2 ér efter avtalstidens utging.

Pirm for att det kan finnas
originalunderskrifter som man inte vill géra sig

av med.
' Hy;&;'-tal, individ . ' Gallras 24 P D  Annan E)ra_mgg Nitverk och/cller parm hos ~ Avser avtal géiﬂaﬁde specifika individer, kan
den som har hand av den exempelvis vara ett férstahandskontrakt som 4r
typen av avtal avsett att teckna andrahandskontrakt for.

Se specifikt avsnitt (for individen) vad som
giller for andrahandskontrakt.

Detvill siiga 2 ir efter avtalstidens utging,
sivida inte rittslig tvist finns. D4 ska avtalet
bevaras tills tvisten dr 16st.

Pirm for att det kan finnas

originalunderskrifter som man inte vill géra sig
av med.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Hyresavtal Gallras 2idr B D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Exempelvis hyresavtal externa fastigheter, dir
vidr hyrestagare.
Giller e avtal gallande hyresavtal som dr
avsedda for specifika individer, exempelvis
forstahandskontrakt som ir avsedda att teckna
andrahandskontrakt fér.
Detvill séiga 2 ir efter avtalstidens utging.
Pirm f6r att det kan finnas
originalunderskrifter som man inte vill géra sig
av med.
Se intrandtet f6r vilka avtal som ska till
kommungemensamma avtalskatalogen.
Ovriga avtal av betydelse, Bevaras 5dr P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Exempelvis samarbetsavtal/6verenskommelser

inklusive forvaltningsinterna, ej
individirende

med mera som inte 4r upphandlade.
Giller ej individdrende.

Pirm for att det kan finnas
originalunderskrifter som man inte vill géra sig

av med.

Se intranitet f6r vilka avtal som ska till
kommungemensamma avtalskatalogen.
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\ Handlingstyp  Bevaras Antal ar till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt  Forvaringsplats - typ av Kommentar
2N eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller ) Diariefdrs/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
| Utbildning/kurser i egen regi med eller utan externa deltagare

Deltagarlista Gallras Vid D Annan ordning Nitverk Handléiggare ansvarar for vart lagring sker.
inaktualitet

Kursanmilningar ~ Gallras Vid D  Annanordning  Nitverk ' Handliggare ansvarar for vart lagring sker.
inaktualitet

Planeringsunderlag Gallras vid [ D Anman ordning Nitverk - - H_an_dliggare ansvarar for vartiaériﬁg sker.
inaktualitet

Program/ kursinbjudan Gallras Vid "D Annan ordning . Natverk - H;mdlﬁggare ansvarar for vartil{gri}lgisker.
inaktualitet

Utbildningsmaterial, Bevaras 5ar 4 D " Diarieférs Nirarkiv / Ciceron DoA  Med betydelse fér verksamheten menas med att

egenproducerat, av betydelse det finns ett stort mervirde av att kunna gi

for verksamheten tillbaka till materialet.

Utbildningsmaterial, Gallras Vid D Annan ordning Nitverk - Harid]i-gé;re ansvarar for vart | lagriﬂgTh:}. )

egenproducerat, av tillfillig eller inaktualitet

ringa betydelse
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Handlingstyp

Bevaras
eller
Gallras

Antal ar till
leverans for
bevarande
eller

antal r till
gallring

Media for forvaring
fram till tidpunkt for
leverans/gallring

Papper  Digitalt

Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
for bevarande/gallring system/ordning fram till
tidpunkt for leverans/gallring
Diariefirs/Registreras/
Annan ordning

Utlimnande av handling

Avslag pa begiran om

utlimnande av allmén handling

Begiran om utlimnande av
allmin handling, vid avslag

Begir;m om utlimnande av
allmin handling, vid bifall

Bevaras

Bevaras

Gallras

54ar

Vid
inaktualitet

Diariefors Nirarkiv / Ciceron DoA Formellt avslagsbeslut ska erbjudas, krivs for
att kunna éverklaga.

Diarieférs Nirarkiv / Ciceron DoA

Utlimnande dokumenteras inte vid bifall i
allminna (dvs ej individirenden) irenden.
Vid tveksamhet om bifall ska ges kan drendet
diarieféras for att hanteras under
utredningstiden, gallras nir bifall beviljats.

OBS! For handlingar i individirende ska
anteckning om utlimnande gdras i
personakt/journal.

Vid oklarhet om en handling kan limnas ut
eller inte limnas drendet vidare till den person

som via delegationsordningen ir utsedd att
fatta beslut i drendet.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt  Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefirs/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

N

Beslut timplan Bevaras 54r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Ingar i diarieférda handlingar

Betygsstatistik per arskurs och  Bevaras 54r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA

skola

Brandskyddsarbete (tex Gallras Vid P Annan ordning Brandskyddspim pi varje

utbildning, inaktualitet skola

verksamhetsansvarig,

checklistor mm)

Brandsynsprotokoll Gallras Vid P Annan ordning Brandskyddspirm pa varje Gors kvartalsvis. Original skickas och sparas
inaktualitet skola hos Fastighet. Kopia i pirm p4 skolan.

Deiegatidnsbeslut Bevaras 54r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA

Ersittning elevresor, ans6kan  Bevaras 54r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Sekretess i vissa fall

och beslut

Forteckning 6ver elever som dr  Gallras Vid D Nitverk Extens

folkbokférda i kommunen men inaktualitet

gir i skolan i annan kommun _ )

Grundskoleridet (inbjudan, Bevaras Sar P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA

protokoll, fragor)

Handlingar och beslut om Bevaras Sag P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA OBS! Sekretess!

avstingning

Inventarielista Bevaras Sir P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA

Kvalitetsammanstillning Bevaras 54r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA

(systematisk)

Kvirtens/bekriftelse pd Gallras 2ar D Registreras Ciceron DoA

inskickad statistik till SCB
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diarieférs/Registreras/
antal ir till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Orosanmilan tll Socialtjinsten ~ Bevaras 54r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA OBS! Sekretess!
Plan mot diskriminering och Bevaras 5ar P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA
krinkande behandling
Polisanmilan Bevaras 54r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA OBS! Sekretess beroende pa drendet.
Riskanalyser Bevaras 54r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA
Riktlinjer vid frinvaro Bevaras 5ar P D Diartefors Nirarkiv/Ciceron DoA
Rutin klagomalshantering Bevaras 5 ar P D Diartefors Nairarkiv/Ciceron DoA
Rutin for mottagande av Bevaras 5 ar P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA
nyanlinda barn
Skolskjuts; reglemente, Bevaras 5 4r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA
ansokan och beslut
Slutgiltigt schema fér vare lisair ~ Bevaras 1 4r P D Nitverk/Annan Skola 24/Parm pa enheten
och skolenhet ordning
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal dr till Annan ordning

gallring

i Ansékan om tlliggsbelopp Bevaras 5 ér Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA

Ansokningar om forskola och ~ Gallras Vid Nitverk, Annan Extens/Arspim
fritdshem inaktualitet ordning
Barnets schema Gallras Vid Nitverk, Annan Vklass/Pirm
(omsorgsschema) inaktualitet ordning
Egenvard — samtycke till Gallras Vid Annan ordning Pirm pé enheterna
medicinering inaktualitet
Forskolechef delegation till Bevaras 5ar Diarnteforfors Nirarkiv/Ciceron Do A
annan anstilld
Férteckning 6ver barn i Bevaras 1 ér Nitverk/ Annan Extens/Nirarkiv Skrivs drsvis ut frin systemet (innan lisarets
respektive forskola och ordning slut) och levereras till kommunarkivet.
frindshem
Férildrarad, protokoll Bevaras 5ar Diariefors Nirakiv/Ciceron DoA
Handlingar r6rande Gallras Vid Annan ordning Pirm hos webbansvang Gallras efter avslutad skolging.
samtycken enligt GDPR tex. inaktualitet
for bilder pd hemsidan
Handlingsplan for tex. barni  Bevaras 5ar Annan ordning Barnakt pa enheterna
behov av sarskilt stod
Inkomstuppgiftbarnomsorg ~ Gallras 10 ar efter Nitverk/Annan Extens/Parm

mkomstiret ordning
Kontaktuppgifter tll tex. Gallras Vid Annan ordning Pirm pa enheterna/Vklass/
vardnadshavare inaktualitet Extens
Kolistor Gallras Vid Nitverk Extens/Pirm
(omplaceringsanmalan) maktualitet
Obligatorisk Gallras Vid Annan ordning Parm pa enheterna Original finns hos Plan & bygg som ir
ventilationskontroll (OVK) mnaktualitet tillsynsmyndighet och pa Fastighet.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for férvaring ~ Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefirs/Registreras/

antal ar till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
Olycksfall/ tillbud elever Bevaras 5idr D Nitverk SAM
Placeringsmeddelande Gallras Vid P D Nitverk, annan Extens, pirm pd enheterna

inaktualitet ordning
Plan motdiskriminering och ~ Bevaras 5dr P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA
krinkande behandling
- Kompassen
- Kvarnbicken
- Vitterskolan
- Myran
Riktlinjer f6r barnomsorg Bevaras 5ar P D Diartefors Nirarkiv/Ciceron DoA
Riktlinjer for omsorg pa Bevaras 5iér P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA
obekvim arbetstid
Rutin f6r mottagande av Bevaras 5 ar P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA
nyanlinda inklusive checklista
Uppsigning av plats 1 Gallras lér P D Annan ordning Pirm/Extens
forskola/ frindshem
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\ Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
E eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
l Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diarieférs/Registreras/

av premier och stipendier

antal ar till Annan ordning
; gallring Papper = Digitalt

Anmilningar och utredningar ~ Bevaras 5ér Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA Tas upp som drende inimnden.

om krinkande behandling

eller diskriminering

Ansokan och beslutom Gallras Vid Registreras/Annan  Ciceron DoA/Pirm pi Ansdkan och beslut registreras i Ciceron

modersmélsundervisning inaktualitet ordning enheten DoA.

Beslut om itgirdsprogram, Bevaras 5ar Diariefors Nirarkiv/ Skrivs 1 Vklass och skrivs ut for paskrift av

sarskilt stod, (sdrskild Ciceron DoA /Vklass rektor. Original dll Ciceron och kopia

undervisningsgrupp, enskild bevaras i elevakt som f6ljer eleven tll och

undervisning, anpassad med drskurs 9. Levereras till kommunarkivet

studieging, prioriterad tva ir efter avslutad skolging.

timplan) OBS! Sekretess!

Beslut om att elev inte ska Bevaras 5éar Diarieférs/Annan  Ciceron DoA/Enheten

flyttas till ndirmast hogre ordning

arskurs

Betyg, slutbetyg dk 9 Bevaras 1 ar Annan ordning Extens/Nirarkiv per skola  Skrivs ut pa arkivpapper 80. Levereras till
kommunarkivet ett ir efter avslutad skolging.

Betygskataloger + provning Bevaras Omgiende Annan ordning Extens/Nirarkiv per skola Skrivs ut pa arkivpapper 80. Levereras tll
kommunarkivet efter avslutad drskurs.

Dokumentation frin Gallras/ Vid PMO /Nirarkiv pi skolan Gallras vid inaktualitet om det inte leder il

utvecklingssamtal bevaras inaktualitet vidare atgird d4 handlingen forvarasi
elevakt/4tgirdsprogram.

Elevakt Bevaras 2ar Annan ordning PMO /Nirarkiv pi skolan Komplett elevakt levereras 2 ér efter avslutad
skolgang. OBS! Sekretess!

Egenproducerat material Bevaras 1 ar Annan ordning Enheten T.ex. affisch julpjis. Levereras en gang per ir
till kommunarkivet.

Forteckning om clevers Bevaras 5 ar Nitverk/Annan Praktikvertyget/enhetens Levereras till kommunarkivet vid fylld

placering under PRAO ordning parm arkivkartong.

Forteckning 6ver fordelning | Bevaras 5ar Diartefors Nirarkiv/Ciceron DoA Diarief61s efter arende 1 nimnden
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Handlingstyp Bevaras Antal 4r till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal ar till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
Kopia av legitimation Bevaras Omgéende P Annan ordning Akt pa personalenheten
och/eller examensbevis
Handlingar rérande Gallras Vid P Annan ordning Enheten Efter avslutad skolging
samtycken enligt GDPR tex. maktualitet
f6r bilder pa hemsidan
Handlingar och beslut om Bevaras 5 ar P D Diariefors Nirakriv/Ciceron Do A Diarieférs efter drende 1 ndmnden
disciplinira dtgirder
In- och utflyttningsanmilan Bevaras 5 ar P D Nitverk Nirakriv/Ciceron DoA
Individuell studieplan, Bevaras 3 ar P D Nitverk Extens, nararkiv skolan Enligt Skollagen
praktikplacering
Intyg om avgang med Bevaras 3ar P Annan ordning Enheten Skrivs ut pa arkivpapper 80. Levereras till
ofullstindigt slutbetyg kommunarkivet tre ir efter avslutad skolging
Klasslistor Bevaras 1ar P D Nitverk Extens Skrivs terminsvis ut frin systemet (august,

juni) och levereras en ging per ir tll
kommunarkivet.

Ledighetsansdkan frin elev Gallras Vid P D Nitverk Vklass Gallras efter avslutad skolging

inaktualitet
Lan av birbar dator, kvittens ~ Gallras Vid P Annan ordning Pirm

inaktualitet
Minnesanteckningar frin Gallras Vid P D Annan Enheten/Teams
arbetslagskonferenser mnaktualitet ordning/Nitverk
Omdome/Individuella Bevaras 2 ar P D Annan ordning/ Enheten/Vklass Levereras tll kommunarkivet
utvecklingsplaner med Nitverk
skriftliga omdémen
Plan f6r uppfoljning av Gallras 2ar B Annan ordning Enheten 2 ar efter avslutad skolging, per skola
clevens kunskapsutveckling
Protokoll fran lokala Bevaras 54r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA Forildrarad liggs pa hemsidan.
samverkansgrupper
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Fdrvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefdrs/Registreras/

antal ar till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
(forildrardd,elevrad,
grundskolerad, kostrad)
Rektor och forskolechef Bevaras 5iér P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA
delegation till annan anstilld
Sammanstillning av Gallras 3ir P Annan ordning Enhetens pirm
diagnosiska tester, prov eller
screening
Sammanstillning 6ver resultat  Bevaras 5idr P Annan ordning Arkivlidor Enligt Skolverket per imne, klassvis och
samt elevldsningar 1 natonella arsvis
prov isvenska och svenska
som andra sprik
Sammanstillning 6ver resultat =~ Gallras 5ér P Annan ordning Omgiende till nirarkiv per  Enligt Skolverket per imne, klassvis och
i nationella prov i andra skolenhet arsvis. Gallras pa det sjatte ret.
dmnen 4n svenska och
svenska som andra sprak
Skolkataloger t.ex. Bevaras 14r P Annan ordning Nirarkiv Arligen tll kommunarkivet.
fotokataloger eller
motsvarande
Skriftlign bedéomningar efter ~ Bevaras 5ér P D Nitverk Betygskatalogen Original till elev tillsammans med slutbetyg.
ik 9 vid betyg F Kopia av bedé6mningen med slutbetyg till arkiv
Shutbetyg/ Terminsbetyg Bevaras 14ar P D Annan ordning Extens/Nirarkiv perskola  Terminsbetyg endast vid studieavbrott. Skrivs

ut pa arkivpapper 80. Levereras till
kommunarkivet ett ar efter avslutad skolging.

Overklaganden Bevaras 5 4r P D Diarfefors Nirarkiv/Ciceron DoA
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Handlingstyp Bevaras Antal ir till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal dr till Annan ordning
gallring
Ansdkningar och beslut om Gallras 1 ar Annan Pirm/Extens Efter eleven avslutat sin utbildning
inackordenngsbidrag ordning/Nitverk
Antagningsbesked fran Gallras Vid Registreras Ciceron DoA Dock tdigast efter att eleven avslutat sin
gymnasieskolor inaktualitet utbildning
Avbrottselever Bevaras 1ér Nitverk ProCapita
Beslut om dtgirdsprogram, Bevaras 5ar Diariefors Ciceron DoA Sekretess!
sarskilt stod, (sarskild
undervisningsgrupp, enskild
undervisning, anpassad
studiegang, prioriterad
timplan)
Betyg — Slutbetyg/samlat Bevaras 3ar Nitverk/annan ProCapita, Extens, nirarkiv. ~ Viktgt att alla ev. forkortningar och
betygsdokument, examens- ordning enhet sifferkod férklaras. Original dll elev. Med
och studiebevis samt betygskatalogen sparas en pappersmall p4
provningsbetyg betygsdokumentet. Skrivs ut pd arkivpapper
80. Levereras till kommunarkivet ett ir efter
avslutad skolging.
Betygskatalog Bevaras lar Nitverk ProCapita Klassvis-Ar. Viktigt att alla ev. férkortningar o
Sifferkoder forklaras.
Skrivs ut pd arkivpapper 80. Levereras till
kommunarkivet ett ar efter avslutad skolging.
Busskortansokan Gallras Vid Annan ordning Parm
inaktualitet
Elevlosningar och Bevaras 1ar Annan ordning Omgiende till nérarkiv per  Enligt Skolverkets direktiv. Levereras arligen
sammanstillningar dver skolenhet till kommunarkivet.

resultat i nationella prov 1
svenska och svenskasom
andrasprik
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Handlingstyp Bevaras Antal ér till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal ér till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
Elevlosningar och Gallras 5dr 2 Annan ordning Per imneikartongerdrsvis  Enligt Skolverkets direktiv. Gallras pa det
sammanstillning 6ver resultat sjtte dret
1 nationella prov i andra
amnen dn svenska
Ersittning clevresor, ansdokan  Bevaras 5 ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Sekretessiarende 1 vissa fall
och beslut
Handlingar och beslut om Bevaras 54r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA
disciplindra atgarder
Handlingar rorande samtycke ~ Gallras Vid P Annan ordning Pirm hos webbansvang Samtycken ska vara idsbegrinsade
enligt GDPR tex. for inaktualitet och gallras tidigast efter elev slutat
bilder pa hemsidan
Individuell studieplan, Bevaras 3ar P D Nitverk Extens, nararkiv enheten Enligt Skollagen
prakukplacering
Klasslistor - Bevaras 1ar P D Nitverk, annan Extens, lisarspirm nirarkiv
introduktionsprogrammen ordning enheten
Klasschema Bevaras 14r i D Nitverk, annan NovaSchem, Lisdrsparmen

ordning nirarkiv enheten

Kvalitetsammanstillning Bevaras 54r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA
Lin av birbar dator, kvittens  Gallras Vid P Annan ordning Pirm

inaktualitet
Olycksfall/ tillbud elever Bevaras 5t D Nitverk SAM
Protokoll fran klassrad Bevaras 5 ér P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA
Rutin franvaro gymnasiet Bevaras 5ar B D Diarteférs Nirarkiv/Ciceron DoA
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Handlingstyp Bevaras Antal 4r till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans fior fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal 4r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Skolkataloger tex. Bevaras 3ar P Annan ordning Lasarsparm, nirarkiv skolan
fotokataloger eller
motsvarande
Timplaner Bevaras 1 ar P D Nitverk, annan NovaSchem, Extens,
ordning Lisdrspirm narakiv enhet
Tjanstefordelning Bevaras 1ar P D Nitverk, annan NovaSchem, Lasarspirm
ordning nirarkiv enhet
Ansokan och beshat il Bevaras 5ir P D Diariefors Nirarkiv férvaltning samt Kopia av ansékan och beslut i elevakt.
sirskola med underlag Barn- och elevhilsan/Ciceron  Efter avslutad sirskola limnas elevakten till
DoA kommunarkivet.
Dokumentation av Bevaras 14r P Annan ordning Nirarkiv Barn- och elevhilsan Foérvaras i elevakt och levereras till
elevuppfoliningar kommunarkiv nir elev slutat.
In — och utflyttningsanmilan ~ Bevaras 54r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA
Medicinska utredningar Bevaras 1ar P Annan ordning Nirarkiv Barn- och elevhilsan Forvaras i elevakt och levereras till
kommunarkiv nir elev slutat.
Pedagogiska utredningar Bevaras 14r P Annan ordning Nirarkiv Barn- och elevhilsan Foérvaras i elevakt och levereras till
kommunarkiv nir elev slutat.
Psykologiska utredningar Bevaras 1ar P Annan ordning Nirarkiv Barn- och elevhilsan Férvarasielevakt och levereras till
kommunarkiv nir elev slutat.
Sociala utredningar Bevaras 14r P Annan ordning Nirarkiv Barn- och elevhilsan  Férvaras i elevakt och levereras till
kommunarkiv nir elev slutat.
Overklaganden Bevaras 54r P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA Kopia av éverklagandet i elevakt.
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring ~ Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal dr till Annan ordning
gallring Papper = Digitalt
ger i
Ansékningshandlingar tll Gallras 6 man efter P Annan ordning Lisarspirm Efter avslutad utbildning
utbildning Vux/SirVux avslutad
utbildning
Godkinnande av betalning av~ Gallras Vid P D Nitverk, annan IKE Skaraborg/IST,
interkommunal ersittning Gy maktualitet ordning Lisarspirm
Godkinnande av betalning av ~ Gallras Vid P Annan ordning Lasarspirm
interkommunal ersittning inaktualitet
Vux/Sirvux
Overklaganden Bevaras 14r P Diartefors Nirarkiv/Ciceron DoA Kopiai elevakt

7 A
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Handlingstyp Bevaras Antal ir till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans fir fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallring

Beslut om orienteringskurs Bevaras 5ar Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA I

Betyg — Slutbetyg/ samlat Bevaras 54r Nitverk/annan ProCapita, Extens, nirarkiv ~ Viktigt att alla ev. férkortningar och

betygsdokument, examens- ordning enhet sifferkod férklaras. Original till elev. Med

och studiebevis samt betygskatalogen sparas en pappersmall pa

provningsbetyg betygsdokumentet. Skrivs ut pa arkivpapper
80. Levereras till kommunarkivet ett ir efter
avslutad skolging.

Betygskatalog Bevaras lir Nitverk ProCapita Vikugt att alla ev. forkortingar och
sifferkod forklaras. Original till elev. Med
betygskatalogen sparas en pappersmall pd
betygsdokumentet. Skrivs ut pa arkivpapper
80. Levereras till kommunarkivet ett ir efter

s avslutad skolging.

Elevlosningar och Bevaras 1ar Annan ordning Omgiaende till ndrarkiv per  Enligt Skolverkets direktiv. Levereras dtligen

sammanstillningar éver skolenhet till kommunarkivet.

resultat 1 nationella provi

svenska och svenskasom

andrasprik

Elevlosningar och Gallras 5idr Annan ordning Per amne 1kartonger Enligt Skolverkets direktiv. Gallras pa sjatte are

sammanstillning 6ver resultat

i nationella prov i andra

ammnen in svenska

Handlingar och beslut om Bevaras 5 ér Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA

disciplinira atgarder

Individuell studieplan Bevaras 5 4r Nitverk ProCapita Enligt Skollagen

Informationskatalog Bevaras 1ar Annan ordning, Nirarkiv skolan

Nitverk
Lokala kursplaner — bilaga till ~ Bevaras 5ar Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA

betyg
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal ar till Annan ordning

gallring
Olycksfall/ tllbud elever Bevaras 5 ar Nitverk SAM
Protokoll fran Gallras Vid Nitverk Teams, Lasarspirm
vux.konferenser maktualitet
Tiinstefordelning Bevaras 1t Nitverk, annan NovaSchem, Lasirspiarm

ordning nararkiv

Overk]aganden Bevaras 5ar Diariefors Nirarkiv/Ciceron Do A
Sérskild utbildning for vuxna
Ansokan tll Sarskild Gallras 6 min efter Annan ordning Lisarsparm Efter avslutad utbildning
utbildning fér vuxna avslutad

utbildning
Avbrottselever Bevaras 14ar Nitverk ProCapita
Beslut om mottagande av elev  Bevaras Nir elev Annan Pirm /CiceronDoi
i sirskild utbildning f6r vuxna slutat ordning/ diariefors
Betygskatalog Bevaras 5 ar Nitverk ProCapita, nirarkiv
Individuell studieplan Bevaras 54r Natverk ProCapita
Intyg om genomgéngen Bevaras 5 4r Annan ordning, Nirarkiv, ProCapita
utbildning Nitverk
Olycksfall/ tllbud elever Bevaras Siar Nitverk SAM
Slutbetyg/samlat Bevaras 3 ar Nitverk ProCapita, Extens, Nararkiv =~ Viktigt att alla ev. forkortningar och
betygsdokument sifferkod forklaras. Original till elev.
Overklaganden Bevaras 5 ar Diarieférs Nirarkiv/Ciceron DoA Skrivs ut och diarieférs av

forvaltningen efter drende i nimnden
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Handlingstyp Bevaras Antal 4r till Media for forvaring Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans fir fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

eller Diariefors/Registreras/

antal &r till Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
Elevhilsovirdsjournaler Bevaras D Registreras PMO Slutfdrvaras 1 digital form
- test av skolpsykolog
- intyg om allergi
- sammanstillning 6ver
journaler som 6verlimnats tll
annan huvudman, ska
mnehélla namn,
personnummer, vart de
overlimnas samtatt samtycke
inhimtats
Handlingsplan Barn- och Bevaras 5ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA
elevhilsan
Elevtestningar/Lis- och Bevaras 2ar P Annan ordaing Niratkiv respektive Elevakt. Levereras till kommunarkivet 2 ar
skrivtester, matematik m.m. skolenhet efter avslutad 4k 9.
Rekommendation utifrin Bevaras 2 ar P Annan ordning Nirarkiv respektive Elevakt. Levereras till kommunarkivet 2 dr
psykologisk bedémning skolenhet efter avslutad 4k 9.
Rikthinjer for egenvard inom Bevaras 54r P D Diartefors Nirarkiv/Ciceron Do A
forskola, grundskola,
gymnasieskola
Pedagogisk Bevaras 2ar P D Registreras Nirarkiv respektive Elevakt. Levereras till kommunarkivet 2 r
kartliggning /bedémning skolenhet/Vklass efter avslutad ik 9.
Social Bevaras 2ér P D Registreras Nirarkiv respektive Elevakt. Levereras till kommunarkivet 2 ir
kartliggning /bed6mning skolenhet/PMO efter avslutad 4k 9. \I
Frinvaroutredning Bevaras 2 ar P Annan ordning Nararkiv respektive Elevakt. Levereras tll kommunarkivet 2 ir -

skolenhet efter avslutad 4k 9. o

! (
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefors/Registreras/
antal r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Inhimtad information Bevaras 2 Ar D Registreras PMO - EMI-journal Scannas in1 PMO. Efter férsikran om att
angiende hilsotillstind frin handlingen 4r komplett i PMO samt att
BVC/journal backup tagits si fir pappersformatet strimlas
Kopia pa BVC- efter 1 dygn.
sammanfattning, samt andra OBS kvalitetssikra scanningen.
journalkopior.
Medgivande/ samtycke Bevaras 2 ar D Registreras PMO - EMI-journal Scannas in1 PMO. Efter forsikran om att
angiende: handlingen 4r komplettiPMO samtatt
-EMI-journal tll annan skola backup tagits si fir pappersformatet strimlas
-rekvisition av journalkopior efter 1 dygn.
till/ frin annan vardgivare / OBS kvalitetssikra scanningen.
myndighet/ forsikringsbolag
Hilsouppgifter: Bevaras 2 ar D PMO — EMI-journal Scannas in 1 PMO, dir efter kan
-hilsoenkit pappersformat forstoras efter 1 dygn, efter
-hilsodeklaration forsakran om att PMO tagit backup.
Alternativt skrivs uppgifterna in i lépande
text 1 journalen och pappren f6rstors
direfter.
Kostintyg: Bevaras D PMO — EMI-journal Scannas in1 PMO, dir efter kan
-Anstkan om specialkost pappersformat forstoras efter 1 dygn, efter
- likarintyg foérsakran om att PMO tagit backup.
-dietistintyg
-sjukskoterskeintyg
Remisser: Bevaras D PMO — EMI-journal Scannas in1 PMO, dir efter kan
-remisser pappersformat férstoras efter 1 dygn, efter
-remissbekriftelser forsikran om att PMO tagit backup.
-remissvar/ epikris
Vaccinationstillstind Bevaras D PMO — EMI-journal Scannas in 1 PMO, dir efter kan
pappersformat forstoras efter 1 dygn, efter
forsikran om att PMO tagit backup.
Mail/SMS Bevaras D PMO — EMI-journal Scannas/kopieras in i PMO alternativ

journalanteckning i PMO. Dir efter kan
pappersformat/mail/ sms forstoras efter 1
dygn, efter forsikran om att PMO tagit
backup.

{IA
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media for forvaring  Ordning fram till tidpunkt ~ Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans far fram till tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring
eller Diariefirs/Registreras/
antal ir till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Orosanmilan Bevaras 5 ar P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron DoA Original skickas till Socialtjinsten.
PMO — EMI-journal Papperskopia ska skickas till registrator pa
Barn- och utbildningsférvaltningen. Scannas
in 1 PMO. Sekretess!
Kopia pa Bevaras D PMO — EMI-journal Scannas in 1 PMO, dir efter kan

skolhilsovirdsjournal frin
annan kommun

pappersformat forstoras efter 1 dygn, efter
férsikran om att PMO tagit backup.
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