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Upphandlingspolicy for
Karlsborgs kommun

Policyn galler all upphandling, aven direktupphandling for Karlsborgs kommun.

Syfte

Denna policy f6r upphandling ér ett styrande dokument vars syfte dr att sikerstilla
att kommunens anskaffning av varor, tjinster och entreprenader sker enligt gillande
lagar, till basta hushallning med kommunala medel samt bidrar till en hallbar
utveckling med beaktande av social och etisk hinsyn.

Upphandling dr en strategisk uppgift med ett kommungemensamt intresse. All
upphandling skall baseras pa en helhetssyn. Kommunens gemensamma bista har
alltid foretrade fore enskild verksamhets intresse.

Ansvarsfordelning

Kommunstyrelsen har det strategiska ansvaret for all upphandling inom Karlsborgs
kommun.

Kommunstyrelsens verkstallande organ f6r kommunens upphandlingsverksamhet ar
ekonomienheten.

Ramavtalsupphandlingar som dr kommunovergripande genomfors av
ekonomienheten i samrad med berorda verksamheter.

Forvaltningar ansvarar for forvaltningsspecifika upphandlingar genomfors. Detta
sker 1 samrad med ekonomienheten och férvaltningens inképssamordnare.

Forvaltningar ansvarar for att direktupphandlingar och bestillningar foljer policyn
med tillimpning av aktuella riktlinjer £6r inkop.

Grundférutsattningar

All upphandling av varor och tjanster ska ske enligt aktuell lagstiftning f6r offentlig
upphandling och antagna regler och riktlinjer f6r upphandling inom Karlsborgs

kommun.
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Kommunkoncernens storlek som upphandlande myndighet ska nyttjas genom att
ramavtal upprittas for varor och tjanster inom alla omraden dir sa dr mojligt och
limpligt. Tecknade ramavtal dr tvingande och ska f6ljas av alla anstillda.

All upphandling ska planeras i sa god tid att upphandlingen kan genomfoéras 1
enlighet med policyns krav.

All upphandling ska ske i nira samverkan mellan upphandlings- och
verksamhetskompetens.

Utformning av kravspecifikationer aligger bestillande enheter.

Genom dialog med féretag 6kar forstaelsen f6r marknaden. All upphandling dir
virdet forvintas 6verstiga 100 000 kronor ska innehélla leverantorsdialog och/eller
marknadsundersékning.

Affarsetik

Personal som deltar i upphandlingsprocessen far inte ha personliga engagemang eller
intressen i leverantorstforetag (jiv) som riskerar att std 1 konflikt med kommunens
intressen.

Egna rese- och logikostnader vid bestk hos eller vid resor tillsammans med
leverantorer alltid ska betalas av kommunen.

En arbetstagare far inte ta emot gavor eller tjdnster fran befintliga eller potentiella
leverantorer som kan medfora att en utomstiaende betraktare kan ha skal att anta att
detta kan paverka kommunens affirsmaissighet.

Hallbar utveckling

All upphandling ska vara inriktad pa att de upphandlande varorna och tjansterna ska
bidra till en ekologiskt héllbar utveckling och stédja de 11 utvalda dtgirderna
beslutade i Karlsborgs kommun.

I upphandlingar av livsmedel ska miljokrav, djurskyddskrav, krav rérande
antibiotikaanvindning och smittskydd stallas 1 enlighet med
Upphandlingsmyndighetens kriteriedokument.

Upphandling och ink&p ska priglas av ett totalkostnadsperspektiv. Med detta avses
att hinsyn ska tas till samtliga kostnader som ar forenliga med

upphandlingen/inképet.

Livscykelperspektivet ska vara grundlaggande vid berakning av totalkostnaden.
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Upphandlingar ska om det ar ekonomiskt forsvarbart, utformas sa att savil mindre
som storre foretag har mojlighet att limna anbud och delta i upphandlingen.

Uppféljning av stallda krav

Uppfoljning av krav i leveransavtalen stimulerar till uppritthallen kvalitet i pagaende
leveranser. I samband med upphandlingen ska analys goras f6r att avgora vilka avtal
och vilka krav som ska f6ljas upp och i vilken omfattning.

Forvaltning ansvarar f6r uppfoljning av férvaltningsspecifika avtal. Ansvaret
innefattar uppfoljning av efterlevnaden av savil regler som ingiangna avtal.

Samverkan

Karlsborgs kommun ska dir tydlig samverkansnytta finns f6r kommunen, samarbeta
med kommuner, regioner, statliga myndigheter och organisationer, i syfte att
genomfora sa kostnadseffektiva och lingsiktigt hillbara upphandlingar som maijligt.

Revidering

Denna upphandlingspolicy ir antagen av Kommunfullmiktige och skall revideras en
gang per mandatperiod. Bilaga med stédjande dokument uppdateras fortlépande av
ekonomienheten.

Obligatorisk e-faktura till
offentlig sektor

Regeringen foreslar att alla inkGp 1 offentlig sektor ska faktureras med elektronisk
faktura (e-faktura). Det innebar att alla leverantorer till offentlig sektor maste skicka
e-fakturor och att savil myndigheter som kommuner, landsting och regioner maste
kunna ta emot e-fakturor. Lagen giller fran 1 april 2019.

Stodjande dokument

e Riktlinjer f6r ink6p 1 Karlsborgs kommun
e Anvisning for inkoép 1 Karlsborgs kommun
e Riktlinjer resor i tjdnsten
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e Kostprogram for Karlsborgs kommun
e DPolicy och riktlinjer f6r social ekonomi
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