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Vklass - var nya larplattform

Vklass dr Karlsborgs kommuns nya lirplattform fran och med héstterminen 2019.

I Vklass kommer all kommunikation ske med vardnadshavare. Det innebar att Vklass ersitter
tidigare kommunikationskanaler sa som sms, Dexter, Pluttra och SAFI samt en hel del
pappersblanketter. Vklass som kommunikations- och larplattform giller f6r f6rskolor och

skolor i kommunen.

Logga in

Som virdnadshavare loggar du in via www.vklass.se eller appen Vklass med Bank-ID. Vilj forst
Karlsborgs Skolfederation och direfter Bank-ID. Saknar du Bank-ID kontaktar du din
forskola/skola for att fi inloggningsuppgifter. Har du fler dn ett barn i férskola/skola i
Karlsborgs kommun finns de samlade i Vklass under samma inloggningsuppgifter. (Du som har
barn som gir i skolan 1 Tidaholm eller Skévde loggar in som tidigare).

Nir du har loggat in ska du kontrollera att din e-post och mobilnummer stimmer och eventuellt
andra. Verifiera din e-post genom att klicka pa ”Skicka verifieringsbrev”’. Du kommer sedan att
fa en bekriftelse 1 din e-post dar du foljer instruktionerna. Spara oavsett om du har gjort
indringar eller inte.

Installningar och kontaktpersoner

For att na dina personliga installningar klickar du uppe 1 hégra hérnet och viljer Instillningar.
For att dndra sprak (svenska och engelska erbjuds) klickar du pa fragetecknet intill ditt namn
och viljer sprak i menyn.

Under Instillningar kan du ldgga till eller andra kontaktuppgifter (e-post, telefonnummer,
profilbild, fotoférbud m.m.). Du kan dven ldgga in kontaktpersoner som information till
forskola/fritidshem/skola, t.ex. mot- och farforildrar. Klicka pa ditt namn uppe i hogra hornet
och vilj Kontaktpersoner.

Support
Det finns mycket information, manualer och instruktionsfilmer pa Vklass supportsida:
https://support.vklass.se/. Titta under rubriken Virdnadshavare. Dir finns bland annat en film

som ger dig en 6versikt 6ver de funktioner som finns i Vklass for vardnadshavare:

https://support.vklass.se/knowledge-base/vh-oversikt

Pa kommunens webbsida https://katrlsborg.se/utbildning--barnomsorg/vklass/ finns en del

information om Vklass. Du 4r dven vilkommen att kontakta forskolan/ fritidshemmet/skolan
dar ditt barn gar.


http://www.vklass.se/
https://support.vklass.se/
https://support.vklass.se/knowledge-base/vh-oversikt/
https://karlsborg.se/utbildning--barnomsorg/vklass/
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Om Vklass

Som vardnadshavare far du genom larplattformen 6verblick 6ver ditt barns skolgang och
aktiviteter. Larplattformen underlittar for dig att f6lja och stodja ditt barn, ta del av information
och kommunicera med forskola/skola/ fritidshem.

Startsidan

Startsidan ger dig en snabb 6verblick 6ver dina barns dag och vecka samt visar nyheter fran
forskolan/skolan/fritidshemmet.
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Meny

Start
Overblick éver dina barns dag och vecka samt viktiga nyheter frin
forskolan/skolan/fritidshemmet.

Kalender/Schema
Dina barns scheman inklusive andra aktiviteter saisom lixor, uppgifter, prov, lediga dagar och

kalenderhindelset.

Omsorgsschema

Har du barn i férskola/fritidshem kan du uppdatera limnings- och himtningstider hir samt
skriva meddelande om limning/hidmtning till férskolan/fritids. Se guide f6r funktionen
omsorgsschema pa sida 5.

Frianvaroanmilan
Franvaroanmilan sker hir. Tank pa att gora det direkt pa morgonen (senast kl. 08:00) sa att
forskolan/fritidshemmet/skolan vet det i botjan pa skoldagen.

Dokumentation
Har du barn i forskola/fritidshem kan har finnas bilder och text dar forskolan/fritids visar
glimtar fran verksamheten.

Resultat
En ny flik 6ppnas som visar omdoémen i olika skolimnen. Resultat far du bara fran Vklass 1
webb, inte i appen.

Veckorapporter
Visar de senaste sex manadernas veckorapporter som varje fredag skickas till din e-postadress
med automatik. Dessa rapporter sammanstaller det som hint och som kommer att hinda pa

skolan for dina respektive barn.

Utvecklingssamtal

Om personal har lagt upp tider for utvecklingssamtal kan du boka in dig pa en tid hir. Har visas
alla tillgéingliga tider att boka for dina barn samt de tider du redan har bokat in dig pa. Du kan
endast boka en tid per barn. G6r du fel kan du avboka den bokade tiden och vilja en ny tid.
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Dokument
Ta del av dokument som skolledning eller ditt barns klasslirare/mentor lagt upp.

Kommunikation

Kommunikation med férskolan/skolan/fritidshem gér via e-post. Nir du skickar meddelande
via funktionen kommer det skickas som e-post till mottagaren, som sedan kan svara dig
dirigenom. Det dr dirfor viktigt att du har en registrerad e-postadress. Det gér du under dina
installningar genom att klicka pa ditt namn langst upp till hoger.
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Omsorgsschema

Forskolor och fritidshem anvinder funktionen omsorgsschema. Det dr barnets schema
innehallande tider for limning och himtning pa férskolan/fritidshemmet. Omsorgsschemat
bestar av tva delar: grundschema och tillfilliga schemaférindringar.

Riktlinjer

Forskolor och fritidshem foljer de riktlinjer som ér framtagna och reviderade i Karlsborgs
kommun. For att ldsa riktlinjerna i sin helhet besok var webbsida. Nagra viktiga punkter att tinka
pa ndr omsorgsschema skapas i Vklass:

e Omsorgstiden utgar och beviljas frin vardnadshavarnas gemensamma arbetstid samt
skalig restid till och fran arbetsplatsen.

e Omsorgstid erbjuds inte nir vardnadshavare ir ledig, (semester, kompledig, tjinstledig
eller ledig dag enligt schema etc.) Barn 1 avgiftsfri allmin forskola dr undantagna.

e Tillfillig fordndring av placeringstiden ska ldggas in i Vklass senast 2 dagar innan.

e Vid varaktig férindring ska nytt omsorgsschema vara inlagt i Vklass senast 14 dagar
innan dndringen kan pabdrjas.

Grundschema
Grundschemat ir ett rullande schema som startar en dag och sedan 16per pa tills det byts ut mot
ett nytt grundschema.

Ett enkelt grundschema kan till exempel besta av en vecka, mandag — fredag, med limning
kl. 8:00 och hamtning kl. 16:30 varje dag. Detta schema aterkommer sedan vecka efter vecka.

Ett mer avancerat grundschema kan vara ett 4-veckors schema dir limning och himtning
varierar varje dag under dessa veckor. Nir de fyra forsta veckorna har passerat sa startar schemat
om med samma tider igen. Ett sadant upplagg kan till exempel vara praktiskt for dig som har
manadslanga scheman pa din arbetsplats.

For att skapa ett grundschema:

1. Vilj vilket/vilka barn grundschemat giller

2. Vilj ett datum nir grundschemat startar (till exempel paféljande mandag)

3. Namnge ditt grundschema (f6r att du littare ska hitta det om du senare vill
kopiera/ateranvinda det)

4. Ange tid for lamning och hamtning f6r f6rsta dagen

5. Klicka pa plus (+) pa nistfoljande dag for att kopiera limnings- och himtningstid fran
féregaende dag och gor ev. justeringar. Fortsatt sa dag for dag i ditt grundschema.

6. Klicka pa Spara nir du ar klar!
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Tillfalliga schemaandringar

Vid tillfalliga avvikelser fran grundschemat till exempel om barnet ska vara ledigt eller himtas
tidigare en dag, andrar du direkt 1 schemavyn genom att dra i reglagen eller i appen trycka pa
tiden for att dndra klockslag. Det gar dven att skicka ett meddelande till personalen pa den
indrade dagen. Klicka pa Spara nir du ér klar med dndringen.

Tillfalliga schemaidndringar (i grundschemat) gar senast att gora tva dagar innan dndringen ska
gilla och markeras med en liten informationssymbol pa den dagen. Du kan ta bort dina tillfalliga
andringar pa en dag genom att Gppna upp den och vilja Aterstill, si kommer limnings- och
himtningstider samt ev. meddelande att aterga till instillningen i grundschemat.

Behover du gora en tillfillig schemaindring som giller mindre 4n 2 dagar framat i tiden,
g6r du det genom att skicka ett meddelande till personalen via omsorgsschemat. Ga in pa den dag
1 schemat som andringen ska gilla. Det gar inte att dra 1 reglagen for att dndra tiden men didremot
ska du skicka ett meddelande till personalen om schemaindringen. Skriv ditt meddelande och
klicka pa Spara.

Ledig

6:13 07:15 16:15 07:15

Det &r fior sent att géra foréndringar i schemat,
men du kan skicka eft meddelande till

personalen. Vill du meddela att bamet inte
kommer, anmal franvaro.

Meddelande till personal

Hamtas tidigare kl.| 15 av morfar

SPARA

AVBRYT
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