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Riktlinjer och vagledning

for att hantera www.karlsborg.se



Inledning

och allmant forhallningssatt

Internet har blivit en alltmer betydelsefull kanal fér extern information. Detta galler inte
minst for Karlsborgs kommun. Webbplatsen ar kommunens ansikte utat och det ar
darfor av storsta vikt att informationen som formedlas dar ar korrekt, aktuell och ger ett
allmént gott intryck.

Kommunen &r en organisation och det skall tydligt framga pa webbplatsen. Allt arbete
med webbplatsen skall darfor félja dessa riktlinjer sa att den bibehaller sitt enhetliga
utseende.

Utvecklingen inom informationsomradet, exempelvis stravan mot att bli en 24-
timmarsmyndighet kommer att paverka arbetet med kommunens webbplats och
darmed aven dessa riktlinjer. Riktlinjerna ska darfér betraktas som ett levande
dokument som kommer att utvecklas med tiden.

Kommunens interna information formedlas i férsta hand via kommunens intranat;
Komin/Bunet. Webbplatsen ar saledes inte en viktig kanal i det har avseendet.

Malgrupper
Webbplatsen riktar sig till:
- kommuninvanare - andra kommuner
- foretag i och utanfér kommunen - féreningar
- besobkare och turister - organisationer
- inflyttare och atervandare - myndigheter

Webbplatsens malgrupper ar av vitt skilda slag och det gar darfor inte att fa en enhetlig
bild av malgruppernas bakgrund, syfte och mal med att beséka kommunens webbplats.
Med tanke pa det ar det av storsta vikt att webbplatsen har ett brett innehall och att
strukturen ar enkel. Informationen skall med andra ord vara latt att forsta och latt att
hitta.

Innehall

Varje sida skall innehalla saklig information i enlighet med sidans rubrik. Spraket skall
vara enkelt och tydligt for att i storsta mojliga man minimera risken for feltolkningar.
Bilder skall vara aktuella, relevanta och anvandas for att forstarka textens budskap.
Dessa handlingar bor finnas tillgangliga pa kommunens webbplats:

- de av kommunens blanketter som riktar sig till invanare och andra externa aktorer
- kallelser till ndmnd-, kommunstyrelse- samt kommunfullmaktigesammantraden

- protokoll frdn namnd-, kommunstyrelse- samt kommunfullmaktigesammantraden
- ev. bilagor till protokoll

- Overgripande strategier, program, policydokument

- ekonomisk information sdsom budget och &rsredovisningar
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Riktlinjer

for att arbeta med www.karlsborg.se i episervermiljo

Sidsortering

Undersidor till varje huvudsida ska sorteras i alfabetisk ordning. Se i
redaktorshandboken s 19.

Beskrivning av olika sidalternativ

Fdéljande olika sidalternativ ska vi anvanda. Sidalternativen bygger pa den sidtypen i
episerver som kallas "standardsida”.

Vanlig sida med text- och bildyta pa hela ytan

B Karlsborgs T
kommun

Wader B

artan Evenermang Turism S

(1] | shriv ut |

Snabbsokning:
¢ Ericid ¢ inasbidras / Aktiviscsbidrag

. Starsids / Sidorpd karlsh.
| Barn & Utbildning ALEERS SR,

Byag & Miljé Aktivitetshidrag
Folkhilsa Kornmunens sktivitetsbidrag avser att stimulera till verksamhet och kan beviljas radovisad
Fritid werksamhet genomfird for barn ach ungdom i 3ldrarna 7-20 &r.

Bio Casablanca
Bidraget &r 5 kronor per sammankomst och minst 4 kronor per deltagartilifalle,
E&tiv och hamnar

Fiske Yillkor:
Fritidsg&rd
o Beslutad och ekonomiskt planerad av styrelse, sektion, medlemsmite eller
Féreningshidrag : =
| motsvarande som genomfirts av lokalavdelning, D@ medlemmar deltar | aktiviteter
Aktivitetsbidrag som anordnats av riksorganisation, distrikt eller lokalt samarbetsorgan far
fareningens medlemmar tas med i ansikan,
Bidrag kan beviljas firening med minst tio medlemmar i bidragsbersttigad Slder och
som har genomfért minst 15 sammankomster under redovisningsperioden,
Kommunens ansokningsblankett skall anvandas ach lamnas in i original paskriven
av ansvarig person.
Med bidragsberittigad sammankomst avses minst fem deltagare | 3ldern 7-20 &r.
Ledare i bidragshersttigad &lder fir raknas sam deltagare. Varaktighst minst 60
minuter inklusive samling, aktivitet och avslutning.

Allmanna krav

Anlaganings- ach
lokalkostnadsbidrag

glanketter
fareningsverksamhet

Starthidrag

Fireningsregister

Hyra lokal
Kaontakt
R Redovisningsperioderna &r 1 januari-30 juni och 1 juli-31 december. Anvind kommunens
otterier
narvarokort.
Lager
Lankar Ansdkan om bidrag skall vara inlamnad senast den 15 augusti respektive den 15 februari.

Ml Fansimead Anvand kommunens ansokningsblankett, Sammankomst som hillits inom 50 dagar fare

Sida med hogerkolumn

Det hér alternativet ar for sidor med bild och I6ptext som ocksa ska ha ytterligare

information sdsom kontaktuppgifter relaterade till sidan, externa lankar och blanketter.

All sddan kompletterande information skall ldggas i hogerkolumnen.

| Karlsborgs - '
i kommun

skartan Evenemang Turism

Las mer om hantering av
hdgerkolumnen

| Snabbsskning: | ] 1 sheriv uts [

Startsida / Sidorpd karlsborg.se / Service % Tisnster / Digital-T¥

Externa linkar

Barn & Utbildning

Bygg & Milji Dlgltal ™ DigitalT¥ -kommissionen
farbereder, sarmordnar
Folkhilsa ach informerar om
suarginagen till digital-tu.
Fritid
Infarmationshroschyr
Kommunen Ladda ner till din datar

(pdf Gokb)
Kultur & Bibliotek
Infarmationshroschyr,
[FEE

Ladda ner till din dator
(pdf 120kb)

Leva & Bo

Naringsliv och
Utveckling

Politik
Service & Tjanster

Teracom
ansvarar fér digitala
sandare ach tickningen i
det digitals marknatet,
Vanliga frigor & svarn

Digital -T¥

Karlsborgs energi
{extern sida)

Radiotjsnst

Kommunik ationer .
Den 6 november i dr

upphér de analoga sandningarna frin skivderasten, Det blir
det sista steget for Karlsborg i 6wergdngen till digitalTV, Flera
hushéll i Karlshorg blev berirda redan i november 2005 d&
motalamasten gick dver till digitala sandningar,

Teknisk service
Socialtjanst
Ovriga sidor

Det digitala teknikskiftet sker med anledning av att utryrmmet
i etern idag &r begrénsat. Riksdagen har beslutat att vergdng

i hela Sverige ska var genomfird senast 1 februari 2008,

P& vilket satt du beriirs

ansuarar fér tu-avgiften,
sarm giller for ty-
innehav ven med
digitala sandningar, Tu-
avaiften finansierar inte
tuargdngen, utan
anvands till att
praducera pragram i
Sveriges Television,
Sveriges Radio och
Sveriges
Utildningsradio,

Sveriges Television
Alla tibtare i rmarknitat

LI I




Riktlinjer

for att arbeta med www.karlsborg.se i episervermiljo

Kontaktsida

Barn & Utbildning
Bygg & Miljo
Folkhidlsa

Fritid

Kommunen
Kultur & Bibliotek
Leva & Bo

Naringsliv och
Utveckling

Politik
Service & Tjanster
Socialtjanst

IFO/LSS och
socialpsykiatri

Kernmunrehab
Kontakt socialkontor
Kort vagledning
Organisation
Aldreomsora

Ovriga sidor

Karlsborgs
kommun

kartan Evenemang Turism

Startsida / Sidor pd karlsborg.se / Socialténst / Kontakt socialkontor

Kontakt socialkontor
Socialkontoret

Socialchef

Osten Ohlsson

Tel 0505-172 81

E-post osten.ohlsson@karlshorn.se

Socialkarmrer

Lena Haagman

Tel 0505-172 75

E-post lena.haagman@karlsborg se

Ekonom

Anders Samuelsson

tel 0505-170 46

E-post anders, saruelsson@karlsharg. s

Férvaltnings sekreterare

Wanja Bring

Tel 0505-172 76

E-post vania.bring@karlsborg se

Med, ansvarig skiterska MAS
Carita Karlsson

Tel 0505-172 78

E-post carita.karlsson@karlsborg.se

Protokollsida med bilagor

Barn & Utbildning
Byaog & Miljo
Folkhalsa
Fritid
Kommunen
Kultur & Bibliotek
Leva & Bo
Néringsliv &
Utveckling
Politik
R&dgivande organ
Protokall och bilagar
Harander
Karmmunfullmsktige
Karmmunsla

Pensiongrsridati
Katlshorg

Karléborgs

kommun

Kontakt Wader Besokskartan Evenemang Turism Sok

Snabbsokning:
Startsida / Sider pf karlshorg.e / Politik / Nimnder / Barn- ach
Utbildningsnémnden / Barn- och utbildninasnimndens protskoll och
bilagor

Barn- och uthildningsn&mndens protokoll
och bilagor

Protokoll Bilagor

BUN éémmdd (pdf 23kb) Bil ddrmdd (pdf 45 kb)

BUNaammdd (pdf 23kb) Eil sdmmdd (pdf 45 kb)

Las mer om hantering av protokollsida

| Skriv ut: | e

Kontakt
Namndsekraterare
0505- 123 45
Skicka e-post

Flertalet verksamheter
bor ha en kontaktsida.
Stora verksamheter
sasom socialtjansten och
barn- och
utbildningsférvaltningen
bor ha kontaktsidor pa
flera nivaer. Kontaktsidan
skall heta "Kontakt xxx”
(xxx=verksamheten).
Detta for att kunna skilja
ut kontaktsidorna fran
varandra nar de listas i
sokfunktionen.

Las mer om hantering av
kontaktuppaifter

Fdéljande sidalternativ bygger pa den sidtypen i episerver som kallas "nyhetslista”.
Sidan gar att gora till en renodlad nyhetssida eller kombinerad text- och nyhetssida.
Om den anvands ska den vara startsida. Las mer i handboken "Arbeta med mallar” om
hur detta gors eller ta kontakt med informatéren for vagledning. Handboken finns att
lana hos informatoren.

miaresmsarg
Avgifter
Hagansat
Hemu&rden
Kompetensstegen

Kontakt

Ovriga sidor

® Tearnbuilding
Birgitta Johansson, telefon 0505-171 33
Eva Qlsson, telefon 0505-173 10
Gunilla Petersson, telefon 0S05-171 34
Lennart Erizan, telefon 0505-170 19

Nyhetsblad

Nyhetsblad 1 (2005-05-2¢)

MNu ir Kormpetensstegen | g8ng i socialjansten i Karlsborg! Kompetensstegen & en flerfrig

nationell satening frin regeringen for att stidja... Lis mer»

T -




Riktlinjer

for att arbeta med www.karlsborg.se i episervermiljo

Bildhantering
Bilder skall placeras och storleksanpassas sa att de harmonierar med texten. De ska
vara optimerade fér webben enligt féljande:

- 72/96 dpi
- jpg for foton
- gif for grafik
- varje bild far hégst ha en volym péa 30 kb.

Bildstorlekar:
- 520 pixlar & maxbredd for bilder till standardsidor utan hogerkolumn
- 350 pixlar & maxbredd for bilder till standardsidor med hégerkolumn
- 150 pixlar & maxbredd for bilder i hdgerkolumnen (exempelvis banners)

- for puffbilder géaller exakt matt pa 100 pixlar bredd och 65 pixlar hojd

Ramhantering

Banners ska alltid ha svart ram med tjocklek 1 pt. Om ram ska anvandas runt dvriga
bilder avgdrs utifran bildens utseende och placering. Om ram anvands runt bilden ska
den vara svart med en tjocklek pa 1 pt. Frilagda bilder ska inte ha ram.

Anvand inte bilder som bakgrund, under text. Detta minskar lasbarheten avsevart.

All bildhantering for webben skall i dvrigt folja géllande lagstiftning.

Las mer under "Etik och lagstiftning”

Alternativ text till bilder

For att 6ka tillgangligheten for exempelvis funktionshindrade ska varje bild ha en
alternativ text som ger en kort beskrivning av bilden. Detta gors nar bilden laddas upp
pa sidan, i dialogrutan Bildegenskaper.

43 Bildegenskaper -- Webbsidedialogruta =l
r~ Information
B [iceoadkommuniednaion Karisborafe_Festmngers o .| | | Alternativtexten gar ocksa att lagg till i
Fistorlk: 5746 byt efterhand genom att hdgerklicka pa
S ol | bilden och vélja Bildegenskaper i
Lavout och ramar Storlek
Tustering: [ = | | Lashodibredd forhdllande snabbmenyn.

Famens bredd: I [ ange bredd:
& i pixel

220 .
:w:":v;:mm I—I S et reglera den i forhéllande till texten.
S —= T ﬁ:ﬁ'ﬁ'em Anv_and istallet fgnktlonerna Jus_terlng,
Horisontellt/Vertikalt utrymme, vilka
sy finns i dialogrutan Bildegenskaper.

™ Koppla lank till bilden
Lank kill: I

Lagg inte bilden i tabell for att kunna

o

(a4 I Ta bork Awbryt




Riktlinjer

for att arbeta med www.karlsborg.se i episervermiljo

Texthantering
Teckenformaten foljer de som ar anvisade i publiceringsverktyget.

Foljande teckenformatering far inte forekomma:

kursiv stil

understruken text (undantaget lankar)

hela ord eller meningar i versaler

Skapar ny S1da standardaila Ejkar

Redigera

Vid kopiering av text fran exempelvis word

L_.‘J Spara och visa LJSpara och publicera a Avbryt

eller annan webbplats skall texten alltid

klistras in utan formatering:

[ Information H Heégerkalurnn infarmation H Avancerat H Kategatier ”;

arnn

Borja publicera

Shuta publicera
Markera sidan som
Editor

B I Ua

I'\-'erdana

Hogerklicka i textfaltet och valja "klistra in

[pemasida oformaterat” i snabbmenyn.

—
F . o . .
i Om du av misstag rékar klistra in texten
Klipp ut med fel formatering kan du ocksa valja att
e markera all text och sedan valja "ta bort

. @ 5 @ formatering” i formatlistan.

In]
Stavningskontrall,. z I
Formatera stycke [ §: === n‘.‘ﬁ @ A @ ‘a ﬁ. Cl @ ? _-;J
Fet stil
Koursiv stil ;” ;I ;I - ;I_
Understrykning F;ﬁtrnlait
Tecken... Rubrik higerkalumn
= : Liptext hagerkolumn
Vansterjusktera -
Centrera WTabeﬂ;:ﬁ{ll;n
Higerjustera (¢ Tag bort formatering >
Markera




Riktlinjer

for att arbeta med www.karlsborg.se i episervermiljo

Lankhantering
Pa textsidorna ska alla lankar, externa saval som interna, placeras i den bla kolumnen
pa hoger sida om textfaltet.

Det ska framga om lanken ar extern eller intern. Detta gors genom att:

anvanda rubricering enligt riktlinjerna i avsnittet Hantering av hégerkolumnen.
Las mer om hantering av hégerkolumnen

skriva in alternativ text

Exempel pa alternativ text vid lankning:

extern lank Extern lank till regeringen.se

lank till sida p& var egen webb Intern lank till information om barnomsorg i
Karlsborgs kommun

e-postlank E-postlank till socialchefen
bildlank (t ex banner) Bildlank till Kultur i Vast

dokumentlank (t ex verksamhetsplan eller protokoll) Dokumentlank till
verksamhetsplan for folkhalsoradet




Riktlinjer

for att arbeta med www.karlsborg.se i episervermiljo

Hanterlng av hogerkolumnen

- e I,-."\'_
—— ---.5..

s e

b Turism S&k

g | Skriv ut: |
I arbetzmarknad
Kontakt
Personalchef,
0505-171 98
Skicks e-post

Platsannonser
Drifttekniker
(pdf 40 kb)

Externa lankar
Arbetsférmedlingen

AMS Webbassistent

karlsborgs Utveckling AR

Mer p4 Karshorg.se
Epckskiftezaruppen

faretag inom
igktorn,
;, under 1ang tid,

Kontaktuppgifter

Hdgerkolumnen ska anvandas fér kompletterande
information/tjanster sdsom externa och interna
lankar, blanketter/dokument, kontaktuppgifter och
kortfattade faktauppgifter.

Foljande rubriker
rekommenderas i hogerkolumnen:

- kontakt
- externa lankar

- mer pa karlsborg.se

ovrigt ar det 6ppet att anvanda rubriker som anses
lampliga for innehallet. (Se exempel har intill.)

Eventuell kontaktuppgift i hdgerkolumnen pa en sida ska fungera som en majlighet till
kompletterande information fér den specifika sidan. Den ska vara upplagd enlig

féljande exempel:

Kontakt
Personalchef
0505-171 98

Skicka e-post

Teckenformat
som anvands i hogerkolumnen:

- rubrik hdgerkolumn

- loptext hdgerkolumn

Avskiljare

Varje "grupp” ska delas med en avskiljare — ett tonat streck. Detta ar en bild som finns i
webbplatsens filarkiv, i mappen "symboler”. Som alternativ text skrivs "avskiljare”.



mailto: berndt.persson@karlsborg.se

Riktlinjer

for att arbeta med www.karlsborg.se i episervermiljo

Hantering av kontaktuppgifter pa kontaktsida
Sidan skall alltid inledas med féljande text:

Nedan finns kontaktuppgifter och e-postadresser till verksamhetens tjansteman. Vi
kan emellertid inte garantera att meddelanden som sénds direkt till enskild
medarbetares e-postadress blir 5ppnade dagligen.

Ar du osaker pa vilken e-postadress du skall anvanda sé kan du alltid skicka ditt e-
postmeddelande till:
socialkontor@Kkarlsborg.se oBS!

Skriv in aktuell forvaltningsadress forstas!!

Ditt meddelande vidarebefordras da
till berérd mottagare.

Kontaktuppgifterna
hanteras i linje med uppgifterna i telefonkatalogens Gréna Sidor. Se féljande exempel:

Barn- och utbildningskontoret
Storgatan 16

546 82 Karlsborg

Tel 0505-170 00

E-post boukontoret@karlsborg.se

Barn- och utbildningschef
Tel 0505-172 70
E-post anne.hallberg@karlsborg.se

Forvaltninssekreterare
Tel 0505-172 66
E-post anita.carlsson@karlsborg.se



mailto:socialkontor@karlsborg.se
mailto:boukontoret@karlsborg.se
mailto:anne.hallberg@karlsborg.se
mailto:anita.carlsson@karlsborg.se
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Allméant om filhantering

P Sl fler som s s med

Mappar

’C] upload

Sikwig: fupload

Startpunkter #

'J:_] Sidans katalog

@E IR A

'Jj Global katalog

™ visa miniatyrbilder
'Jj Documents

Mamn

Storlek. Modifierad

i il ES
Mina favoriter u arbetsmarknad

Lagg kil

mappfavariter med UJ Bilder huvud Fot

hjslp av UJ Bal

higerklicksmeryn Fér

walfri mapp i listan till D BRA

hiager L'] Bygg- och miljd

U_‘] Ekonormi
Mappar ¥ | {J) Ekonomi
Startpunkter % Sokwag: Jupload/Ekonomi
) Sidans katalog \I@ QJ] q:l Ea .// )
{4 Global katalog
@o : [ visa miniatyrbider
ENts
Namn Starlek  Modifierad

Mina favorlter # L-] B
Lagg till -
mappfavoriter med u Dkment

hislp av

higerklicksmenyn Far

walfri mapp i listan kil

higer

a Lankegenskaper -- Webbsidedialogruta

‘webbsida || Dokument H E-post l

r~ Information

& ylickbar text: JkF DB0529

™ Klickbar bild: |

)

' Dokument p& denna webbplats
" Dokument p& natverket

" Dokument p& annan webbplats

Lanktitel: IJokurnentI(:'ink till karnmunfullmaktiges protokaoll 060529
M 3lram: Sppna lanken | rytt Fanster = | /
v
r~Lankmal

Stkvag: Jrupload PolitiKF OE0529KF  pof

1]

[ 1]

Ta bart

| Avbrwt

webbplatsen maste forst laddas
upp till filarkivet i episerver.
Redaktorerna lagger sjalva upp
mappar for sina sidor. Dessa
mappar ska namnges efter
verksamheter eller huvudsidor —
inte med personnamn. | varje
huvudmapp — exempelvis Barn &
Utbildning — skapas sedan en
mapp for bilder och en mapp for
dokument. Vi anvander alltsa
inte den stora dokumentmappen.

Dokument sasom blanketter och
protokoll laddas upp pa sidorna i
enlighet avsnittet ovan. Dessa ska
i storsta mojligaste man vara i pdf-
format.

Vid uppladdningen till sidan ska
installningar goras i dialogrutan
enligt exemplet har vid sidan.
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Hantering av protokollsida

Lankarna laggs i en tabell med tva kolumner enligt exemplet. Tabellen hamtas fran en

Isborgs ==

kommun e

Kontakt Vad leartan Evenemang Turism Sk

Snabbsskning: | €
Startsids / Sidorpd karlshorg.se / Politik / Himnder / Barn- och
Uthildningsndmnden / Barn- och utbildningsnimndens protokoll och Kontakt
bilager Hamndsek

0505- 123

Barn- och utbildningsndmndens protokoll Shicks a-p
och bilagor
tk
Protokoll Bilagor
BUN d3mmdd (pdf 23kb) Bil sdmmdd (pdf 45 kb)
BUN&ammdd (pdf 23kb) Bil sdmmdd (pdf 45 kb)

an

agar

Namnge protokoll/bilagor
Protokollen: Namndférkortning + admmdd
Bilagorna: Bil + aammdd

mallsida under politik/protokoll och bilagor.

Ga in i redigerarlage pa mallsidan.
Markera hela tabellen och kopiera den

Ga till din protokollsida och klistra in
tabellen dar.

Efter namnen skrivs inom parentes: pdf, xx kb/mb.

Las mer om installningar vid uppladdning av protokoll

I hégerkolumnen

skrivs kontaktuppgifter till nAmndsekreterare och ndmndordférande.

Las mer om kontaktuppgifter i hdgerkolumnen
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Etik och lagstiftning

Karlsborgs kommuns webbplats skall folja god etik. Informationen pa webbplatsen skall
vara opartisk och far alltsd inte ha politiska, religiosa eller kommersiella syften.
Webbplatsen far heller inte innehalla material som kan upplevas krankande eller
stotande for individer eller grupper i samhallet.

Webbplatsen far inte innehalla information som strider mot:

- Personuppgiftslagen

- Sekretesslagstiftningen

- Lag (1960:729) om upphovsratt till litter&ra och konstnarliga verk

- Internationell upphovsrattsférordning (1994:193)

Karlsborgs kommuns hantering av information pa internet maste dessutom ta hansyn
till yttrandefriheten och offentlighetsprincipen.

Ansvar
Kommundirektdren ar ansvarig utgivare for Karlsborgs kommuns webbplats i sin
helhet.

Kommunens informat6r har det évergripande ansvaret for form och innehall pa
webbplatsens samtliga sidor och ansvarar darmed for att riktlinjerna efterlevs.

Respektive forvaltningschef eller VD har huvudansvaret for att information om den
egna verksamheten, i enlighet med riktlinjerna, publiceras pd kommunens webbplats.
Detta innebar att forvaltningschef/VD &r ansvarig for innehallet pa de sidor pa
webbplatsen som ror deras respektive verksamheter. Forvaltningschefen/VD:n kan
utse en eller flera webbassistenter som ska skota det praktiska arbetet med text- och
bildhanteringen pa sina sidor.

Kommunens IT-samordnare ansvarar for programmering och teknisk drift av
webbplatsen.

Se aven

- bilaga 1; "Beskrivning av webborganisationen”

- bilaga 2; "Ansvarsfordelning, www.karlsborg.se”
Giltighet

Dessa riktlinjer borjar att galla 060601 och ersatter tidigare riktlinjer faststéllda av
kommunstyrelsen .



http://rixlex.riksdagen.se/htbin/thw?%24%7BOOHTML%7D=SFST_DOK&%24%7BSNHTML%7D=SFSR_ERR&%24%7BBASE%7D=SFST&BET=1998%3A204&%24%7BTRIPSHOW%7D=format%3DTHW
http://rixlex.riksdagen.se/htbin/thw?%24%7BOOHTML%7D=SFST_DOK&%24%7BSNHTML%7D=SFSR_ERR&%24%7BBASE%7D=SFST&BET=1980%3A100&%24%7BTRIPSHOW%7D=format%3DTHW
http://rixlex.riksdagen.se/htbin/thw/?${BASE}=SFSR&${THWIDS}=0.57]10775337571069&${HTML}=SFSR_DOK&${THWURLSAVE}=57]10775337571069
http://rixlex.riksdagen.se/htbin/thw?%24%7BOOHTML%7D=SFST_DOK&%24%7BSNHTML%7D=SFSR_ERR&%24%7BBASE%7D=SFST&BET=1994%3A193&%24%7BTRIPSHOW%7D=format%3DTHW

I Karlsborgs kommun BILAGA 1
' ... Kanslienheten
Beskrivning av webborganisationen
Webborganisation
Ansvarig utgivare
Kommundirektor
Overgripande ansvar Ansvar teknisk drift och programmering |

Informator

IT-samordnare

Sidansvarig

Forvaltningschef/verksamhetsansvarig

Webbassistent

Tjansteman, resp. férvaltning/verksamhet

Informat6ren, IT-samordnaren och verksamheternas webbassistenter ingar
i en sk webbgrupp. Gruppen mots ungefar en gang i kvartalet for att
diskutera aktuella fragor kring webbplatsen. Utéver det kommunicerar
gruppen via kommunens intranat i ett diskussionsforum som heter

"Webbgruppen”.




I Karlsborgs kommun

' ..., Kanslienheten

Ansvarsfordelning, www.karlsborg.se

BILAGA 2

Verksamhetsspecifika sidor

Namn pa sida
* med undersidor

Startsida
Kommunledning
Tekniska kontoret *
Bygg & Miljo *
Socialtjansten *
Barn- och utbildning *

Namnder *
Upphandlingar *
Handikapprad *

BRA

Lediga Jobb *
Karlsborgsbostader *
Lanksamling

Om Hemsidan *
Leva & Bo *

Né&ringsliv och utveckling *

Turism
Kultur
Fritid

Gemensamma sidor

Namn pa sida
Policy o program
Sok

Verksamhetsansvarig

Kommundirektor
Kommundirektor
Teknisk chef

Bygg- och miljochef
Socialchef

Barn- och
utbildningschef

Kommundirektor
Ekonomichef

Ordf. handikappradet
Ordf. Brottsforeb. radet
Personalchef

VD Karlsborgsbostader
Kommundirektor
Kommundirektor

Kommundirektor

Chef epokskiftesgruppen
samt kommundirektor

VD Karlsborgs Fastnings AB
Kulturchef
Teknisk chef

Ansvarig tjansteman
Informator
IT-samordnare

Webbassistent

Informator
Kommunsekreterare
Forvaltningsekonom
Karttekniker
Forvaltningsassistent
Fritidspedagog

Kommunsekreterare
Assistent
Kommunsekreterare
Informator
Informat6r

Assistent

Informator

Informator
Assistent epokskiftesgruppen

Assistent epokskiftesgruppen

Forestandare turistbyra
Foérvaltningsassistent
Fritidsintendent

Kommentar
Dokumentsida
Sokmotor
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