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MOBILTELEFONPOLICY

Féljande policy avseende anskaffning och hantering av mobiltelefoner f6r anstillda i
Karlsborgs kommun har faststillts av kommunstyrelsen den 16 maj 2005.

1. Behov

Behov av mobiltelefon kan motiveras pa f6ljande grunder:

- Arbetsgivaren anser ait den anstiilldes totala tillginglighet kopplat till funktion ir av
siddan betydelse att anskaffandet av mobiltelefon kan motiveras.

- Den anstilide har under arbetstid ingen fast arbetsplats och méste kunna nds per
telefon.

- Mobiltelefonen ér tinkt att anviindas av en grupp personer som periodvis har behov av
att nas per telefon, t ex vid jour etc.

Behov av mobiltelefon kan inte motiveras om:

-Den anstilldes tillgéinglighet, oavsett befattning och/eller funktion, ir fullt tillricklig
med stationir telefon.

2. Anskaffning och ekonomi

Innan mobiltelefon och/eller abonnemang anskaffas ska samrad alltid ske med ink$ps-
ansvarig pa ckonomienheten. Mobiltelefonens prestanda och utrustning ska svara mot
anvindarens behov. Godkénnande av modellval samt pris- och kvalitetskontroll
genomfors av ekonomienheten.

Alla abonnemang ska vara kopplade till en ansvarig anviindare — personligt ansvarig.
Detta giiller dven telefoner som ska nyttjas av jourgrupper, mobilpool etc. Vem som ir
ansvarig ska framga av abormemangsfakturan. Respektive forvaltning ansvarar for att
dessa uppgifter ajourhalls.

All anskaffning ska ske i enlighet med ingdngna ramavtal vilka tecknas av ekonomi-
chefen (inkdpsansvarig).

Mobiltelefonabonnemang fir endast undertecknas av respektive forvaliningschef. En
kopia av avtalet ska limnas till kommunens ekonomienhet.

3. Anviéndning — privata samtal mm

Mobiltelefonen ska anvindas nir anvindaren inte har tillging till ndgon av kommunens
stationira telefoner.

Den stationira telefonen fir endast i undantagsfall, t ex i vintan pd mycket viktiga
samtal, kopplas vidare till mobiltelefonen.




Privata samtal under arbetstid far ske endast i undantagsfall. Fér att telefonen ska fa
anvéindas for privata samtal i storre utstrickning, samt dven p3 fritiden, méste fakturan
delas mellan kommunen och arbetstagaren. Deiningen ska alltid ske via automatik d v s
att anviindaren ldgger in en kod framfor de telefonnummer som #r privata varigenom
fakturan separeras. Delningen medfor en mycket liten administrativ kostnad gentemot
telefonileverantdren —denna kostnad betalas av kommunen. Upplysningar om delning av
faktura kan ldmnas av kommunens ekonomienhet och finns att tillgd p4 kommunens
intrandt.

4. Information till personalen i telefonviaxein

Vid tecknande eller uppsigning av mobiltelefonabonnemang ska alltid personalen i
kommunens telefonviixel underrittas om foréindringen. Ny befattningshavare eller att
telefonen av nigon anledning Gverlites pa annan person ska ocksa meddelas viixeln.
Registrerad innehavare av mobiltelefonen ansvarar for att information enligt ovan
kommer viixeln tilthanda.

Vixelpersonalen ser till att forindringar omgaende uppdateras och att samtliga mobil-
telefonanknytningar forses med ett kortnummer.

5. Registrering och utrangering

Mobiltelefoner ska alltid registreras 1 kommunens inventarieregister — Nilex. Om
telefonen maste utrangeras, t ex pa grund av teknisk 4lder eller skada, ska #ven detta
foras in 1 inventarieregistret. Respektive forvaltning ansvarar fr uppdatering av sitt
inventarieregister.

Utrangerade telefoner samt telefoner som saknar abonnemang ska fysiskt Gverlimnas till
kommunens ekonomienhet.

6. Sdkerhet vid stéld mm

Anvindaren ansvarar for férvaring av samtliga koder etc som hér samman med den
egna mobiltelefonen. Nir telefonen inte &r under uppsikt bor den vara avstingd och
kodad sa att inte ndgon obehdrig kan nyttja abonnemanget, Fér att undvika missbruk vid
forlust eller st61d bor telefonen om mdjligt ha 1asfunktionen aktiverad.

Vid f6rlust av telefonen ska telefonileverantéren omgaende underriittas si att
abonnemanget kan stingas av och telefonen spérras.






